Prefeitura de AMparo do Serra

Decreto n° 742 de 25 de janeiro de 2024.

"Regulamenta a aplicagao da Lei n® 14.133/2021 no ambito
do Municipio de Amparo do Serra e da outras providéncias."

O Prefeito do Municipio de Amparo do Serra, no exercicio das
atribuigdes prevista na Lei Orgénica Municipal, e

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado, na forma do Anexo Unico deste Decreto, o
regulamento de aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 no &mbito do Municipio de
Amparo do Serra, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no
ambito do Poder Executivo municipal.

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario, em especial os
Decretos.

Decreto n° 258 de 18 de maio de 2022.

Decreto n° 259 de 18 de maio de 2022.

Decreto n° 260 de 18 de maio de 2022.

Decreto n° 261 de 18 de maio de 2022.

Decreto n° 262 de 18 de maio de 2022.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Amparo do Serra, 25 de janeiro de 2024.

Jose Eduaraé .Bgr osa Couto
Prefeito Municipal
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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Segao |
Disposigoes Preliminares

Art. 1° Este Decreto regulamenta a aplicagao da integralidade da Lei
n° 14.133/2021 na administragdo municipal de Amparo do Serra ndo sendo
aplicavel ao Poder Legislativo e a consércio publico constituido na forma de
associagao de publica que compde a administragdo indireta do Municipio.

Art. 2° Na aplicacao deste regulamento, serdo observados:

I - Os principios € normas do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro
de 1942 que dispde sobre a Lei de Introdugéao as Normas do Direito Brasileiro.

Il - Os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da
igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da segregacao de
fungdes, da motivagdo, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional sustentavel.

Secgao il
Fundamentacgéao Legal

Art. 3° O presente regulamento tem por fundamento:
| — Expedicdo de regulamentos previstos na lei n° 14.133/2021,
especialmente em relacéo a:

a) art. 8 § 3° (regras de atuagao do agente de contratacao e equipe
de apoio);

b) art. 12, VIl (plano anual de contratagdes),

¢) art. 19, § 1° (catalogo eletrénico de padronizagdo de compras,
servigos e obras),

d) art. 20, § 1° (enquadramento de bens de consumo nas categorias
comum e luxo),

e) art. 23, §§ 1° e 2° (preg¢os de bancos de dados publicos e base
nacional de notas fiscais eletronicas);

f) art. 25 §9° (percentual minimo da méao de obra responsavel pela
execugao constituido por mulheres vitimas de violéncia domeéstica e
oriundos/egressos do sistema prisional);

g) art. 26, Il (margem de preferéncia para bens reciclados, reciclaveis
ou biodegradaveis);

h) art. 31 (procedimentos operacionais do leilao),

iy art. 34, § 1° (custos indiretos vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado e a definicdo do menor dispéndio);
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j) art. 36, § 3° (desempenho pretérito na execugéo de contratos para
fins de pontuagéo técnica);

k) art. 43, § 2° (processo de gestao estratégica na contratagdo de
software de uso disseminado);

iy art. 60, Il (condi¢cdes de equidade entre homens e mulheres no
critério de desempate);

myart. 61, §2° (condigbes de negociacdo apds resultado do
julgamento);

n) art. 65 § 2° (processo eletrénico de comunicagao a distancia)

o) art. 67, § 3° (provas alternativas de conhecimento técnico e
experiéncia do profissional ou da empresa na execugao de servigcos);

p) art. 67, §12 (inadmissibilidade de atestados de responsabilidade
técnica de profissionais que tenham dado causa a aplicagao de san¢oes),

q) art. 78, § 1° (procedimento especial de dispensa para aquisi¢cao de
produtos para pesquisa e desenvolvimento de obras e servigos de
engenharia);

ry art. 76, §3°, inciso |l (concessao de titulo de propriedade ou de
direito real de uso de imoével destinado a pessoa natural que exerga
ocupacgao mansa e pacifica e exploragao direta sobre area ruratl)

s) art. 79, paragrafo unico (procedimento auxiliar de credenciamento),

t) art. 81, caput (procedimento auxiliar de manifestagdo de interesse);

u) art. 82, § 5°, Il e § 6° e art. 86 (procedimento auxiliar de sistema de
registro de precgos);

v) art. 87, caput e §3° e art. 88 §5° (procedimento auxiliar de registro
cadastral);

w)art. 91, § 3° (formalizagao eletrdnica de contratos);

x) art. 92, XVIll (gestao de contrato);

y) art. 122, § 2° (procedimento de subcontratagao);

z)yart. 137, §1° (procedimentos e critérios para verificacao de
motivagao para extingao de contrato);

aa) art. 140, §3° (recebimento provisério e definitivo de obra);

bb) art. 161, paragrafo tnico (sang¢des);

cC) art. 169, caput e § 1° (gestdo de riscos e de controle
preventivo),

dd) art. 181, caput e paragrafo Unico (central de compras e

gestdo associada de servicos publicos nas compras e contratagbes
ptblicas dos Entes consorciados).
Il - Decisbes proferidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais:
a) Consulta n° 1.102.289. Relator Conselheiro Substituto Hamilton
Coelho. Decisao 08.03.2023;
b) Consulta n® 1.120.126. Relator Conselheiro Claudio Couto Terrao.
Deciséo 21.06.2023,
¢) Consulta n° 1119728, relator Conselheiro Claudio Couto Terrao,
Decisao, 21/09/2022;
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Secao lll
Conceitos

Art. 4° Para os efeitos do disposto nesta Resolugao, considera-se:

| - Administragdo Publica: administragao direta do Municipio;

I - Administragdo: 6rgdo ou entidade por meio do qual a
Administragao Publica atua;

[l - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisao;

IV - Agente publico: individuo que, em virtude de eleigéo, nomeagao,
designagao, contratagdo, cessao ou qualquer outra forma de investidura ou
vinculo, exerce emprego ou fungdo em 6érgdo integrante da Administragéo
Publica;

V - Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado;

VI - Bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, nao podem ser descritos na forma do inciso
V deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante.

VIl - contrato: todo e qualquer ajuste celebrado entre o Municipio e
particulares no ambito das leis de licitagdes publicas mencionadas nos incisos
de | a lll do caput do art. 1° desta Resolucéo;

VIl - contratante: o Municipio signatario do instrumento contratual;

IX - Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com o
Municipio;

X - Gestor do contrato: servidor puablico responsavel pela coordenagéao
e administracao de todo o contrato desde a sua assinatura até o seu
encerramento com a entrega do objeto e a respectiva contraprestacao de
pagamento;

XI - fiscal do contrato: servidor publico responsavel pela realizagao da
fiscalizagao técnica do escopo contratual mediante acompanhamento
permanente e acompanhamento da execu¢ao do contrato nos seus aspectos
técnicos e administrativos;

Xl - gerenciamento de riscos: processo para identificar, avaliar,
tratar, administrar e controlar potenciais eventos ou situagdes, para fornecer
razoavel certeza quanto ao alcance dos objetivos da contratacao.

Xlll - Fase preparatéria das licitagbes: conjunto de atos e
procedimentos necessarios ao adequado planejamento da contratagao, na qual
sdo realizadas consideragdes técnicas, mercadolégicas e gerenciais para a
identificagéo da necessidade, do objeto ou forma de suprimentos mais adequada
da contratagao, redugdo de assimetrias de informagéo, mitigacdo de riscos,
elaboracdo dos documentos da licitagdo, definicao do tipo e modalidade de
licitagao; )

XIV - Area Demandante: unidade responsavel por identificar as
necessidades, formalizar o documento de formalizacao de demanda;

XV - Matriz de Riscos: documento que descreve o0s riscos
identificados relativos a fase preparatoria, a selegao do fornecedor e a gestao da
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contratagédo, e seus respectivos niveis de probabilidade, impacto e estratégias
de mitigagao;

XVI - Prego coletado: preco obtido na pesquisa mediante a aplicagao
dos parametros definidos neste regulamento;

XVII - Precos aceitaveis: precos coletados que se situem nos limites
estipulados no art. 10, § 1°;

XVIII — Cesta de pregos aceitaveis: conjunto que obtenha o maior
nimero de pregos aceitaveis coletados, ndo podendo ser inferior a 3 (trés);

XIX — Prego estimado ou de referéncia: valor obtido a partir de método
plicado sobre a cesta de precos aceitaveis formada, devendo desconsiderar, na
sua formacao, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os excessivamente
elevados;

XX - Prego maximo: valor limite que a Administracao se dispde a
pagar por determinado objeto, levando-se em consideragao o pre¢o estimado,
os aspectos mercadologicos proprios a negociagdo com o setor publico e os
recursos orgamentarios disponiveis;

XXI — Sobreprego: prego orgado para licitagio ou contratado em valor
expressivamente superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas
1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagdo for por pregos unitarios de servico,
seja do valor global do objeto, se a licitagcdo ou a contratagao for por tarefa,
empreitada por prego global ou empreitada integral, semi-integrada ou integrada;

XXII — Intervalo temporal: periodo considerado para a realizagao da
pesquisa, tomando-se por base a primeira e a Ultima data de referéncia dos
pregos aceitaveis obtidos para formagao da cesta de pregos aceitaveis;

XXIIl - Abrangéncia espacial: localizagao geografica dos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica pesquisados para obtengcdo de pregos
aceitaveis para formacao da cesta de pregos aceitaveis;

XXIV -~ Nota técnica: opinido técnica do o6rgao de controle do
Municipio sobre o pre¢o de determinado bem ou servi¢co, fundamentada apos
ampla pesquisa de mercado realizada nos parametros estipulados no art. 6°, que
norteara as manifestagdes dos servidores publicos responsaveis pela coleta de
precos por, no minimo, 12 (doze) meses da sua publicacao até ser revisada por
outra de igual teor;

XXV — Prego contratado: € o prego obtido pela Administragdo apos
descontos obtidos sobre o prego de referéncia;

XXVI — Data da pesquisa de pregos: data em que o servidor publico
ou equipe responsavel realizou a coleta de pregos para formagéo das cestas;

XXVil - Data de referéncia: data a ser considerada de cada preco
coletado para formagao da cesta de pregos aceitaveis;

XXVIll - Data da analise: data da manifestagao técnica definitiva do
orgéo de controle do Municipio no Ambito do processo;

XIX — Prego inexequivel: prego coletado situado abaixo do limite
inferior, definido no inciso IV, do § 1° do art. 10;

XX - Prego excessivamente elevado: prego coletado situado acima
do limite superior, definido no inciso V, do § 1° do art. 10;
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XXI - Prego inconsistente: prego coletado que, apés aplicagao dos
procedimentos descritos no § 1° do art. 10, revele-se incompativel com a cesta
de precgos aceitaveis;

XXIl — Média: operagdo aritmética de apuragdo do valor meédio
mediante a soma dos valores e posterior divisdo pelo nimero de itens que foram
somados;

XXIll - Mediana; apuragao do valor através da posi¢do central das
referéncias coletadas;

XXIV - Estudo técnico preliminar: documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagao que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratacao;

XXV - Termo de referéncia: documento necessario para a contratagéo
de bens e servigos;

XXVI - Anteprojeto: pega técnica com todos os subsidios necessarios
a elaboragéo do projeto basico;

XXVIl - Projeto basico: conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado para definir e dimensionar a obra
ou 0 servigo, ou o complexo de obras ou de servicos objeto da licitagao,
elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que
assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliagéo do custo da obra e a definigao
dos métodos e do prazo de execugao;

XXVII - Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e
suficientes a execugédo completa da obra, com o detalhamento das solugdes
previstas no projeto basico, a identificacdo de servigcos, de materiais e de
equipamentos a serem incorporados a obra, bem como suas especificacdes
técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes;

XXIX - Requisigao: conjunto de elementos expedido pela autoridade
requisitante da contratagao, em substituicdo ao documento de formalizagdo de
demanda, que contém todos os termos necessarios a formalizagdo do estudo
técnico preliminar e do termo de referéncia (ou projeto basico) do ato
convocatorio e/ou contrato a ser firmado pela Administracao;

XXX - Bens e servigos comuns: aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais de mercado;

XXX| - Bens e servicos especiais: aqueles que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso
| do caput deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

XXXIf - Servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

a) Estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos
executivos;

b) Pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
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c) Assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e
tributarias;

d) Fiscalizacao, superviséo e gerenciamento de obras e servicos;

e) Patrocinio ou defesa de causas judiciais € administrativas;

f) Treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

g) Restauragao de obras de arte e de bens de valor historico;

h) Controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de
campo e laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que
se enquadrem na definigcao deste inciso;

XXXIIl - Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como
privativa das profissdes de arquiteto e/ou engenheiro que implica intervengao no
meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta alteragdo
substancial das caracteristicas originais de bem imovel;

XXXIV - Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de
atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de
interesse para a administragédo publica € que, ndo enquadradas no conceito de
obra a que se refere o inciso XXXIII do caput deste artigo, sdo estabelecidas, por
forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de
técnicos especializados;

XXXV - Servigo comum de engenharia: todo servigo de engenharia
que tem por objeto agbes, objetivamente padronizaveis em termos de
desempenho e qualidade, de manutengéo, de adequagao e de adaptagéo de
bens mébveis e imbveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens;

XXXVI - Servigo especial de engenharia: aquele que, por sua alta
heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definicao
constante da do inciso XXXV do caput deste artigo.

XXXVII — Bem imével: € 0 bem constituido pelo solo e tudo quanto se
Ihe incorporar natural ou artificialmente e que, de forma cumuilativa, se enquadre
na condicao de desafetado de destinagéo publica especifica,

XXXVIII - Bem moével inservivel: bem mével enquadrado na condigao
de ocioso, recuperavel, antiecondmico ou irrecuperavel;

XXXIX — Ocioso: bem mével que se encontra em perfeitas condigoes
de uso, mas nao é aproveitado;

XL -~ Recuperavel: bem moével que nao se encontra em condigbes de
uso e cujo custo da recuperagéo seja de ate cinquenta por cento do seu valor de
mercado ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel sua
recuperagao;

XLI — Antieconémico: bem moével cuja manutengao seja onerosa ou
cujo rendimento seja precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo;

XLI — Irrecuperavel: Bem mével que nao pode ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas ou em razéo de ser o
seu custo de recuperagao mais de cinquenta por cento do seu valor de mercado
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ou de a analise do seu custo e beneficio demonstrar ser injustificavel a sua
recuperagao.

XL — Materiais reciclaveis: residuo solido passivel de processo de
transformacgao de reciclagem que envolve a alteragdo de suas propriedades
fisicas, fisico~quimicas ou bioldgicas, com vistas a transformagdo em insumos
ou novos produtos;

XLIV - Bem legalmente apreendido: bem oriundo de decisdo
administrativa de perdimento de propriedade nas hipoteses previstas em lei.

XLV - Sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para
realizagdo, mediante contratacao direta ou licitagdo na modalidade de pregao ou
de concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestagéo de servigos,
a obras e a aquisi¢ao e a locagéo de bens para contratagdes futuras;

XLVI - Ata de registro de pregos: documento vinculativo e
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagao, no
qual sado registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os o6rgaos
participantes e as condigbes a serem praticadas, conforme as disposigbes
contidas no edital da licitagéo, no aviso ou instrumento de contratagéo direta e
nas propostas apresentadas;

XLVIl - Orgéo ou entidade gerenciadora: érgdo ou entidade da
Administragdo Pulblica responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro
de pregos dele decorrente;

XLVHI - Orgao ou entidade participante: 6rgao ou entidade da
Administragao Publica que participa dos procedimentos iniciais da contratagao
para registro de pregos e integra a ata de registro de precos;

XLIX - Orgdo ou entidade ndo participante: 6rgéo ou entidade da
Administragdo Publica que n&o participa dos procedimentos iniciais da
contratagao para registro de precos e nao integra a ata de registro de precos;

L. — Contrato administrativo: todo e qualquer ajuste entre o MUNICIPIO
e particulares ou outros Entes publicos, em que haja um acordo de vontades
para a formacao de vinculo e a estipulagao de obrigagdes reciprocas
devidamente registrados.

LI - Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de
uma s6 vez ou parceladamente;

LIl — Compra imediata: compra realizada com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;

LIl - Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse do MUNICIPIO;

LIV — Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e
compras realizadas pelo MUNICIPIO para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

LV - Servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao
de obra: aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre outros
requisitos, que:

a) os empregados do contratado figuem a disposigcdo nas
dependéncias do contratante para a prestacao dos servigos;
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b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais
disponiveis de uma contratagado para execugao simultdnea de outros contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a
distribuicao, controle e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus
contratos;

LVI - Servigos nao continuos ou contratados por escopo: aqueles que
impbéem ao contratado o dever de realizar a prestagao de um servigo especifico
em periodo predeterminado, podendo ser prorrogado, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusao do objeto;

LVIl - Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como
privativa das profissdes de arquiteto e/ou engenheiro que implica intervengao no
meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas,
formam um todo que inova o espaco fisico da natureza ou acarreta alteragao
substancial das caracteristicas originais de bem imével;

LVIII - Aditivo: Formalizagdo de registros que caracterizam a

alteragéo do contrato;

LIX — Apostilamento: Formalizag&o de registros que ndo caracterizam
alteragdo do contrato, dispensando a formalizagdo de aditivos, aplicavel as
seguintes hipoteses exemplificativas:

a) Variacao do valor contratual para fazer face ao reajustamento em
sentido estrito ou a repactuagao de pregos previstos no proprio contrato;

b) Atualizagbes, compensagdes ou penalizagbes financeiras
decorrentes das condigbes de pagamento previstas no contrato;

c) Alteragdes na razao ou na denominagao social do contratado;

d) Empenho de dotagdes orgamentarias inicialmente nao previstas ou

de dotacgoes suplementares aquelas ja previstas.

LX — Reajustamento em sentido estrito: forma de manutencao do
equilibrio econémico-financeiro de contrato consistente na aplicagéo do indice
de corregdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagao efetiva
do custo de produgao, admitida a adogao de indices especificos ou setoriais;

LXI - Repactuagao: forma de manutengao do equilibrio econdmico-
financeiro de contrato utilizada para servicos continuos com regime de
dedicagao exclusiva de méo de obra ou predominancia de mao de obra, por meio
da analise da variagdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital
com data vinculada a apresentagdo das propostas, para os custos decorrentes
do mercado, e com data vinculada ao acordo, a convengao coletiva ou ao
dissidio coletivo ao qual o orgcamento esteja vinculado, para os custos
decorrentes da mao de obra;

LXIl — Revisao: Instrumento previsto na alinea “d” do inciso Il do caput
do art. 124 da Lei n° 14.133/2021, cuja finalidade é recompor o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato ante a ocorréncia de forca maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo do contrato tal como
pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato;
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LXIH - Processo de Liquidagao e Pagamento: processo administrativo
destinado a verificagdo da correta execugéo do objeto do contrato destinado a
condug¢ao dos procedimentos de liquidagao e pagamento;

LXIV - Recebimento Provisério. analise realizada de maneira
induvidosa por intermédio do fiscal de contratos da compatibilidade entre o que
foi adquirido/contratado pelo MUNICIPIO e o que foi entregue pela contratada;

LXV - Recebimento Definitivo: verificagao realizada pelo gestor do
contrato das especificagbes descritas na ordem de fornecimento/ordem de
servicos, na nota de empenho e no termo de referéncia do processo de
aquisigcao, a fim de possibilitar a apuragéo do exato valor a ser pago a contratada,
com base na documentagdo emitida pelo fiscal de contrato;

LXVI — Infragéo administrativa: € o comportamento ou a omissdo que
viola norma de natureza administrativa vinculada a realizagéo de licitagdo ou
execucao de contrato, podendo ou nado importar em prejuizo ao Ente publico;

LXVII — Sangao administrativa: penalidade prevista no art. 156 da Lei
n° 14.133/2021, aplicada pelo MUNICIPIO no exercicio de sua funcao
administrativa, como consequéncia de um fato tipico administrativo
caracterizado como infracdo administrativa, sendo obrigatério o atendimento dos
principios constitucionais do contraditério, da ampla defesa assegurados por
meio do devido processo legal;

LXVIII — Rescisao contratual: extingdo do contrato mediante
formalizagdo de processo administrativo mediante decisdo fundamentada,
observado o devido processo legal assegurado através do contraditério e da
ampla defesa;

LXIV — Adverténcia: sancao administrativa aplicavel ao contratado
gue der causa injustificada a inexecugao parcial do contrato;

LXV — Multa: sangao administrativa, prevista em lei, aplicada em
desfavor da empresa ou responsavel pela infragdo apurada na proporc¢ao
minima de 0,5% (meio por cento) e maxima de 30% (trinta por cento) calculada
sobre o valor do contrato;

LXV! — Multa de mora: san¢ao administrativa, prevista no edital ou no
instrumento de contrato, aplicada em desfavor da empresa ou responsavel pela
infracdo administrativa de atraso injustificado da execugéo do contrato, sendo
passivel de conversdo em multa compensatéria, cumulavel com a extingao
unilateral do contrato € com as demais sangdes previstas no caput do art. 5°
deste regulamento;

LXVII — Impedimento de licitar e contratar: sangao administrativa que
importa no impedimento do responsavel pela infragdo de licitar e/ou contratar
com o [CONSORCIQ] pelo prazo de até 03 anos;

LXVIH - Inidoneidade de licitar e contratar: sangao administrativa que
importa no impedimento do responsavel pela infragdo de licitar e/ou contratar
com a administragao direta e indireta de todos os Entes publicos da federagao
pelo prazo minimo de 03 anos € maximo de 06 anos.
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) CAPITULO Il i
DOS AGENTES PUBLICOS RESPONSAVEIS PELA FORMALIZACAO DAS
LICITAGOES E PELA GESTAO DAS CONTRATACOES

Secgao |
Agente de contratacao

Art. 5° O agente de contratagdo sera designado por portaria
competindo exercer as seguintes atribuigbes:

| — Conduzir a licitagdo, com poderes para tomar decisdes,
acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e
executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologacao, podendo conduzir a negociagéo da proposta;

Il - Ser auxiliado, sempre que necessario, por Equipe de Apoio,
respondendo individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a
erro pela atuagao da Equipe;

lIl - ser assessorado, pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno, sobre modelos de minutas de editais, de termos de referéncia,
de contratos padronizados e de outros documentos;

IV - Ser substituido, no caso de licitagao de bens ou servigos
especiais, por comissdo de contratagdo que responderdo solidariamente por
todos os atos praticados, ressalvado o membro que expressar posi¢éo individual
divergente fundamentada e registrada em ata.

V - Expedir 0 processo licitatério & autoridade superior, depois de
encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos
administrativos, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de
irregularidades,

b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;,

c) proceder a anulagao da licitagao, de oficio ou mediante provocagao
de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

d) homologar a licitacéao.

VI - Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologacéo, dentre elas:

a) acompanhar os tramites da fase preparatéria da licitagao,
promovendo diligéncias, se for o caso, na elaboragao dos seguintes
documentos:

1. estudos técnicos preliminares,

2. anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

3. pesquisa de pregos;

b) elaborar a minuta do edital e do instrumento do contrato.

¢) conduzir a sess&o publica;

d) receber, examinar e decidir as impugnag¢des e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragéo desses documentos;
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e) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

f) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

g) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

h) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagio e sua validade juridica;

i) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisao;

j) indicar o vencedor do certame,

k) adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

l) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

m) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagéo,

n) rever os atos convocatérios antes de sua publicagéao;

0) propor a aplicacdo de san¢bes administrativas a licitante, por
infragées cometidas no curso da licitagao;

p) decidir sobre os pedidos de inscrigao no registro cadastral, bem
como alteragdes ou cancelamentos.

§1° Em licitagdo na modalidade pregao, o agente de contratagéo sera
responsavel pela conducdo do certame e observara, durante todo o
procedimento, a designagao de pregoeiro, observadas as atribuigbes constantes
dos incisos | a VI do caput deste artigo.

§2° Competira ainda ao agente de contratagdo, ressalvadas as
hipoteses de substituicéo pela comissao de contratagao:

| - A realizagao dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
lei n° 14.133/2021,

Il — A instrugcao dos processos de contratagcao direta, nos termos do
art. 72 da lei n°® 14.133/2021.

Art. 6° O Agente de Contratagcdo observara os seguintes requisitos e
condigdes:

I — Devera ser designado entre servidores efetivos dos quadros
permanentes da Administragéao Pablica;

I — Possuir formagdao compativel ou qualificacdo atestada por
certificagao profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico;

Il — Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administracao, ndo mantendo também com estes vinculos de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 7° A atuagédo do agente de contratagdo na fase preparatéria deve
se ater a supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugédo
processual, sendo o responsavel pela condugéo de cunho operacional da
elaboracdo dos documentos a que refere a alinea “a” do inciso VI do caput do
art. 3°.
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Art. 8° O agente de contratagdo podera solicitar manifestagao técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgédo ou da entidade, bem como
do 6rg&o de controle interno, a fim de subsidiar sua deciséo.

Secao Il
Equipe de apoio

Art. 9° A equipe de apoio sera designada por Portaria e sera composta
por agentes publicos que terdao por atribuicdo precipua auxiliar o agente de
contratagéo ou a comissao de contratagdo no desempenho e na condugao de
todas as etapas do processo licitatério e demais atribuigdes indicadas no art. 3°.

§1° A equipe de apoio sera composta por no minimo trés agentes
publicos que deverdo atender aos seguintes requisitos e condigoes:

I — Deverdo, preferencialmente, serem designados servidores
publicos efetivos;

Il — Possuir formagao compativel ou qualificacdo atestada por
certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
poder publico;

Il — Nao ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragdo, nao mantendo também com estes vinculos de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 10 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagao ou
a comisséao de contratagédo nas etapas do processo licitatorio.

Paragrafo anico. A equipe de apoio podera solicitar manifestagdo
técnica do 6rgao de assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgao ou
da entidade licitante, bem como do 6rgao de controle interno, a fim de subsidiar
sua decisao.

Secéao lll
Comisséo de Contratacao

Art. 11 A comissao de contratagao sera desighada entre um conjunto
de agentes publicos indicados pelo Municipio, em carater permanente ou
especial, com a funcdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as
licitacbes e aos procedimentos auxiliares que tenham por objeto bens ou
servigos especiais. _

§1° A Comissao de Contratagao sera formada por 3 (trés) membros,
que responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela Comisséo,
ressalvado o membro que expressar posigdo individual divergente
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fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a deciséo;

§2° A Comissdo de Contratagdo é a responsavel pela andlise dos
pedidos de esclarecimentos, impugnagbes e recursos administrativos que
ocorrerem durante o tramite do processo de licitagdo, podendo conduzir a
negociagao, divulgando os resultados de sua decisao a todos os licitantes, sendo
auxiliada, sempre que necessario, por Equipe de Apoio.

§3° A Comissao de Contratagdo observara as atribui¢cbes constantes
do art. 3°, mas sua atuagdo sera restrita aos procedimentos de licitagao e
contratagao direta que atendam ao disposto no caput deste artigo.

§4° A Comissao de Contratacdo sera assessorada pelos 6rgéos de
assessoramento juridico e de controle interno, sobre modelos de minutas de
editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros
documentos.

§5° A Comissdo de Contratacdo sera a condutora exclusiva da
modalidade Dialogo Competitivo, sendo admitida a contratagcao de profissionais
para assessoramento técnico.

§6° Na designacdo da comissdao de contratagdo deverao ser
observadas as disposigdes contidas no art. 4° desta Resolugao.

Art. 12 A Comissao de Contratacao observara as disposi¢coes da
Secado | deste Capitulo nas hipéteses de:

| — LicitagGes e contratagdes de bens e servigos especiais;

Il — Nas licitagdes realizadas na modalidade de dialogo competitivo,
independente do objeto.

Secgao IV
Do Gestor e do Fiscal de Contratos

Subsecao |
Normas Gerais

Art. 13 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
por gestor de contratos e fiscais de contratos, especialmente designados entre
servidores publicos do Municipio perante o contratado, cabendo zelar pela
observancia dos termos constantes do contrato, do edital, do termo de
referéncia/projeto basico ou de instrumentos habeis a substitui-los, assim como
pela adocao das providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais.

Art. 14 As atividades de gestéo e fiscalizacao da execugao contratual
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica.
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Art. 15 As atividades de fiscalizagédo poderao ser exercidas através de
um Unico servidor publico ou por equipe de fiscalizagdo perante um tnico
contrato ou varios contratos.

Art. 16 No exercicio das atribuicbes de gestdao de contratos e de
fiscalizagéo de contratos deve ser assegurada a distingdo dessas atividades de
modo a efetivar a segregacao das fungoes.

Subsegao I}
Da Designacao do Gestor de Contratos e dos Fiscais de Contratos

Art. 17 Competira:

| — A autoridade superior designar o gestor de contratos e eventuais
substitutos;

Il — A autoridade superior requisitante designar fiscais de contratos, e
de eventuais substitutos.

Paragrafo unico. Devera ser realizado o controle da designacao para
que nao se suceda a vacancia e/ou afastamentos e licencas no curso da
execucao do contrato.

Art. 18 O Gestor de Contratos sera designado por ato expedido pelo
Prefeito Municipal ou mediante delegacgao a Secretaria Municipal que o ato assim
o indicar.

Paragrafo unico. Devera ser priorizada a hipétese de designagao de
servidor publico para atuar na gestdo da integralidade dos contratos do
Municipio.

Art. 19 A indicacdo formal dos fiscais de contratos e respectivos e
eventuais substitutos devera ocorrer no momento do encaminhamento do Termo
de Referéncia ou Projeto Basico e em processo devidamente instruido, com a
cientificagao prévia e expressa dos servidores publicos indicados, podendo essa
ciéncia ser aposta no préprio documento de indicagédo, inclusive em meio
eletronico.

§1° Na indicagdo deverao ser considerados a compatibilidade com as
atribuigbes do cargo, a complexidade da fiscalizagéo, o quantitativo de contratos
por servidor publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§2° E permitida a indicagdo/designacao de servidor publico para atuar
como fiscal em mais de um contrato.

§3° Podera ser indicado um maior nimero de fiscais para um
mesmo contrato, de modo a atender a complexidade ou o vulto da contratagéo.

§4° Poderao ser indicados representantes para atuarem como fiscais
setoriais, quando a execugao do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades descentralizadas do Municipio.
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Art. 200s gestores, fiscais € seus substitutos serdao designados pela
autoridade competente para a celebragéo do contrato, por meio de portaria.

Paragrafo Unico. Os substitutos atuardo nas auséncias e nos
impedimentos eventuais e regulamentares dos titulares.

Art. 21 E recomendado aos gestores, fiscais e seus substitutos a
participagao peridédica em cursos de capacitagdo nas competéncias necessarias
a manutengao de grau satisfatério de eficiéncia e eficacia no desempenho de
suas respectivas atividades. :

Subsecio lii
Atribuicoes do Gestor de Contratos

Art. 22 Sao atribuicdes do gestor do contrato:

| - Exercer a coordenagao das atividades de acompanhamento e
fiscalizagao, com o auxilio, se for o caso, da equipe de fiscais designados, bem
como responsabilizar-se pelos atos preparatoérios a instrugdo do processo e
encaminhamento de demandas aos setores competentes, visando a
formalizagéo, dentre outros, dos procedimentos de prorrogagao, alteragao,
reequilibrio econémico-financeiro, reajuste, repactuagdo, pagamento, aplicagao
de sangdes e extingdo de contratos;

It - Promover reuniao inicial, sempre que a natureza da prestagao do
servigo ou do fornecimento de bens a exigir, para apresentagédo do plano de
fiscalizag&o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangées aplicaveis, dentre outros, observando as
disposi¢des previstas em edital e em normativos incidentes;

lIl - Registrar em termo especifico os assuntos tratados na reuniéao
inicial, devendo estar presentes o gestor, os fiscais ou equipe responsavel pela
fiscalizagao do contrato, o representante legal e/ou o preposto da empresa e, se
for o caso, o servidor publico ou a equipe de planejamento da contratagdo;

IV - Realizar reunides peridédicas com o preposto, em conjunto com os
fiscais ou equipe responsavel pela fiscalizagdo do contrato, de modo a garantir
a qualidade da execugao e os resultados previstos para a execugéo do objeto;

V - Manter o histérico de gestao do contrato, que contera os registros
formais de todas as ocorréncias positivas e negativas da execugéao do contrato,
por ordem cronoldgica,;

VI - Encaminhar as demandas de corregdo a contratada, podendo
delegar essa competéncia ao fiscal técnico do contrato;

VIl - definir a periodicidade, de acordo com as particularidades do
objeto, para a realizacao de pesquisa de mercado a ser realizada pelo fiscal para
fins de comprovacao da vantajosidade dos pregos registrados e contratados;

VIII - propor, sempre que cabivel, medidas que visem a revisdo de
precos registrados e contratados, em decorréncia de eventual redugao dos
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precos praticados no mercado ou de fato que possibilite a racionalizagao de
gastos;

IX - Acompanhar a execugdao do contrato, inclusive em sistema
eletrénico, em especial, quanto ao prazo da vigéncia, a garantia contratual, aos
aspectos orcamentarios e financeiros e ao encerramento do instrumento
contratual, adotando, tempestivamente, medidas para evitar o risco de solugao
de continuidade na prestacao de servigos ou no fornecimento de bens e suas
respectivas coberturas;

X - Coordenar a atualizagao continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos durante a fase de gestdo do contrato, executando as agdes preventivas
e de contingéncia, juntamente com os demais membros da equipe de
fiscalizagao,

XI - Avaliar e submeter a autoridade superior do setor requisitante os
relatérios sobre a execugéo dos contratos elaborados pelos fiscais do contrato;

XII - Adotar as medidas que antecedem ao envio da solicitagao de
prorrogacao do contrato;

Xl — Adotar as medidas que envolvam a alteragac do contrato por
aditamento da vigéncia do prazo ou descrigcdo qualitativa e/ou quantitativa do
objeto do contrato, incluidas as hipoteses de reequilibrio econdmico-financeiro;

XIV - Realizar negociacdo perante as empresas por ocasido da
prorrogagao contratual;

XV - Encaminhar o processo ao setor de contratos, devidamente
instruido com a documentagédo e justificativa necessarias, quando houver
necessidade de providéncias relativas:

a) a alteracdo contratual, qualitativa ou quantitativa, para melhor
adequar seus termos as necessidades do érgéo;

b) a rescisdo do contrato, quando houver conveniéncia para a
Administragdo ou quando ocorrerem quaisquer dos motivos legalmente
previstos; e

) aos reajustes, repactuagdes e reequilibrios econémico-financeiros,
juntamente com a documentagao pertinente, devidamente conferida, nos termos
da legislagao vigente; e

XVI - avaliar e submeter a autoridade competente, devidamente
justificados, os requerimentos da contratada, em carater excepcional, de
alteragao do prazo inicial da prestagéo de servigos ou do inicio das etapas de
execucéo, de conclusdo e de entrega, cumpridas as formalidades exigidas na
legislacao;

XVII - realizar o recebimento definitivo, juntamente com o fiscal nos
contratos de obras, em termo circunstanciado, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigcos efou do fornecimento dos bens, caso a atribuigdo nao
seja de comissdo especialmente constituida para essa finalidade, com base na
analise dos relatérios e de toda documentagdo apresentada pela fiscalizacao;

XVIIl - avaliar e decidir a respeito da indicagdo de glosas, de
pagamentos proporcionais ou redutores resultantes da aplicagdo de indicadores
de niveis minimos de desempenho, e de eventual retenciao de pagamento
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legalmente permitida, recomendados pelos fiscais do contrato em relatdrio
fundamentado;

XIX - comunicar a empresa, quando houver glosa parcial, para que
emita nota fiscal ou fatura com valor exato dimensionado, evitando assim, efeitos
tributarios sobre o valor glosado pela Administragao;

XX - Autorizar a emissdo da nota fiscal ou fatura, por meio de
notificagéo ao preposto da contratada ou por outro meio juridicamente idéneo,
para que emita com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado, se for o caso, solicitando a contratada,
por escrito, as respectivas corregdes, caso haja irregularidade que impega a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicando as clausulas contratuais
pertinentes;

XXl - encaminhar para o setor de execugéo orgamentaria e financeira
o processo de pagamento devidamente instruido, observando o prazo previsto
no instrumento contratual, € o prazo para recolhimento dos tributos, se houver,
com a nota fiscal ou fatura e demais documentos comprobatérios da prestagao
do servigo ou do fornecimento do bem, juntados pelos fiscais de contrato e
devidamente conferidos e assinados, desde que ndo haja necessidade de
manifestagado prévia da autoridade competente;

XXII - notificar a contratada, por escrito, para adogdo de medidas
pertinentes, quando detectadas falhas ou defeitos na execu¢ao do contrato,
fixando prazo para a regularizagéo;

XXIII - notificar a contratada, por escrito, para, dentro do prazo legal,
apresentar defesa prévia quanto ao descumprimento de obrigacdo contratual e
aos registros de ocorréncia que ndo forem sanados pela contratada no ambito
da gestao e fiscalizagao, indicando os fatos que configuram o descumprimento
e as clausulas ou dispositivos legais descumpridos;

XXIV - encaminhar a autoridade competente, por intermédio da
autoridade superior do setor requisitante, o processo administrativo especifico
de apuracdo de descumprimento de obrigacdo contratual, devidamente
instruido, ap6s as ocorréncias descritas no inciso anterior, com toda a
documentacéo pertinente, manifestando-se, em conjunto com o fiscal, se for o
caso, acerca da analise da defesa porventura apresentada pela contratada, com
a sugestao da penalidade, se houver;

XXV - solicitar ao setor de execugdo orgamentaria e financeira a
liberagdo da garantia contratual em favor da contratada, apos o encerramento
do contrato, desde que ndo haja qualquer pendéncia contratual e, nos casos de
contrata¢des de servigos continuados com dedicacdo exclusiva de méo de obra,
mediante documentagdo comprobatoria de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratagao;

XXVI - elaborar relatério com registros das ocorréncias, incluindo
analise de riscos, sobre a prestacdo dos servigos e solugdes referentes ao
periodo de sua atuago, na hipétese de desligamento ou afastamento definitivo
das fungdes de gestor;

XXVIl - Providenciar a expedicdo pela autoridade superior
competente, visando atendimento de solicitagdo, atestado de capacidade técnica
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ou documento equivalente, com base em avaliagéo do fiscal técnico, acerca da
execugao do objeto contratado;

Subsecao IV
Atribuigoes Fiscal de Contratos

Art. 23 Sao atribuigdes dos fiscais de contratos:

I - Manter o controle da execugéao contratual, procedendo a anotagao
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas ao seu tipo de fiscalizagao,
devendo constar no respectivo processo a documentacgao pertinente, bem como
as correspondéncias expedidas e recebidas, determinando o que for necessario
a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

Il - Participar de reunides inicial e periddicas de modo a garantir a
qualidade da execugéo e os resultados previstos;

IIl - Acompanhar, no ambito de sua atuagéo, durante toda a execugéo
do contrato a manutengdo das condigdes de habilitacao e qualificacdo da
contratada, bem como as condi¢gbes classificatorias referentes a pontuagao
obtida e a habilitagao técnica exigidas na contratagdo, em compatibilidade com
as obrigagdes por ela assumidas, adotando as providéncias necessarias no caso
de indicio de irregularidade da nao manutengéo das condi¢gdes de habilitagao
pela contratada;

IV - Conferir, no ambito de sua atuagdo, a nota fiscal ou fatura e sua
correspondéncia a prestagéo do servigo ou ao fornecimento do bem, para
posterior encaminhamento ao gestor do contrato, juntamente com a
documentagédo comprobatéria da prestagdo do servigo ou do fornecimento do
bem;

VI. - Notificar a contratada quanto a vicios, falhas, defeitos,
irregularidades ou baixa qualidade dos servigos prestados ou dos bens
fornecidos, quando detectados, ou quanto a eventual inobservancia de clausulas
contratuais, fixando prazo para as solugdes ou medidas que entender cabiveis
para regulariza¢ao;

VIl - encaminhar ao gestor do contrato, com vistas a instauragéo de
procedimento especifico para apuragdo de descumprimento de obrigacdo
contratual, os registros de ocorréncia que nao forem sanados pela contratada no
ambito da fiscalizagao;

V11 - elaborar, apés o encerramento do contrato, relatério final acerca
das ocorréncias da fase de execugao do contrato para ser utilizado como fonte
de informagées para futuras contratagoes;

IX - Promover a atualizagao continua do Mapa de Gerenciamento de
Riscos durante a fase de gestao do contrato, executando as agées preventivas
e de contingéncia, juntamente com os demais membros da equipe de
fiscalizagao;

X - Elaborar relatério com registros das ocorréncias, sobre a prestagdo
dos servigos ou fornecimento de bens e solugdes, referentes ao periodo de sua
atuagéo, na hipétese de desligamento ou afastamento definitivo das fungdes de
fiscal,
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XI - registrar e encaminhar ao gestor do contrato as situagées que
exigirem decisdes e providéncias que ultrapassarem sua competéncia, para a
adocgao das medidas saneadoras;

Xll - acompanhar a execugdo do contrato em seus aspectos
orcamentarios e financeiros para evitar que o saldo contratual restante seja
insuficiente para atender as expectativas e as projegbes de utilizagao,
comunicando em tempo habil o gestor do contrato para adogao das providéncias
pertinentes a sua algada;

§1° Sao atribuicbes especificas do fiscal dos contratos de
fornecimento de bens:

| - Acompanhar a execugao do objeto para aferir se esta conforme os
moldes contratados, em especial quanto a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo;

Il - Verificar a conformidade e qualidade dos bens entregues,
juntamente com o documento da contratada que contenha a relagéo detalhada
desses bens, de acordo com os critérios de aceitagao estabelecidos no edital e
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como marca, qualidade e forma de uso;

Il - acompanhar e controlar, quando for o caso, as entregas do
material de reposi¢ao;

§2° Sao atribuicdes especificas dos fiscais dos contratos de prestagao
de servigo sob o regime de execugao indireta:

| - Acompanhar a execugao do objeto para aferir se esta conforme os
moldes contratados, em especial quanto a quantidade, & qualidade, o tempo € 0
modo de prestagio de servigos em vista dos indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento,
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagéo do publico usuario;

Il - Avaliar a adequacao dos servigos prestados, em consonancia com
as suas atribuigcbes, nos casos dos contratos de presta¢do de servicos com
dedicacdo exclusiva de mao-de-obra, por meio de rotinas de verificagao
consonantes com as disposi¢des do edital e de instrugdes normativas incidentes
especificamente sobre estes procedimentos;

IIl - acompanhar e fiscalizar o contrato por meio de instrumentos de
controle que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos, quando for o
caso:

a) os resultados alcangcados em relagdo a contratada, com a
verificagcao dos prazos de execucéo e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos servidores em fun¢do da quantidade e da
formagao profissional exigidas;

c) a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucao
estabelecida;

d) o cumprimento das demais obrigagdes decorrentes do contrato;

IV - Verificar a conformidade do material a ser utilizado na execugéo
dos servigos, juntamente com o documento da contratada que contenha a
relagdo detalhada desses materiais, de acordo com o estabelecido no contrato,
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informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como
marca, qualidade e forma de uso;

V - Monitorar constantemente, durante a execugdo do objeto o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragédo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregdo de faltas, falhas e irregularidades constatadas;

VI - Avaliar constantemente a execugao do objeto e, se for o caso,
utilizar o Instrumento de Medi¢ao de Resultado, ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a contratada:

a) Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada; e

VIl - Cobrar da contratada justificativa para a prestagao do servigo
com menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatos imprevisiveis e alheios ao controle do prestador;

VIl - Cientificar o gestor do contrato para que sejam adotadas as
providéncias com vistas & aplicacdo das sangbes cabiveis, na hipétese de
comportamento continuo de desconformidade da prestagado do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta nao alcangar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores;

IX - Promover as atividades de transigdo contratual observando, no
que couber:

a) a adequagdo dos recursos materiais € humanos necessarios a
continuidade do servigo por parte da Administragao;

b) a transferéncia final de conhecimentos sobre a execugéo € a
manutengao do servigo,

c¢) a devolugao ao 6rgdo ou entidade dos equipamentos, espago fisico,
crachas, dentre outros;

d) outras providéncias que se apliquem.

X - Observar as diretrizes pertinentes a cada fase da fiscalizacdo, na
qual estao compreendidas a fiscalizagéo inicial, no momento em que a prestacao
de servigos ¢é iniciada, a fiscalizagdo mensal, a ser feita antes do pagamento da
fatura, a fiscalizagéo diaria, a procedimental e a por amostragem;

X! - Realizar o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucdo dos servicos quanto as obrigagées previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento;

XII - Exigir e analisar a documentagao necessaria ao cumprimento das
obrigagdes trabalhistas e sociais dos trabalhadores da contratada, inclusive
daquela que subsidia a solicitacdo de repactuacéo de pregos;

Xlll - Adotar as providéncias necessarias no caso de indicio de
irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias ou de
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descumprimento de obrigagées trabalhistas ou ainda a ndo manutengdo das
condi¢des de habilitagao pela contratada, apés analise do caso concreto, quando
nao se identificar ma-fé ou incapacidade da empresa de corrigir-se, podendo ser
concedido prazo para que a contratada regularize suas obrigages
previdenciarias ou trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo de demais sangdes;

XIV - Verificar, ao final de cada periodo mensal de realizagéo da obra,
para efeito de recebimento provisério, a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios, as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério a ser encaminhado para o gestor do contrato;

Secao V
Das Vedagoes

Art. 24 Fica estabelecida a vedagédo de designagdo do mesmo agente
publico para atuacdo simultinea em fungdes suscetiveis a riscos, em
observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratagdo, conforme estabelecido pelo §1° do art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

Art. 25 Deverao ser observados, quando da designagéo do agente
publico que integre qualquer umas das fungdes deste capitulo, os impedimentos
dispostos no art. 9° da Lei n° 14.133/2021.

Secgao Vi
Da Atuacgio da Autoridade Superior

Art. 26 Cabera a autoridade superior do érgéao ou entidade
responsavel pela condugéo do processo licitatério ou de contratagao:

| - Autorizar a abertura do processo licitatoério;

il - Autorizar as contratagdes diretas;

lll - Decidir os recursos contra os atos do agente de contratagao,
inclusive do pregoeiro, ou da comissdo de contratagdo, quando estes
mantiverem suas decisdes;

IV - Determinar o retorno dos autos para saneamento de
irregularidades;

V - Revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;

VI - Proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante
provocacao de terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel,

VII - homologar a licitagao;

VIII — elaborar os seguintes documentos da fase preparatoria da
licitag&o:

a) estudos técnicos preliminares;
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b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

¢) pesquisa de pregos.

Paragrafo Unico. As atribuigdes constantes dos incisos I, Il, V, VI, VI
e VIII poderao ser objeto de delegagado a agente publico.

Art. 27 As agbes de gestdo e de fiscalizagdo de contratos deverao
observar os seguinte parémetros e diretrizes de atuagao:

| — Prioridade na segregagdo de fungdes entre a gestdo e a
fiscalizagao de contratos;

Il - A racionalidade na aplicagdo dos montantes orgamentarios e
financeiros;

Il - A alocagdo de servidores publicos detentores de conhecimento
técnico sobre o objeto da contratagdo na fiscalizagdo da execucgédo do objeto,
garantindo capacitagdo adequada para o desempenho de suas atividades e
atribuigbes regulamentadas nesta Resolugao;

IV - O desenvolvimento e a manutengao de um ambiente de controle
e transparéncia na gestéo e fiscalizagao dos contratos;

V - A aderéncia a valores éticos e principios morais voltados a
materializagcdo do interesse publico;

VI - O alinhamento entre os resultados obtidos com as contratagbes e
o cumprimento dos objetivos e finalidades indicadas no processo de licitacao que
deu origem a contratagao e/ou registro de pregos;

VIl - a proporcionalidade dos custos das contratagbes ao orgamento
do Municipio.
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CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA

Secao |
Do Enquadramento dos Bens de Consumo

Art. 28 Esta norma regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°
14.133/2021, para estabelecer o enquadramento dos bens de consumo
adquiridos para suprir as demandas das estruturas e 6rgaos do Municipio nas
categorias de qualidade comum e de luxo.

Paragrafo Unico. As contratagdes realizadas pelo Municipio que
sejam custeadas, no todo ou em parte, com recursos oriundos de transferéncias
voluntarias da Uniao observarao, quanto ao enquadramento dos bens de
consumo, o disposto no Decreto n° 10.818 de 27 de setembro de 2021.

Art. 29 Para efeito deste regulamento, considera-se bem de
consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a seguir:

a) Durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas
as suas condigdes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) Fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagéo, por ser
quebradigco ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda
de sua identidade;,

c) Perecibilidade: quando sujeito a modificagdes quimicas ou
fisicas, deteriora-se ou perde suas caracteristicas normais de uso;

d) Incomparabilidade: quando destinado a incorporagéao a outro
bem, nao podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

e) transportabilidade: quando adquirido para fins de
transformagao.

Art. 30 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas
do Municipio deverao ser de qualidade comum, ndo superior ao hecessario para
cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢éo de artigos de
luxo.

§1° Considera-se bem e servigo comum aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade atendam restritamente as caracteristicas técnicas e
funcionais da necessidade essencial do bem ou servigo a ser adquirido.

§2° Considera-se bem de consumo de luxo, aquele:

a) que se revelar, sob os aspectos de qualidade e prego, superior
ao necessario para a execugdo do objeto e satisfagdo das necessidades do
Municipio;

b) cujos padroes descritivos ultrapassam demasiadamente a
necessidade essencial do bem ou servigo a ser adquirido.

§3° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do §2°, se enquadre em pelo menos uma das seguintes
hip6teses:
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| - For adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem e
gualidade comum de mesma natureza,

Il - Tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da
estrita atividade do 6rgao ou da entidade.

§4° Compete a Autoridade maxima do Orgao solicitante, a decisao
motivada para a aquisicdo mencionada no §3°.

Art. 31 Na classificagao de um artigo como sendo de luxo, o 6rgéo
ou a entidade devera considerar:

| — Relatividade cultural: distinta percepgéo sobre o artigo, em
fun¢ao da cultural local, desde que haja impacto no prego do artigo;

Il — Relatividade econdmica: variaveis econdémicas que incidem
sobre o prego do artigo, especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional
ou local de acesso ac bem; e

Il — Relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadologicas
do artigo ao longo do tempo, em funcéao de evolugdo tecnolégica, tendéncias
sociais, alteragbes de disponibilidade no mercado e modificagdes no processo
de suprimento logistico.

Art. 32 As contratagbes pulblicas sdo regidas pelo principio da
economicidade, conforme dispbe o art. 5° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021.

Art. 33 Fica determinado que o agente de contratagdes, mediante
assessoramento técnico do controle interno do Municipio, devera realizar
analises preventivas visando identificar eventuais artigos de luxo constantes dos
documentos de formalizagao de demanda de que trata o inciso VIi do art. 12 da
Lei n® 14.133/21.

Paragrafo unico. Uma vez identificados, nos termos do caput, os
DFD’s retornarao aos setores requisitantes, para a adequacao.

Art. 34 Fica vedada a contratagdo de artigos de luxo, salvo em
situagdes excepcionais, desde que a analise de custo-efetividade evidencie que
o impacto decorrente da fruigdo do bem ultrapasse os custos envolvidos, e seja
aprovada pela autoridade competente.

§1° Quando da elaboragdo dos estudos técnicos preliminares,
existindo previsao de contratagao de bens de luxo, devera ser realizada analise
de custo-efetividade com a demonstragdo dos resultados pretendidos da
contratagcdo em termos de economicidade e do melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis.

§2° A analise de que trata o caput devera cotejar, se couber, os
distintos resultados advindos das hipéteses de a contratacdo ser de artigo de
luxo ou de bem de qualidade comum.

Sec¢ao ll
Disposi¢oes Gerais da Fase Preparatéria
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Art. 35 O processo de contratacdo sera autuado com numeragao
sequencial conforme ato especifico regulamentador.

§1° Quando houver incontornavel necessidade de abertura de novo
processo administrativo, a ser devidamente justificada pela Autoridade
Competente, € obrigatoria a indicagéo, tanto no processo encerrado como no
processo novo, do nimero e assunto de todos os processos administrativos
relacionados.

§2° O termo do contrato e os respectivos aditivos devem integrar o
mesmo processo administrativo das fases preparatéria e externa da contratagao,
devidamente autuado em sequéncia cronolégica.

§3° Quando resultarem contratos com mais de um fornecedor
provenientes de um mesmo certame, cada termo de contrato e demais
documentos deverao constar em um processo especifico que envolva a gestao
e fiscalizagdo da execugéo, devendo ser aberto para cada fornecedor, sendo
gue esses processos deverdo estar relacionados sistemicamente ao processo
originario do certame.

Subsecao |
Instrugcao da Fase Preparatoéria

Art. 36 A fase preparatéria da contratagao devera ser constituida
observando-se a seguinte sequéncia de atos:

I - Inclusdo do Documento de Formalizag¢do da Demanda

Il - Comprovagao da previsdo da demanda no PAC, quando tenha
sido elaborado ou a expressa justificativa da dispensa da comprovagao por
auséncia de PAC;

lIl - Elaboragao de Estudo Técnico Preliminar - ETP;

IV - Elaborag¢do da Matriz de Riscos, que possam comprometer o
sucesso da licitagdo e a boa execugao contratual,

V — Orgamento estimado com as composigdes de pregos utilizados
para a sua formacgéo conforme estabelecido em regulamento préprio;

VI - Elaboragdo do Termo de Referéncia ou, quando for o caso, do
Anteprojeto, do Projeto Basico e do Projeto Executivo, e aprovagéo pela
autoridade competente;

VIl - Reserva orgamentaria para a contratagdo e aprovacgao pela
autoridade competente, exceto na hipotese de adogéo de procedimento auxiliar
de registro de prec¢os;

VIl - Modalidade de licitagédo, o critério de julgamento, 0 modo de
disputa e a adequacao e eficiéncia da forma de combinacgao desses parametros,
para os fins de selegao da proposta apta a gerar o resultado de contratagéo mais
vantajoso para Municipio, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - A motivagdo circunstanciada das condigoes do edital, tais como
justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indicacdo das
parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de
qualificagdo econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuagio e
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julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor
técnica ou técnica e preco, e justificativa das regras pertinentes a participagéo
de empresas em consorcio;

X - Elaboragao das minutas do instrumento convocatorio, do contrato
ou instrumentos congéneres;

X| - Exame e aprovagdo das minutas de instrumento convocatério, de
contrato ou instrumentos congéneres pelo 6rgao de assessoramento juridico do
orgao ou entidade; e

XIl - A motivacao sobre 0 momento da divulgagao do orgamento da
licitagdo, observado o art. 24 desta Lei.

Subsecao
Documentos da Fase Preparatoria

Art. 37 A fase preparatoria sera composta dos seguintes documentos:

| — Documento de formalizagcao de demanda - DFD;

Il - Estudo técnico preliminar - ETP;

Il — Termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo conforme o caso;

IV — Documento contendo:

a) A definicdo das condigdes de execugdo e pagamento, das
garantias exigidas e ofertadas e das condi¢des de recebimento;

b) O Regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou
de execugao de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de
economia de escala;

VI — Or¢amentos estimados, com as composi¢des dos precos
utilizados para a sua formacgao;

VIl — Matriz de riscos;

VIl — Edital de licitagao e minuta de contrato;

IX — Parecer expedido pelo 6rgao de controle do Municipio;

X — Parecer expedido pelo érgéo juridico do Municipio referente a
andlise juridica prévia da legalidade do processo, dispensada a sua
apresentacédo mediante certiddo de enquadramento na hipétese do art. 53, §5°
da Lein® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Sera objeto de expedicdo de regulamentagéo
especifica os seguintes documentos e instrumentos da fase preparatéria:

| - Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Il - Termo de Referéncia - TR;

IIl — Anteprojeto, projeto basico e projeto executivo;

IV — Pesquisa de precos e estimativa de orgamento;

V — Modelos padronizados de minutas de editais, de termos de
referéncia e de contratos, convénios e outros ajustes.

Secgao Il
Documento de Formalizagido de Demanda
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Art. 38 O Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD e o
documento inicial para dar inicio a um processo de licitag&o.

Paragrafo Unico. O DFD devera ser preenchido pela unidade
requisitante e devera conter os seguintes elementos:

| — A descrigao do objeto e a respectiva justificativa da necessidade
da contratacgao;

Il - A quantidade de servico ou produtos a serem adquiridos;

ill - A previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagcédo dos
servicos ou recebimento dos produtos;

VI - A indicacao do servidor ou servidores para compor a equipe que
ira elaborar o ETP, como também daquele a quem sera confiada a fiscalizagéo
do objeto da contratagao.

Secao IV
Pesquisa de Pregos de Referéncia

Art. 39 A pesquisa de precos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

| — Descricido do objeto a ser contratado;

Il — Identificagado do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o
caso, da equipe de planejamento;

lll - Caracterizag&o das fontes consultadas;

IV — Série de precos coletados e nimero de pregos consultados na
formagéo da cesta;

V - Intervalo temporal e abrangéncia espacial de cada cesta de
precos aceitaveis;

VI — Método aplicado para a definigéo do valor estimado;

VI — Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideragdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VIl — Meméria de calculo do valor estimado e documentos que |he dao
suporte; e

VIl — Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa
direta de que dispde o inciso IV do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 40 Para cada item integrante do rol de produtos ou servigos,
objeto da contratagao, alteragcao ou prorrogag¢ao contratual, devera ser feita uma
pesquisa de pregos especifica, de modo a colher evidéncias adequadas e
suficientes para apuragéo dos pregos de referéncia.

§1° E dever do servidor publico ou equipe responsavel apensar ao
respectivo processo de contratagio, alteragdo ou prorrogagao contratual a
documentagao com as evidéncias da pesquisa realizada.

§2° Considera-se item uma unidade de produto ou servigo com a
respectiva descri¢éo.
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§3° O documento previsto no art. 3° podera conter uma Unica ou uma
pluralidade de pesquisas de pregos, desde que as informagdes sejam
registradas de forma que permita a verificagdo individualizada da pesquisa de
precos de cada item.

§4° Sera considerada como data de referéncia:

| - Prego publico oriundo de pregéo: data de homologagédo do
certame;

Il — Prego publico oriundo de contrato: data de assinatura do
instrumento contratual ou do respectivo termo aditivo;

Il — Prego pesquisado em sitios de dominio amplo, sitios ou midias
especializadas: data de acesso ao respectivo sitio ou midia;

IV — Prego coletado junto a possiveis fornecedores: data de
apresentagao da respectiva proposta pelo fornecedor.

§5° Os valores obtidos na pesquisa de precgos realizada com base
nesta Resolugéo serao considerados “pregos de referéncia’, quando se tratar de
um processo licitatério e, em se tratando de analise de prorrogagéo contratual,
considerar-se-ao “pregos maximos”.

Subsegao |
Dos critérios

Art. 41 Sempre que possivel, a pesquisa de pre¢os devera observar
as condicbes comerciais praticadas, incluindo critérios objetivos que possam
aprimorar a adequagao dos pregos pesquisados a situagdo sob analise:

| — Prazos e locais de entrega;

Il — Instalagao e montagem do bem ou execugdo do servigo;

lll — Formas de pagamento, garantias exigidas e custos de
distribuicao; _

IV — Marcas e modelos disponiveis no mercado, em especial, quando
houver diversos fabricantes;

V — Padrao de qualidade e desempenho do bem ou servigo;

VI - Volume negociado, considerando os provaveis efeitos de uma
economia de escala em razéo da quantidade adquirida.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocagéo de riscos
entre o contratante e o contratado, o calculo do valor estimado da contratagao
podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagéo e os riscos
atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgao
de controle do Municipio.

Subsec¢ao Il
Dos parametros

Art. 42 A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego
estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo de
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servicos em geral sera realizada mediante a utilizagao dos seguintes
parametros, servidores de forma combinada ou néo:

| - Composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do
item correspondente no painel para consulta de pregcos ou no banco de pregos
disponiveis no Portal Nacional de Contratagbes Publicas — PNCP;

Il - Contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice
de atualizagdo de precos correspondente, atendida a seguinte ordem de
prioridade:

a) Contratagbes ou atas de registro de pregos vigentes de 6rgéos ou
entidades da Administragdo Pulblica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados, preferencialmente, no Estado de
Minas Gerais;

b) Contrata¢des ou atas de registro de pregos vigentes de 6rgaos ou
entidades da Administracao Publica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados na Regido Sudeste do Brasil,

c¢) Contratagdes ou atas de registro de pregos vigentes de 6rgaos ou
entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados nos demais estados da federagao ou
no Distrito Federal.

Il — Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo dos Entes federados e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacgdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV — Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotagao de no minimo trés fornecedores, através de meio fisico escrito, e-
mail, aplicativo de mensagens ou telefone mediante certificagao das informacgoes
da pesquisa, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital,

V — Pesquisa em base oficial de notas fiscais eletronicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgac¢ao do edital.

§1° O valor previamente estimado da contratacido devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, tomando por base a média
apurada na forma da metodologia de obtengcao do prego estimado relativo ao
conjunto de dados pesquisados com, no minimo, 3 (trés) pregos aceitaveis, as
quantidades a serem contratadas, a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto.

§1° Somente devem ser considerados preg¢os cuja data de referéncia
esteja compreendida no intervalo de antecedéncia da data da pesquisa de
precgos indicado em cada hipotese do caput.
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§2° O resultado da pesquisa de preg¢os podera ser aplicado aos
processos licitatorios cujas sessdes se realizem em até 12 (doze) meses depois,
ressalvados os precos estipulados pelo inciso Il, deste artigo, que podem ser
utilizados enquanto vigentes.

§3° Os pregos serdo pesquisados observando-se a ordem de
prioridade do caput.

§4° Em caso de impossibilidade de aplicagdo do disposto no §3°,
deste artigo, deverdo ser apresentadas as devidas justificativas nos autos e
observada a ordem disposta no caput.

§5° A pesquisa de pregos deve ser formalizada com a utilizagdo de,
pelo menos, 2 (dois) dos parametros indicados no caput, a exceg¢do de pregos
coletados conforme os parametros estabelecidos nos incisos | e Il do caput
deste artigo.

§6° Em caso de impossibilidade de aplicagdo do disposto no §5°
deste artigo, deverao ser apresentadas as devidas justificativas nos autos.

Art. 43 Quando a pesquisa de pregos for realizada em sitios de
dominio amplo devera ser observado o seguinte:

I — Nao devem ser utilizados como fonte de pesquisa sitios de troca,
de intermediagao de vendas ou de leildo;

Il — Nao devem ser coletados pre¢os promocionais, por néo
representarem o comportamento normal do mercado;

[l — Devem incluir o frete no prec¢o final do produto, de modo que a
precificacdo do item inclua o seu custo de distribuigéao.

Art. 44 Quando a pesquisa de prec¢os for realizada com fornecedores
devera ser observado:

| — Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il — Obtengéao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descrigao do objeto, valor unitario e total;

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) Enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) Data de emissao; e

€) Nome completo e identificagdo do responsavel.

Ill — Informacéo aos fornecedores das caracteristicas da contratagao
com vistas a melhor caracterizagao das condi¢gdes comerciais praticadas para o
objeto a ser contratado; _

IV — Registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente,
da relacao de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas
como resposta a solicitagao.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado
com base em orcamento fora do prazo de maximo de 06 (seis) meses, desde
qgue devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atualizagao de pregos correspondente.

Pagina - 32 - de 153




Prefeitura de ﬁmpam:s do Serra

donocie Mlhrgie, o

Subsecao Il
Da metodologia para obten¢ao do prego estimado

Art. 45 Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos pardmetros de que trata o art. 23, §1° da Lei n°
14133/2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§2° Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado
da contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobreprego.

§3° Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverido ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§5° Excepcionalmente, sera admitida a determinagdo de prego
estimado com base em menos de trés pre¢os, desde que devidamente justificada
nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§6° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do
§1° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, o valor ndo podera ser superior a mediana
do item nos sistemas consultados.

§7° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel, aprovados pela
autoridade competente e, posteriormente, pela Controladoria Geral do Municipio.

Subsecao IV
Pesquisa de Pregos das Contratagoes Dlretas

Art. 46 Nas contratagbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa
de licitagao, aplica-se o disposto no art. 42.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 42, a justificativa de precos sera dada com base em valores
de contratagbes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagao
pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o
paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
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natureza, devendo apresentar especificagbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a
justificativa de pre¢os demonstre a possibilidade de competig&o.

§ 4° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e |l
do art. 75, da Lei Federal n° 14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o
caput podera ser realizada concomitantemente & sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4°, deste artigo, sera realizado por meio de
solicitagdo formal de cotagbes a fornecedores, facultada a adogéo da
providéncia prevista no §3° do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

Subsecao V
Pesquisa de Pregos de Referéncia de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 47 No processo licitatério € nas contratagdes diretas, para
contratagdo de obras e servigos de engenharia, o valor estimado, acrescido do
percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de
pardmetros na seguinte ordem:

| - Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do
item correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras — “SICRO’,
para servigos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e indices de Construgdo Civil — “SINAPI", para as demais
obras e servigos de engenharia;

Il - Utilizaggdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

lll - Contratagdes similares feitas pela Administragado Publica, em
execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de precos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma
de regulamento a ser editado pelo Governo Federal;

V - Pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que nac tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgac¢éo do edital;

VI - Pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros do
Municipio.

§ 1° No processo licitatorio para contratacdo de obras e servigos de
engenharia sob os regimes de contratagdo integrada ou semi-integrada, o valor
estimado da contratagdo sera calculado nos termos do caput deste artigo,
acrescido ou nao de parcela referente a remuneragao do risco, e, sempre que
necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera baseada em
orcamento sintético, balizado em sistema de custo definido no inciso | do caput
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deste artigo, devendo a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de
avaliacao aproximada baseada em outras contratagdes similares ser reservada
as fragdes do empreendimento nao suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipétese do §1° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou
contratados, no orgamento que compuser suas respectivas propostas, no
minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

Secao V
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 48 O estudo técnico preliminar, ou simplesmente ETP, devera ser
realizado em licitagbes que tenham por finalidade a contratagdo para
fornecimento de bens, servigos e obras, e sera composto de:

| - Descrigcao da necessidade da contratagdo em razdo da demanda a ser
atendida sob a perspectiva do interesse publico;

Il - Demonstragao da previsao da contratagdo no plano de contratacoes
anual na hipétese de que tenha sido elaborado;

lll - Requisitos da contratagéo;,

IV - Estimativas das quantidades para a contratagao, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, devendo ser
consideradas eventuais outras contratagbes que possam possibilitar economia
de escala;

V - Levantamento de mercado mediante analise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a
contratar,

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de céiculo e dos documentos que lhe déo
suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a Administragéao optar
por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacao;

VIl - Descricao da solugao como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - Justificativas para o parcelamento ou néo da contratagao;

IX - Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administracao previamente a
celebragédo do contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores publicos
para fiscalizagao e gestao contratual;

Xl - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes,

Xl - Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

Xlll - Posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da contratacao para
o atendimento da necessidade a que se destina.
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§1° Os elementos constantes dos incisos I, IV, VI, Vil e Xl sao
obrigatérios e os demais incisos poderéo ser dispensados desde que justificada
a sua nao elaboragéo.

§2° Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacéo de
obras e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericdo dos padroes de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou
em projeto basico, dispensada a elaboragao de projetos.

§3° E facultada a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar nas seguintes
hipéteses:

| — Contratacéo direta por dispensa de licitagéo prevista nos incisos | e |
do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,

Il — Contratagéo direta por inexigibilidade de licitagdo e demais hipoteses
de dispensa de licitacdo previstas nos incisos Ill a XVI do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

Il - Contratagao de remanescente nos termos dos §§ 2° a 7° do art. 90 da
Lei n°® 14.133/2021;

IV - Quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de Termo
Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagoes
contratuais relativas a servigos continuos;

_ V - Possibilidade de utilizagdo de ETP elaborado para procedimentos
anteriores quando as solugdes propostas atenderem integralmente a
necessidade apresentada;

VI - Solugdes submetidas a procedimentos de padronizagdo ou que
constem em catalogo eletrénico de padronizagao de compras e servigos.

§4° A autoridade responsével pela solicitagdo das contratagdes diretas
indicadas no inciso Il do §3° deste artigo podera decidir, de forma motivada e
mediante formaliza¢do nos autos do processo administrativo, sobre a dispensa
da formalizagédo do estudo técnico preliminar e da analise de riscos.

§5° E dispensada a elaboracdo do ETP:

| - Nas contratagbes de servicos comuns de engenharia quando
demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padroes de
desempenho e qualidade almejados, casos em que a especificagdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou projeto basico;

Il - Nas situagdes de emergéncia ou calamidade publica.

Art. 49 O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor
solugdo dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica, socioeconémica e ambiental da contratacao.

§1° O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores publicos da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacao.

§2° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso V do
caput do art. 3°, a quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se
verificar se o0s requisitos que limitam a participacdo sao realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
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§3° Na justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao,
quando houver a possibilidade de compra ou locagdo de bens, deverdo ser
considerados os custos e os beneficios de cada opgdo, com indicacdo da
alternativa mais vantajosa.

§4° Nas contratagdes que utilizam especificagbes padronizadas
estabelecidos nos Cadernos de Logistica divulgados pela Secretaria de Gestao,
poderdo ser produzidos somente os elementos dispostos que néo forem
estabelecidos como padréao.

§5° Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de
classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

§6° Durante a elaboragao do ETP, sempre que possivel, deverao ser
considerados:

| - O historico de licitagdes, inclusive quanto as desertas, fracassadas e
as anteriores com objeto semelhante, para que sejam aferidos e sanados de
antemao eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias;

Il — Os riscos que possam comprometer a definicdo da solugdo mais
adequada ou sua futura implementacgéo, a serem registrados com a previséo das
possiveis agdes que possam mitiga-los;

Il — O nivel de complexidade do problema a ser resolvido, evitando a
produgéo de contetido desnecessario, observado o disposto no § 1° do art. 3°.

Art. 50 A aplicagdo do disposto nos arts. 47 e 48 e a verificagdo da
ocorréncia das hipéteses do art. 49, todos da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006 devera ser realizada na elaboragao do ETP que devera
ser conclusivo sobre a viabilidade ou nédo de aplicagédo dos citados dispositivos
de acesso das ME's e EPP’s as aquisi¢des e contratagdes publicas.

Secao Vi
Do Termo de Referéncia

Art. 51 O termo de referéncia devera conter todos os elementos
necessarios para a contratagao de bens e servigos, devendo conter os seguintes
parametros e elementos descritivos:

| - Definigao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo
do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao;

Il - Especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo
eletronico de padronizagao, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga,;

Ill - Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso;

IV - Especificagdo da garantia exigida e das condi¢gbes de manutencao
e assisténcia técnica, quando for o caso.

V - Fundamentagdo da contratagcdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel
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divulgar esses estudos, no extrato das partes que n&o contiverem informagdes
sigilosas;

VI - Descri¢ao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de
vida do objeto;

VIl - Requisitos da contratagéo;

VI - Modelo de execugéo do objeto, que consiste na definigao de como
o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

IX - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéao ou entidade;

X - Critérios de medicdo e de pagamento;

Xl - Forma e critérios de selegcéo do fornecedor;

Xll - Estimativas do valor da contratagédo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que Ihe d&o
suporte, com os parametros utilizados para a obtengado dos precos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

Xl - Adequacgao orcamentaria;

XIV - Condi¢gdes de recebimento dos bens ou servigos;

XV - Indicagao do responsavel pelo acompanhamento e o responsavel
pela fiscalizagao da execugao do objeto;

XVI - local e forma de fornecimento, incluindo eventual limitagcao
territorial quanto ao local de execugdo acompanhada, neste caso, de justificativa,;

§1° Na hipétese de haver financiamento parcial ou total com recursos
federais oriundos de convénios, ajustes e outros termos de transferéncias
voluntarias devera ser destacada tal informacao.

§2° Os materiais solicitados serdo descritos com as especificagdes
técnicas e de padrado de qualidade possiveis, vedada a citagao de marcas ou
outros elementos que direcionem a compra para determinado produto.

§3° Na elaboragao do termo de referéncia deverao ser observadas as
seguintes premissas:

[ - Objeto a ser indicado de forma clara (escolha das palavras corretas e
que melhor se atende ao objeto), suficiente (ndo deve faltar elementos
indispensaveis para a ciéncia quanto ao que se pretende adquirir) e precisa,

Il - Devera ser informada questdes técnicas do objeto produto, como por
exemplo a medida, a capacidade, a poténcia, 0 consumo, a composi¢éo, a
resisténcia, a precisao, a qualidade, o modelo, a forma, a embalagem, os
requisitos de garantia, os de seguranga, os acessérios e as demais
caracteristicas que propiciem tanto a formulagao de propostas de pregos pelas
empresas como também o julgamento objetivo da melhor proposta e a
conferéncia na entrega dela. _

Il - Deverdao ser listadas as eventuais normas técnicas, como
ABNT/INMETRO/ANVISA aplicaveis ao objeto e respectivos padroes de
qualidade obrigatoria para o bem/servigo a ser comprado/contratado;

IV - O prazo de entrega/execugdo e respectiva logistica deverao ser
indicados da seguinte forma:
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a) O tempo em que ocorrera a prestagao do servigo ou a entrega do
objeto, ou seja, sera necessario especificar o prazo, o local e as condigbes de
entrega ou execugao do objeto informando se a entrega sera integral, parcelada,
fracionada, a periodicidade da entrega, se a quantidade € especifica ou conforme
necessidade, enderego para entrega e respectivo horario,

b) Observancia obrigatéria aos prazos médios do mercado para se obter
uma melhor satisfagao no resultado final, ndo se afastando da premissa de que
tais fatores influenciam no valor do objeto que se pretende adquirir ou contratar;

¢) Logistica da prestagao do servigo ou do fornecimento do produto,
guiando-se pelos principios da eficiéncia, economicidade, supremacia do
interesse publico, celeridade e finalidade, e ainda pelas caracteristicas do objeto
(prazo de validade, dimensées, montagem ou instalagao do produto); a natureza
do servico; as necessidades da Administragdo; a possibilidade de
armazenamento; locais de entrega (com respectivos quantitativos e
periodicidade); necessidade de assisténcia técnica; garantia

V - Critérios de aceitagédo do objeto/servigo, informando por exemplo, se
o produto deve ser entregue montado em local especifico, prazo e condigbes de
garantia do objeto — como um todo ou dos seus componentes, conforme o caso,
prazo de validade igual ou superior a certo periodo estipulado, que estejam em
perfeito funcionamento, situagées em que seja necessaria a reposigao;

VI - Informar, quanto a qualificacdo técnica, se ha necessidade de
apresentacédo documento demonstrativo de capacidade técnica.

Segao VI
Do Anteprojeto

Art. 52 O anteprojeto se constitui em pega técnica com todos os
subsidios necessarios a elaboragao do projeto basico, devendo conter os
seguintes parametros e elementos descritivos:

| - Demonstracao e justificativa do programa de necessidades, avaliagao
de demanda do publico-alvo, motivagdo técnico-econdmico-social do
empreendimento, visdo global dos investimentos e definigbes relacionadas ao
nivel de servigo desejado;

Il - Condig¢des de solidez, de seguranga e de durabilidade;

lll - Prazo de entrega;

IV - Estética do projeto arquiteténico, tragado geométrico e/ou projeto da
area de influéncia, quando cabivel; _

V - Parametros de adequacgdo ao interesse publico, de economia na
utilizacao, de facilidade na execugéo, de impacto ambiental e de acessibilidade;

VI - Proposta de concep¢ao da obra ou do servigo de engenharia;

VIl - Projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a
concepgao proposta;

VIil - Levantamento topografico e cadastral;

IX - Pareceres de sondagem,
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X - Memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes
construtivos e dos materiais de construgdo, de forma a estabelecer padrbes
minimos para a contratagao.

§1° O anteprojeto € aplicavel como pega técnica no ambito de objetos
de obras ou servigos de engenharia.

§2° Na hipotese de contratagao integrada, a dispensa do projeto basico
ocorrera mediante elaboragao do anteprojeto que atenda aos requisitos deste
artigo.

Segao VIl
Do Projeto Basico

Art. 53 A elaboragdo do projeto basico devera observar os seguintes
parametros e elementos descritivos:

| - Levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios
geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais, estudos socioambientais e demais
dados e levantamentos necessarios para execugao da solugao escoihida;

Il - Solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas,
de forma a evitar, por ocasiao da elaboragao do projeto executivo e da realizacéo
das obras e montagem, a necessidade de reformulagdes ou variantes quanto a
qualidade, ao pre¢o e ao prazo inicialmente definidos;

ill - Identificagdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e
equipamentos a incorporar a obra, bem como das suas especificagdes, de modo
a assegurar os methores resultados para o empreendimento e a seguranga
executiva na utilizagao do objeto, para os fins a que se destina, considerados os
riscos e os perigos identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua
€Xecucao,

IV - Informagbes que possibilitem o estudo e a definicao de métodos
construtivos, de instalagbes provisérias e de condigdes organizacionais para a
obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

V - Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestao da obra,
compreendidos a sua programacao, a estratégia de suprimentos, as normas de
fiscalizacado e outros dados necessarios em cada caso;

VI - Orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em
quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério
exclusivamente para os seguintes regimes de execugao:

a) empreitada por prego unitario;

b) empreitada por pre¢o global;

c) empreitada integrali;

d) contratagao por tarefa;

e) fornecimento e prestacao de servigo associado.

§1° Nas contratagbes integradas ou semi-integradas, os riscos
decorrentes de fatos supervenientes a contratacdo associados a escolha da
solugao de projeto basico pelo contratado deverdo ser alocados como de sua
responsabilidade na matriz de riscos.
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§2° E dispensada da elaboragio de projeto basico nos casos de
contratacéo integrada, hipotese em que devera ser elaborado anteprojeto de
acordo com metodologia definida no art. 7° desta Resolugéo.

§3° Na contratagéo integrada, apds a elaboragéo do projeto basico pelo
contratado, o conjunto de desenhos, especificagdes, memoriais € cronograma
fisico-financeiro devera ser submetido a aprovagdo da Administragéo, que
avaliara sua adequacdao em relagdo aos parametros definidos no edital e
conformidade com as normas técnicas, vedadas alteragbes que reduzam a
qualidade ou a vida Util do empreendimento e mantida a responsabilidade
integral do contratado pelos riscos associados ao projeto basico.

§4° Na contratagdo semi-integrada, mediante prévia autorizacéo da
Administragéo, o projeto basico podera ser alterado, desde que demonstrada a
superioridade das inovagdes propostas pelo contratado em termos de redugao
de custos, de aumento da qualidade, de redugéo do prazo de execugédo ou de
facilidade de manutencdo ou operagdo, assumindo o contratado a
responsabilidade integral pelos riscos associados a alteragédo do projeto basico.

§5° Nos termos do §2° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, a elaboragéo
do orcamento detalhado do custo global da obra, incluido o percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES)
cabiveis, sera definido por meio da utilizagdo de parametros na seguinte ordem:

| - Composicao de custos unitarios menores ou iguais 8 mediana do item
correspondente do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para
servicos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices de Construgéo Civil (Sinapi), para as demais obras
e servicos de engenharia,

Il - Utilizagao de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de
sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a
data e a hora de acesso;

Il - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos, observado o indice de atualizagao de pregos correspondente;

IV - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento.

Segéo IX
Do Projeto Executivo

Art. 54 O projeto executivo sera composto dos seguintes elementos
necessarios e suficientes a execugdo completa da obra:

| - Detalhamento das solugdes previstas no projeto basico;

Il - Identificacao de servigos, de materiais e de equipamentos a serem
incorporados a obra, bem como suas especificagdes técnicas, de acordo com as
normas técnicas pertinentes.
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Paragrafo Unico. E vedada a realizagdo de obras e servicos de
engenharia sem projeto executivo, ressalvada a hipétese em que o ETP, nas
contratagbes de obras e servigos comuns de engenharia, demonstre a
inexisténcia de prejuizo para afericao dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, hipdtese em que ficara dispensada a elaboragao do projeto executivo
mediante elaboragao do projeto basico, conforme expressamente determinado
pelo §3° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021.

Segao X
Matriz de Riscos

Art. 55 A Matriz de Riscos, clausula contratual definidora de riscos e
de responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdémico-
financeiro inicial do contrato, em termos de onus financeiro decorrente de
eventos supervenientes a contratacao, deve conter as seguintes informacoes:

I — A identificacao dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade do planejamento da contratagcéo, da selegéo do fornecedor e da
gestao e fiscalizagcao contratual ou que impecam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratacéo;

Il - A avaliagao dos riscos identificados, consistindo na mensuragéo
da probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

[l — A estratégia de tratamento dos riscos por meio da definicdo das
acdes para reduzir a probabllldade de ocorréncia dos eventos ou suas
consequéncias;

IV - Definicdo das agdes de contingéncia para o caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem; e

V — A definicdo dos responsaveis pelas agbes de tratamento dos
riscos e das agdes de contingéncia.

Paragrafo Unico. A elaboragéo da Matriz de Riscos é dispensada nos
casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestagcdo de natureza
continuada.

Secao Xl
Providéncias Orgamentarias

Art. 56 Fixada a estimativa do valor da contratacdo, a area
orgamentaria incluira no processo a certificagao da disponibilidade orgamentaria
para a realizagao da despesa.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de despesa que n&o se encerre no
proprio exercicio da contratagdo, deverdo ser observados os critérios
estabelecidos artigos 105 e 106 da Lei n.° 14.133/2021, atestando-se a sua
compatibilidade com o Plano Plurianual, se for o caso.

Art. 57 Caso a contratagao de servigos, fornecimento de bens ou
execucao de obras implique na criagdo, expansao ou aperfeicoamento de agao
governamental que acarrete aumento da despesa no exercicio em vigor e nos
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dois subsequente, nos termos do art. 16 da Lei Complementar n° 101, de 4 de
maio de 2000, o ordenador de despesa sera informado:

| - Quanto a estimativa do impacto orgcamentario-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor € nos dois subsequentes;

I - Se o aumento da despesa tem adequacdo orgamentaria e
financeira com a lei orgamentaria anual, bem como compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

§1° A estimativa de que trata o inciso | do caput deste artigo sera
acompanhada das premissas e metodologia de calculo utilizadas.

§2° Ficam ressalvadas do disposto neste artigo as despesas:

| - Corriqueiras, habituais e relacionadas a operagdo e manutengéo
de servicos preexistentes;

Il - Que se esgotarem em periodo inferior aquele indicado no inciso |
do caput do art. 16 da Lei Complementar n® 101/2000.

Art. 58 Havendo disponibilidade orgamentaria, deverao ser adotadas
as seguintes providéncias:

| - Reserva orgamentaria necessaria a contratagao pretendida; e

It — Expedi¢ao de declarada da adequagéao da despesa.

Secao X!l
Elaboragao e Analise das Minutas de Edital e Contrato

Art. 59 Realizada a reserva orcamentaria, serdo indicados a
modalidade, o tipo de licitagdo, o valor estimado da contratagdo, bem como
elaboradas as minutas de edital e, se for o caso, de instrumento do contrato.

Paragrafo unico. Nas hipoteses do caput deste artigo, para a escolha
do tipo de licitagao, poderao ser levados em conta, dentre outros, os seguintes
fatores:

| - Natureza predominantemente intelectual do objeto;

Il - Grande complexidade ou inovacgao tecnolégica ou técnica;

lll - Caracteristicas especiais da contratacao;

IV — Critério de julgamento da licitagao.

Art. 60 Deverao ser adotadas as minutas padronizadas de edital, de
contrato e instrumentos similares aprovadas pelo 6rgéo juridico do Municipio.

Art. 61 Antes da remessa do processo ao assessoramento juridico, o
agente de contratagdo ou membro da equipe de apoio devera preencher
Checklist, conforme modelo a ser aprovado.

Art. 62 Serao procedidas as recomendagdes de adequagido
apresentadas pelo parecer juridico ou devidamente justificado o seu nao
acolhimento, mediante ato formal da autoridade competente, ouvido o setor
técnico, conforme a natureza da matéria.
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Secao XIH
Audiéncia Publica

Art. 63 Podera ser realizada audiéncia publica conforme o disposto no
art. 21 da Lei n® 14.133/2021.

§1° A critério da autoridade competente, podera ser realizada
audiéncia publica, em momento anterior ao previsto no art. 21 da Lei n°
14.133/2021, quando houver necessidade de obter contribuicées junto ao
mercado ou interessados para a adequada modelagem do objeto.

§2° As contribuicbes apresentadas pelo mercado ou pelos
interessados poderao ser acolhidas ou rejeitadas, procedendo-se as devidas
adequagdes no termo de referéncia, projeto basico e minutas de edital e contrato,
quando cabiveis.

Segao XIV
Publicacao do Edital

Art. 64 O Aviso de Edital devera ser publicado:

| — No diario oficial eletrénico do Municipio;

Il - No portal nacional de contratagdes publicas — PNCP;

Il — No site eletrénico mantido pelo Municipio.

IV — No diario eletrénico da Associagdo Mineira de Municipios.

Paragrafo unico. Na hipotese de formalizagdo de licitagdo que
contenha objeto custeado total ou parcialmente com recursos oriundos de
transferéncia voluntaria serdo observadas as seguintes regras cumulativas de
publicidade do edital:

| — Diario Oficial da Unido na hipoétese de recursos oriundos da Uni&o;

Il — Imprensa Oficial de Minas Gerais na hipotese de recursos
oriundos do Estado de Minas Gerais.

§1° Deverao ser observados os seguintes prazos minimos. contados
entre a data da divulgagéo do edital e data da sesséo publica determinada para
apresentacédo de propostas e lances:

I - Para aquisigdo de bens:

a) 8 (oito) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de
menor pre¢o ou de maior desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, nas demais hipéteses nao abrangidas pela
alinea “a” deste inciso;

Il - No caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, quando adotados os critérios de julgamento de
menor prego ou de maior desconto, no caso de servigos comuns e de obras e
servicos comuns de engenharia;

b) 25 (vinte e cinco) dias uteis, quando adotados os critérios de
julgamento de menor prego ou de maior desconto, no caso de servigos especiais
e de obras e servigos especiais de engenharia;

c) 60 (sessenta) dias Uteis, quando o regime de execucgéo for de
contratagao integrada;
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d) 35 (trinta e cinco) dias uteis, quando o regime de execugao for o de
contratacao semi-integrada ou nas demais hip6teses ndo abrangidas nas alineas
anteriores deste inciso;

Ill - Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de maior
lance, 15 (quinze) dias Uteis;

IV - Para licitagdo em que se adote o critério de julgamento de técnica
e prego ou de melhor técnica ou conteudo artistico, 35 (trinta e cinco) dias Uteis.

§2° O edital do leildao, além das formas de divulgagao previstas no
caput, devera ser divulgado em locais de ampla circulagédo de pessoas no
Municipio.

§3° Eventuais modificagdes no edital implicardo nova divulgagéo na
mesma forma de sua divulgagao inicial, além do cumprimento dos mesmos
prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando a alteragao nao
comprometer a formulagcao das propostas.

§4° Para fins de aplicagdo dos prazos previstos neste artigo devera
ser considerada a Ultima publicagdo ocorrida dentre aquelas previstas no caput
deste artigo.
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CAPiITULOIV
DO PREGAO E DA CONCORRENCIA

Secao |
Finalidades

Art. 65 Pregao é a modalidade de licitacdo de carater obrigatério na
aquisi¢ao e/ou contratagao de bens e de servigos comuns.

Paragrafo unico. O pregao nao se aplica as contratagdes de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras
e servigos de engenharia, exceto os servigos de engenharia de que trata a alinea
“a” do inciso XXI do caput do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 66 Concorréncia € a modalidade de licitagao aplicavel a:

| - Aquisi¢ao e/ou contratagdo de bens e servigos especiais;

Il — Contratagao de obras e servigos comuns e especiais de
engenharia;

Secao ll
Disposi¢cdes Gerais

Art. 67 A licitagdo publica nas modalidades de pregao ou concorréncia
sera conduzida pelo agente de contratagdo, do pregoeiro ou de comissdo de
contratagao, conforme a hip6tese da modalidade ou do objeto a ser licitado.

Paragrafo unico. As atribui¢des do agente de contratagao, pregoeiro
ou comissao de contratagédo, as hipéteses de atuagdo e demais competéncias
observardo as normas constantes deste regulamento.

Art. 68 As licitagées nas modalidades pregao e concorréncia deverdo
observar os principios insertos no Capitulo | deste regulamento e, de forma
cumulativa:

| -~ Adogé&o dos seguintes objetivos:

a) Selegao da proposta apta a gerar o resultado de contratacdo mais
vantajoso para a Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de
vida do objeto;

b) Tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa
competicao;

¢) Nao formalizacéo de contratagcbes com sobrepre¢o ou com precos
manifestamente inexequiveis e superfaturamento na execugéo dos contratos;

d) Incentivo a inovagéo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Il — Estabelecimento e implementagdo de processos e estruturas,
inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e
monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, promovendo um
ambiente integro e confiavel, eficiente, efetivo e eficaz;
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Art. 69 O processo licitatério sera processado com a observancia das
seguintes premissas:

I - Documentos serao produzidos por escrito, com data e local de sua
realizagéo e assinatura dos responsaveis, observado o disposto no inciso VI do
caput deste artigo;

Il - Valores, os pregos e os custos utilizados terdao como expresséao
monetaria a moeda corrente nacional, ressalvadas as hipoteses de licitagGes de
ambito internacional,

Il - Aplicagao do principio do formalismo moderado nas hipéteses em
que ocorrer o desatendimento de exigéncias meramente formais que néo
comprometam a afericdo da qualificacdo do licitante ou a compreensdo do
conteudo de sua proposta devendo, nestas hipdteses, serem adotadas decisdes
que ndo importem em seu afastamento da licitagao ou a invalidagao do processo;

IV - Prova de autenticidade de copia de documento publico ou
particular realizada pelo licitante perante o agente de contratacao e/ou equipe de
apoio, mediante apresentac¢ao de original ou de declaragao de autenticidade por
advogado, sob sua responsabilidade pessoal,

V — Exigéncia de reconhecimento de firma somente quando houver
duvida de autenticidade, salvo imposi¢ao legal;

VI ~ Realizagao preferencial de atos digitais, através de documentos
nato-digitais ou digitalizados, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletronico, permitida a
identificacdo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 70 Os atos praticados no processo licitatério sao publicos,
ressalvadas as hipdteses de informagdes cujo sigilo seja determinado nas
hipoteses legais conforme regulamento préprio do Municipio.

Paragrafo unico. A publicidade sera diferida:

| - Quanto ao conteudo das propostas, até a respectiva abertura;

I - Quanto ao orgamento, devidamente justificado na fase
preparatéria da licitacdo em conformidade com as hipéteses do art. 24 da Lei n°
14.133/2021.

Secgao 1l
Vedagdes

Art. 71 As licitagbes nas modalidades de pregao e concorréncia serao
processadas em conformidade com as restrigbes gerais de participagdo ao
certame estabelecidas na Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto as
vedagbes de participagdo:

| - Direta ou indireta, da licitagdo ou da execugédo do contrato de
agente publico da administragédo direta do Municipio, devendo ser observadas
as situa¢ées que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apoés
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o exercicio do emprego ou cargo publico, conforme o caso, estendida a vedagao
a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na condigdo de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica na condugao do certame;

Il - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

Il - Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre obra, servicos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

IV - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que Ihe foi
imposta;

V - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do Municipio contratante
ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagao ou atue na
fiscalizag&o ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
essa proibigdo constar expressamente do edital de licitagéo;

VI - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VIl - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagéo trabalhista.

§1° O impedimento de que trata o inciso IV do caput deste artigo sera
também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

§2° A critério do Municipio e exclusivamente a seu servigo, o autor
dos projetos e a empresa a que se referem os incisos |l e Ill do caput deste artigo
poderé&o participar no apoio das atividades de planejamento da contratagéo, de
execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do Municipio contratante.

§3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico.

§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitagdo ou a contratagao
de obra ou servigo que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratagées integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.
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Segao IV
Politicas Publicas de Cunho
Ambiental, Social e Economico

Art. 72 Serado adotadas as seguintes politicas publicas de cunho
ambiental, social e econémico no processamento do pregao e/ou concorréncia:

| — Tratamento diferenciado as microempresas e empresas de
pequeno porte;

Il - Margem de preferéncia a bens reciclados, reciclaveis ou
biodegradaveis;

lIl — Desenvolvimento e inovagéo tecnologica;

IV — Priorizagdo de contratagcdo de mao de obra constituida por
mulheres vitimas de violéncia doméstica e/ou oriundos/egressos do sistema
prisional;

V — Agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho.

Paragrafo unico. As disposigdes constantes deste artigo serdo
aplicadas conforme regulamento a ser expedido pelo MUNICIPIO.

Art. 73 O tratamento diferenciado as microempresas e empresas de
pequeno porte sera efetivado conforme as disposigées constantes dos arts. 42
a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

§ 1° As disposicdes a que se refere o caput deste artigo ndo sao
aplicadas:

| - No caso de licitagdo para aquisigdo de bens ou contratacéo de
servicos em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il - No caso de contratagdo de obras e servicos de engenharia, as
licitagbes cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

§2° A obtencéo de beneficios a que se refere o caput deste artigo fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizagao da licitagao, ainda nao tenham celebrado contratos com
a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,
devendo o 6rgao ou entidade exigir do licitante declaracao de observancia desse
limite na licitagao.

§ 3° Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano,
sera considerado o valor anual do contrato na aplicagao dos limites previstos nos
§§ 1° e 2° deste artigo.

Secao V
Normas Gerais do Processo Administrativo da Licitagdo
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Art. 74 A realizagéo de pregao e de concorréncia observara o rito geral
descrito no art. 17 da Lei n° 14.133/2021, observadas as seguintes etapas:

| — Fase preparatoria;

Il - Publicacéo e divulgagao do edital;

lll — Abertura da sessdo publica com apresentagdo de propostas e

formulagéo de lances;

IV — Julgamento;

V — Habilitagao;

VI — Recebimento e deciséo de recursos;

Vil — Homologagéo;

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante
ato motivado com explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases
referidas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, desde que expressamente
previsto no edital de licitagdo e observadas as seguintes disposi¢oes:

| - Os licitantes apresentarao simuitaneamente os documentos de
habilitacao e as propostas com o preco ou o maior desconto;

Il - O agente de contratagao ou comissao de contratacéo, quando o
substituir, na abertura da sessao publica, em licitagbes eletronicas, devera
informar no sistema o prazo para a verificagao dos documentos de habilitagéo e
a data e o horario para manifestagéo da intengéo de recorrer do resultado da
habilitagéo, sendo que em licitagbes presenciais tal comunicacdo sera feita
diretamente aos licitantes presentes a sessao;

lll - Serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os
licitantes;

IV - Seréo convocados para a formalizagao de lances os licitantes
habilitados.

§ 2° As licitagbes serao realizadas preferencialmente sob a forma
eletronica, admitida a utilizagao da forma presencial, desde que motivada.

§ 3° Desde que previsto no edital, na fase a que se refere o inciso IV
do caput deste artigo, o MUNICIPIO podera, em relacdo ao licitante
provisoriamente vencedor, realizar andlise e avaliagdo da conformidade da
proposta, mediante homologagao de amostras, exame de conformidade e prova
de conceito, entre outros testes, de modo a comprovar sua aderéncia as
especificagbes definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 4° Nos procedimentos realizados por meio eletrénico, o MUNICIPIO
podera determinar, como condigao de validade e eficacia, que os licitantes
pratiquem seus atos em formato eletrénico.

§ 5° Na hip6tese excepcional de licitagdo sob a forma presencial a que
refere o § 2° deste artigo, a sess&o publica de apresentacgéo de propostas devera
ser gravada em audio e video, e a gravagao sera juntada aos autos do processo
licitatorio depois de seu encerramento.

§ 6° O MUNICIPIO podera exigir certificacdo por organizagao
independente acreditada pelo INMETRO como condigéo para aceitagdo de:

| - Estudos, anteprojetos, projetos basicos e projetos executivos;

Il - Concluséo de fases ou de objetos de contratos;
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[Il - Material e corpo técnico apresentados por empresa para fins de
habilitagao.

Subsecgao |
Regime de Execugao

Art. 75 Quanto ao regime de fornecimento de bens, de prestacao de
servicos ou de execugao de obras e servicos de engenharia sao aplicaveis as
seguintes disposi¢des:

I — Empreitada por prego unitario aplicavel a contratagao de execugao
de obra ou do servigo por preco certo de unidade determinadas;

Il - Empreitada por prego global, nas hipéteses de contratagdo da
execucao da obra ou do servigo por prego certo e total;

IIl - Empreitada integral aplicavel a contratagdo de empreendimento
em sua integralidade, compreendida a totalidade das etapas de obras, servicos
e instalagées necessarias, sob inteira responsabilidade do contratado até sua
entrega ao contratante em condigbes de entrada em operagdo, com
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratado e
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo com seguranga
estrutural e operacional;

IV - Contratacéo por tarefa aplicavel, regime de contratagdo de mao
de obra para pequenos trabathos por prego certo, com ou sem fornecimento de
materiais;

V - Contratagdo integrada € aplicavel na hipétese de contratagio de
obras e servigos de engenharia em que o contratado é responsavel por elaborar
e desenvolver os projetos basico e executivo, executar obras e servigos de
engenharia, fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem,
teste, pré-operacdo e as demais operagbes necessarias e suficientes para a
entrega final do objeto;

VI —Contratagdo semi-integrada € aplicavel em contratactes de obras
e servicos de engenharia em que o contratado € responsavel por elaborar e
desenvolver o projeto executivo, executar obras e servigos de engenharia,
fornecer bens ou prestar servicos especiais e realizar montagem, teste, pré-
operacao e as demais operagdes necessarias e suficientes para a entrega final
do objeto.

VIl - Fornecimento e prestagao de servigo associado € aplicavel em
contratagbes em que, alem do fornecimento do objeto, o contratado
responsabiliza-se por sua operagdo, manuten¢do ou ambas, por tempo
determinado.

§1° Os regimes de execugdo previstos nos incisos Vi e VIl do caput
deste artigo, em razao da determinagédo contida nos incisos XXXIl e XXXIiI do
art. 6° da Lei n® 14.133/2021 somente poderao ser aplicados as obras e servigos
de engenharia.

§2° Os demais regimes listados no caput, poderao ser aplicados, de
forma comum, as obras e servigos de engenharia e, também aos objetos néo
enquadrados como obras e servigos de engenharia.
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Subsecao Il
Critério de Julgamento

Art. 76 O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os
seguintes critérios:

| - Menor prego;

Il - Maior desconto;

Ii - Melhor técnica ou conteudo artistico;

IV - Técnica e prego;

V - Maior retorno econémico.

§1° Na modalidade de licitagdo do tipo pregao s&@o admitidos apenas
os critérios de menor pre¢o ou maior desconto.

§2° O julgamento das propostas observara os parametros definidos
no instrumento convocatério, sendo vedado computar vantagens nao previstas,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

Art. 77 O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando
couber, por técnica e pre¢o considerara o menor dispéndio para o Municipio,
atendidos os pardmetros minimos de qualidade definidos no edital de licitagao.

§1° Os custos indiretos, relacionados com as despesas de
manutengao, utilizacao, reposigéo, depreciagao e impacto ambiental do objeto
licitado, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser
considerados para a definigdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros definidos no edital de licitagéo.

§2° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego
global fixado no edital de licitagdo, e o desconto sera estendido aos eventuais
termos aditivos.

§3° O critério de julgamento pelo maior desconto podera incidir sobre
tabelas de precos oficiais, pablicas ou privadas.

§4° Para a adogao do critério de maior desconto podera ser utilizada
licitagdo com lances negativos de forma que a contratada possa oferecer
pagamento ao Municipio contratante para a execugdo do contrato.

Art. 78 O julgamento por melhor técnica ou conteldo artistico
considerara exclusivamente as propostas técnicas ou artisticas apresentadas
pelos licitantes, e o edital devera definir o prémio ou a remuneracéo que sera
atribuida aos vencedores.

§1° O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo podera
ser utilizado para a contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica,
cientifica ou artistica.

§2° O critério de julgamento pela melhor técnica ou pelo melhor
conteiido artistico considerara exclusivamente as propostas técnicas ou
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artisticas apresentadas pelos licitantes, segundo parametros objetivos inseridos
no instrumento convocatoério.

§1° O instrumento convocatoério definira o prémio ou a remuneragéo
que sera atribuida ao vencedor.

§2° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental
para a valoragao das propostas nas licitagdes para contrata¢édo de projetos.

§3° O instrumento convocatério podera estabelecer requisitos
minimos para classificagdo das propostas, cujo nao atingimento implicara em
desclassificagao do proponente.

§4° Nas licitagdes que adotem o critério de julgamento pelo melhor
conteudo artistico o agente de contratagdo podera ser auxiliado por comissdo de
contratagao composta por, ho minimo, 3 (trés) pessoas, agentes publicos ou néo,
de reputacgéo ilibada e notdrio conhecimento da matéria.

§5° Os membros da comissao de contratagéo a que se refere o §4°
deste artigo responderdo por todos os atos praticados, salvo se posicéo
individual divergente estiver registrada na ata da reunido em que adotada a
decisao.

Art. 79 O julgamento por técnica e preco considerard a maior
pontuagao obtida a partir da ponderagao, segundo fatores objetivos previstos no
edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de prec¢o da proposta.

§ 1° O critério de julgamento de que trata o caput deste artigo sera
escolhido quando estudo técnico preliminar demonstrar que a avaliacdo e a
ponderagéo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos
minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pelo
MUNICIPIO nas licitagdes para contratagéo de:

| - Servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual, caso em que o critério de julgamento de técnica e prego devera ser
preferencialmente servidor;

Il - Servicos majoritariamente dependentes de tecnologia sofisticada
e de dominio restrito, conforme atestado por autoridades técnicas de
reconhecida qualificagéo;

IIl - Bens e servigcos especiais de tecnologia da informacao e de
comunicagao;

IV - Obras e servigos especiais de engenharia;

V - Objetos que admitam solugbes especificas e alternativas e
variacbes de execugdo, com repercussdes significativas e concretamente
mensuraveis sobre sua qualidade, produtividade, rendimento e durabilidade,
quando essas solugdes e variagdes puderem ser adotadas a livre escolha dos
licitantes, conforme critérios objetivamente definidos no edital de licitacéo.

§1° Ressalvados os casos de inexigibilidade de licitag&o, na licitacdo
para contratagdo dos servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, previstos nas alineas “a”, “d” e “h” do inciso XVIIi
do caput do art. 6° da Lei n° 14.133/2021, cujo valor estimado da contratagao
seja superior a R$ 343.249,96 (trezentos e quarenta e trés mil duzentos e
quarenta e nove reais e noventa e seis centavos), o julgamento sera por melhor
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técnica; ou técnica e preg¢o, na propor¢ao de 70% (setenta por cento) de
valoragio da proposta técnica.

§2° No julgamento pelo critério de técnica e prego, deverdo ser
avaliadas e ponderadas as propostas técnicas e de prego, apresentadas pelos
licitantes, segundo fatores de ponderagdes objetivas previstos no instrumento
convocatorio.

§3° O fator de ponderagao relativo a proposta técnica sera limitado a
70% (setenta por cento).

§4° Poderao ser utilizados parametros de sustentabilidade ambiental
para a pontuagao das propostas técnicas.

§5° O instrumento convocatério estabelecera pontuagdo minima para
as propostas técnicas, cujo ndo atingimento implicara desclassificagéo.

§6° No julgamento por melhor técnica ou por técnica e preco, a
obtengéo de pontuagdo devido a capacitagao técnico-profissional exigira que a
execugdo do respectivo contrato tenha participagdo direta e pessoal do
profissional correspondente.

Art. 80 Na hipotese de adogédo de critério de julgamento por maior
retorno econdmico as propostas serdo julgadas de forma a selecionar aquela
que gerar a maior economia para o Municipio em razao da execugéo do objeto
do contrato a ser firmado.

§1° O critério de julgamento por maior retorno econémico é aplicavel
exclusivamente na celebragao de contrato de eficiéncia.

§2° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestagao de servigos,
que podera incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo
de proporcionar economia ao 6rgdo ou entidade contratante, na forma de
redugéo de despesas correntes.

§3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos
de mensuracgéo da economia gerada com a execugio do contrato, que servira
de base de calculo da remuneragao devida ao contratado.

§4° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico é o
resultado da economia que se estima gerar com a execuc¢ao da proposta de
trabalho, deduzida a proposta de prego.

§5° Nas licitagbes que adotarem o critério de julgamento de que trata
o caput deste artigo, os licitantes apresentaréo:

| - Proposta de trabalho, que devera contemplar:

a) As obras, os servigos ou os bens, com os respectivos prazos de
realizagao ou fornecimento;

b) A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida
associada a obra, ao bem ou ao servigo e em unidade monetaria;

Il - Proposta de prego, que correspondera a percentual sobre a
economia que se estima gerar durante determinado periodo, expressa em
unidade monetaria.

§6° O edital de licitagdo deverd prever pardmetros objetivos de
mensuragao da economia gerada com a execugao do contrato, que servira de
base de calculo para a remuneragao devida ao contratado.
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§7° Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera
o resultado da economia que se estima gerar com a execug¢do da proposta de
trabalho, deduzida a proposta de prego.

§8° Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato
de eficiéncia:

| - A diferen¢a entre a economia contratada e a efetivamente obtida
sera descontada da remuneragéao do contratado;

Il - Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente
obtida for superior ao limite maximo estabelecido no contrato, o contratado
sujeitar-se-a, ainda, a outras sang¢gdes cabiveis.

Subsecio lll
Modo de Disputa

Art. 81 Nas licitagbes processadas sob a forma de pregdo e/ou
concorréncia poderao ser adotados os seguintes modos de disputa:

| - Aberto;

Il - Fechado;

Il — Misto, mediante a combinag¢éo dos dois primeiros.

Art. 82 Na disputa pelo modo aberto, os licitantes apresentardo suas
propostas em sessdo publica por meio de lances publicos e sucessivos,
crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento adotado.

§1° O edital podera estabelecer intervalo minimo de diferenca de
valores entre os lances, que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios
guanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta.

§2° A adocéao do critério de julgamento de técnica e prego importa na
vedacao da utilizacdao do modo de disputa aberto.

§3° Na licitagdo realizada sob a forma presencial e no modo de
disputa aberto, deverao ser adotadas as seguintes premissas especificas:

| - As propostas iniciais serao classificadas de acordo com a ordem
de maior vantagem econdmica aoc MUNICIPIO:;

Il — O agente de contratagado convidara individual e sucessivamente
os licitantes, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor
da proposta menos vantajosa €, em sequéncia, os demais participantes; e

Il — A ndo manifestagdo ou mesma a desisténcia formal do licitante
em apresentar lance verbal, quando convidado a ser manifestar através de lance
verbal, implicara sua exclusdo da etapa de lances e a manutengédo do ultimo
precgo por ele apresentado, para efeito de ordenagao das propostas, exceto no
caso de ser o detentor da melhor proposta, hipétese em que podera apresentar
novos lances sempre que esta for coberta, observado o disposto no §1° deste
artigo.

IV — Faculdade de o edital estabelecer ou nao a possibilidade de
apresentacéo de lances intermediarios pelos licitantes durante a disputa abetta,
considerados como intermediarios:
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a) Iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, mas superiores ao ultimo
lance dado pelo préprio licitante, guando adotado o julgamento pelo critério do
maior lance; ou

b) Iguais ou superiores ao menor ja ofertado, mas inferiores ao Ultimo
lance dado pelo préprio licitante, quando adotados os demais critérios de
julgamento.

V — Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagéo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), podera
ser admitido o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital,
mediante convocagao dos licitantes para apresentar lances.

VI - Lances iguais serdo classificados conforme a ordem de
apresentacao.

Art. 83 A disputa no modo fechado importa na apresentagio das
propostas pelos licitantes de forma sigilosa até a data e hora designadas para
sua divulgacgao.

§1° A utilizagdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada
quando adotados os critérios de julgamento de menor pre¢o ou de maior
desconto.

§2° No caso de licitagdo presencial, as propostas deverdao ser
apresentadas em envelopes lacrados, abertos em sess&o pulblica e ordenadas
conforme critério de vantajosidade.

Art. 84 No sistema misto, ha a combinagdo dos modos de disputa
aberto e fechado mediante estabelecimento, no edital, que a disputa sera
realizada em duas etapas, sendo a primeira eliminatoria.

Paragrafo unico. Os modos de disputa aberto e fechado, quando
adotado o sistema misto, poderao ser combinados da seguinte forma:

I - Caso o procedimento se inicie pelo modo de disputa fechado, serdo
classificados para a etapa subsequente os licitantes que apresentarem as trés
melhores propostas, iniciando-se entéo a disputa aberta com a apresentagéo de
lances sucessivos;

Il — Na hip6tese de o procedimento ser iniciado no modo de disputa
aberto, os licitantes que apresentarem as trés melhores propostas oferecerdo
propostas finais, fechadas, conforme definido no edital.

Subsecgio IV
Elaboragao do Edital

Art. 85 O edital de pregao e/ou de concorréncia, além do atendimento
aos requisitos gerais do art. 25 da Lei n° 14.133/2021, devera contemplar:

I - Qualificagdo técnica em razao das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto;

It - Qualificagdo econémico-financeira;

Il - Critérios de pontuacdo e julgamento da proposta técnica na
hipotese de licitagbes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego;
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IV - Participagédo de empresas em consorcio;

V - Minuta de contrato,

VI - Minuta de ata de registro de pre¢os quando adotado o sistema de
registro de precos.

Art. 86 Devera constar do processo administrativo de licitagdo, na fase
preparatoéria, a indicagéo da motivagao quanto as condigbes do edital referente
aos incisos [ a IV do caput deste artigo.

Art. 87 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de
licitagdo por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133/2021 e dos
regulamentos expedidos pelo MUNICIPIO ou para solicitar esclarecimento sobre
0s seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data
de abertura do certame.

§1° O edital devera indicar a forma de encaminhamento/recebimento
dos pedidos de esclarecimento e das impugnagées.

§2° A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera
divulgada em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias dteis, limitado
ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

§3° A impugnagdo, como regra geral, ndo possui efeito suspensivo,
sendo facultado ao agente de contratagdo, mediante motivagdo nos autos do
processo de licitagao, receber o pedido com efeito suspensivo como medida
excepcional.

§4° O agente de contratagdo ou comissao de contratagéo, conforme
0 caso, respondera aos pedidos de esclarecimento e decidira sobre as
impugnacdes, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracio do ETP, termo de
referéncia ou projeto basico, conforme o caso, podendo ainda solicitar
assessoramento técnico ou juridico.

§5° As respostas aos pedidos de esclarecimento e impugnagées,
observado o disposto no §2° deste artigo, vinculardo os participantes e o
MUNICIPIO.

§6° Acolhida a impugnagao ao edital de licitagdo, sera definida e
publicada nova data para realizagéo do certame, observada a reabertura dos
prazos de publicagdo na forma disposto no §1° do art. 55 da Lei n® 14.133/2021.

Subsegido V
Sessao Publica de Propostas e Lances

Art. 88 A sessao publica devera ser realizada preferenciaimente de
forma eletrénica, por meio de plataforma que assegure a integridade dos dados
e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

§1° O edital devera conter as informagdes necessarias para que os
interessados possam realizar o acesso a plataforma eletrénica de realizagdo do
pregao ou concorréncia.
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§2° Nos procedimentos realizados sob a forma eletrénica, podera ser
determinado no edital, como condigéo de validade e eficacia, que os licitantes
. 9 "~ .
pratiqguem seus atos em formato eletrénico.

Art. 89 Sera admitida, excepcionalmente, a realizagdo de licitagbes
sob a forma presencial, desde que a referida decisdo seja devidamente motivada
em razao de comprovada inviabilidade técnica, desvantagem para o Municipio
ou outro motivo de interesse publico que justifique a realizagdo do certame de
forma presencial devendo, nesta hipotese, que a sessao publica seja registrada
em ata e gravada em audio e video.

Paragrafo anico. A justificativa para a realizagao da licitagdo com a
utilizagcdo da forma presencial devera ser aprovada pela autoridade superior,
caso néo tenha sido por ela solicitada a forma presencial.

Art. 90 Os licitantes deverdo ser previamente credenciados para
oferta de lances.

Paragrafo unico. O credenciamento do interessado e de seu
representante implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e
presungao de capacidade para a realizagao das transagdes inerentes a licitacao.

Art. 91 Os licitantes deverao apresentar na abertura da sess&o publica
declaragéo de que atendem aos requisitos de habilitacao.

§1° Os licitantes que se enquadrem como microempresa, empresa de
pequeno porte e microempreendedor individual deverdo apresentar a
comprovacao da declaragao de seu enquadramento.

§2° Nas licitagbes sob a forma eletronica, constara do sistema a opcéo
para apresentagao pelos licitantes das declaragdes e comprovacgdes de que trata
este artigo.

Art. 92 O agente de contratagado verificara a conformidade das
propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério quanto
ao objeto e ao prego.

Paragrafo uUnico. Serdo imediatamente desclassificados, mediante
decis&o motivada, os licitantes cujas propostas ndo estejam em conformidade
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério.

Art. 93 O licitante somente podera oferecer lance que seja mais
vantajoso ao ultimo lance por ele ofertado, observado, se houver, o intervalo
minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que
cobrir a melhor oferta.

§1° Havendo lances iguais ao maior ja ofertado, prevalecera aquele
que for realizado primeiro.

§2° O licitante podera oferecer lances sucessivos, desde que mais
vantajoso em relagao ao ultimo por ele ofertado.
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Art. 94 Na formalizacado de lances serdo observadas as normas
estabelecidas na Subsecao lli, referente a modos de disputa.

Subsecao VI
Julgamento

Art. 95 Encerrada a fase de lances das propostas, o agente de
contratacéo, realizara a verificagdo da conformidade da proposta, procedendo
em seguida a declaragéo do vencedor que ofertou a melhor proposta segundo o
critério estabelecido no edital, desde que o melhor lance seja igual ou superior
ao parametro estabelecido no edital.

§1° Na hipétese do maior lance ser inferior ao pre¢o minimo de
alienacao constante do edital, sera oportunizada a abertura de negociagao,
presencial ou virtual, conforme o caso, visando obter condi¢ido mais vantajosa
com o primeiro colocado, com a finalidade de atendimento do preco minimo
estipulado em edital.

§2° A negociagdo a que se refere o §1° podera ser feita com os
demais licitantes, respeitada a ordem de classificagdo, na hipétese de a proposta
do primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, permanecer em valor inferior
ao preco minimo do edital.

§3° Concluida a negociagao ou atendido o pre¢o na forma do caput
deste artigo, o resultado sera registrado em ata do certame.

Art. 96 Serao desclassificadas as propostas que:

| - Contiverem vicios insanaveis;

Il - Nao obedecerem as especificagbes técnicas pormenorizadas no
edital;

lll - Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do
orgamento estimado para a contratagéo;

IV - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido
pelo MUNICIPIO;

V - Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias
do edital, desde que insanavel.

§ 1° A verificagdo da conformidade das propostas podera ser feita
exclusivamente em relagéo a proposta mais bem classificada.

§ 2° O MUNICIPIO podera realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada,
conforme disposto no inciso IV do caput deste artigo.

§ 3° No caso de obras e servicos de engenharia e arquitetura, para
efeito de avaliacdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o
preco global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes,
observado o critério de aceitabilidade de precos unitario e global a ser fixado no
edital, conforme as especificidades do mercado correspondente.
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Art. 97 No caso de obras e servicos de engenharia, serdo
consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor orgado pelo MUNICIPIO.

Paragrafo unico. Nas contratagbes de obras e servigos de engenharia,
serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor orgado pelo MUNICIPIO, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais
garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

Art. 98 Na hipotese de certame que tenha por objeto a contratagdo de
bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas, valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pelo MUNICIPIO.

§1° A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera
considerada apés diligéncia promovida pelo agente de contratagdo, ou comissao
de contratagao, responsavel pelo procedimento licitatério, que comprove:

| - Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

It - Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

§2° Em caso de empate entre duas ou mais propostas, seréo
utilizados os critérios de desempate constantes do art. 60 da Lei n° 14.133/2021.

§3° Definido o resuitado do julgamento, o MUNICIPIO por intermédio
do agente de contratagéo ou comissao de contratagao, conforme o caso, podera
negociar condicdes mais vantajosas com o primeiro colocado.

§4° A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razado de sua proposta
permanecer acima do pre¢o maximo definido pelo MUNICIPIO.

§5° A negociagdo sera realizada, preferencialmente por meio
eletrénico, podendo ser realizada de forma presencial, mas em qualquer caso
devera ser registrada em ata sendo que, apdés a sua conclusdo, tera seu
resultado divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

Se¢ao Vil
Habilitagao

Art. 99 Os requisitos de habilitagao serado estabelecidos no edital em
conformidade com as disposi¢des dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e pelo
disposto neste regulamento, exceto nas hipoteses de obras e servicos de
engenharia, que deverao ser observar as regras constantes dos arts. 100 e 101
deste regulamento.

§1° O termo de referéncia ou o edital, de forma devidamente
motivada, podera prever a substituicdo dos requisitos previstos nos incisos | e |l
do caput do art. 67 da Lei n° 14.133/2021 por atestados de capacidade técnico-
profissional e/ou técnico operacional expedidos por pessoa juridica de direito
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publico ou de direito privado que comprove experiéncia anterior de execugao
similar anterior ja concluida compativel com o objeto licitado.

§2° A substituicdo prevista no §1° esta em conformidade com o
disposto no art. 67, §3° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 100 Nas contratagGes de obras e servicos de engenharia serdo
observados os seguintes requisitos e parametros para fins de qualificagao
técnico-profissional:

| - Apresentagéo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente, quando for o caso, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servigo de caracteristicas
semelhantes, para fins de contratacao;

Il - Certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade
operacional na execugéo de servigos similares de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatdrios
emitidos na forma do § 3° do art. 88 da Lei n° 14.133/2021;

Il - indicag&o do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento
adequados e disponiveis para a realizagao do objeto da licitagdo, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos;

IV - Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso;

V - Registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;

VI - Declara¢do de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagoes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto
da licitagéo.

§1° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto da licitagéo, assim consideradas as
que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratacgao.

§2° Observado o disposto no caput € no § 1° deste artigo, sera
admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo, vedadas
limitagbes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

§3° Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos
por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

§4° Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir
certidao ou atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigos
similares ao objeto da licitagdo, em periodos sucessivos ou néo, por um prazo
minimo, que nao podera ser superior a 3 (trés) anos.

§5° Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e
HIl do caput deste artigo deverao participar da obra ou servigo objeto da licitacao,
e sera admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pela Administragéo.
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§6° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia
prevista no inciso V do caput deste artigo por meio da apresentagédo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

§7° Sera admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos
assumidos pelo licitante que importem em diminuicdo da disponibilidade do
pessoal técnico referido nos incisos | e lll do caput deste artigo.

§8° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a
qualificagdo técnica seja demonstrada por meio de atestados relativos a
potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser
licitado, hipétese em que mais de um licitante podera apresentar atestado
relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§9° Em caso de apresentagdo por licitante de atestado de
desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito parte, se
o atestado ou o contrato de constituigdo do consorcio nao identificar a atividade
desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os
seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagao técnica:

I - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
homogéneo, as experiéncias atestadas deverdao ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporgdo quantitativa de sua participagdo no
consoércio, salvo nas licitagbes para contratagdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as
experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas
consorciadas;

Il - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com o0s respectivos campos de atuagéo, inclusive nas
lictagbes para contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

§10 Na hipotese do §9° deste artigo, para fins de comprovagéo do
percentual de participacdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente
do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certidao copia
do instrumento de constituigdo do consércio.

Art. 101 comprovagéo prevista no inciso |l do caput do art. 100 sera
realizada mediante apresentacao:

| — Certidao de acervo técnico profissional expedida pelo conselho de
classe competente que atesta o conjunto de atividades desenvolvidas ao longo
da vida do profissional compativeis com suas atribuicbes e que se encontram
devidamente registradas no respectivo conselho de classe;

Il — Certidao de acervo operacional expedida pelo conselho de classe
competente que atesta o conjunto de atividades desenvolvidas pela empresa a
partir de registro no respectivo conselho de classe.

§1° O edital de licitagdo podera prever que a certiddo constante do
inciso Il do caput seja substituida por atestado de capacidade técnico
operacional expedido por pessoa juridica de direito publico e/ou privado.
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§2° A substituicao prevista no §1° deste artigo devera ser prevista de
forma motivada e expressa no projeto basico ou edital.

§3° A motivagao a que se refere o §2° sera restrita, de forma néo
cumulativa, as seguintes hipéteses:

| — Inexisténcia de regulamentacdo no ambito do conselho de classe
quanto a expedigéo da certiddo de acervo operacional;

II — Existéncia de regulamentagéo no ambito do conselho de classe
guanto a expedicao da certiddo de acervo operacional que se encontra:

a) pendente de implementag¢do ou em processo de implementagao;

b) ja implementada, mas que representa impossibilidade fatica de a
empresa registrar os atestados e expedir a certidao.

§4° Na documentagéo de que trata o inciso | do caput do art. 100, nao
serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que
tenham dado causa a aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do
caput do art. 156 da Lei n° 14.133/2021 em decorréncia de orientagao proposta,
de prescri¢ao técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

§5° A comprovagéo do disposto no caput sera realizada mediante
apresentacéo de declaragdo por parte do profissional responsavel técnico da
empresa atestando que n&o se enquadra na hipétese do caput.

§6° A declaragao apresentada na forma do §5° sujeitara o seu
signatario a responsabilizagdo administrativa, civil e criminal na hipétese de
eventual apuraco posterior de que as informagdes prestadas sao falsas.

§7° A qualquer tempo, a Administragao podera, de oficio ou mediante
provocacéo de cidaddo ou empresa, promover a apuragao de eventual falsidade
na declaragao a que se refere o §5°.

Secao VI
Recursos

Art. 102 Dos atos praticados pelo MUNICIPIO por intermédio de seus
servidores publicos no ambito dos processos de licitagao regulados pela Lei n°
14.133/2021 caberao os seguintes recursos em face das decisbes proferidas até
a fase de homologacao:

| - Recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de
intimagao ou de lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessado
ou de inscrigao em registro cadastral, sua alteracao ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagdo ou inabilitagao de licitante;

d) anulagéo ou revogacio da licitagao;

e) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e
escrito do MUNICIPIO contratante;
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Il - Pedido de reconsideragéo, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado
da data de intimagé&o, relativamente a ato do qual ndo caiba recurso hierarquico.

§ 1° Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas
alineas “b” e “c” do inciso | do caput deste artigo, serdo observadas as seguintes
disposi¢des:

I - Aintengédo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de precluséo, e o prazo para apresentagéo das razdes recursais previsto
no inciso | do caput deste artigo sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipétese de adogdo da
inversao de fases, da ata de julgamento;

Il - A apreciacao dar-se-a em fase Unica.

§ 2° O recurso de que trata o inciso | do caput deste artigo sera dirigido
a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, que, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

§ 3° O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato
insuscetivel de aproveitamento.

§ 4° O prazo para apresentagdo de contrarrazdes sera o mesmo do
recurso e tera inicio na data de intimagdo pessoal ou de divulgacdo da
interposigéo do recurso.

§ 5° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

Art. 103 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito
suspensivo do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha deciso final da
autoridade competente.

Secao VII
Homologagao

Art. 104 Encerradas a fase envolvendo recursos, o processo sera
encaminhado a autoridade superior para fins de adjudicagédo e homologagéo do
procedimento, observada a aplicagao das hipéteses previstas nos incisos 1l e Il
do caput e §§1° a 4°, todos do art. 71 da Lei n° 14.1332021.

Art. 105 A regra geral nos processos de licitagdo realizados nas
modalidades de pregdo e concorréncia, & o atendimento da formalizagéo de
contrato, conforme minuta constante do edital, observadas as disposi¢des do art.
92 da Lei n°® 14.133/2021 e regulamento especifico do MUNICIPIO.

§1° O disposto no caput ndo se aplica as hipoteses em que as
obrigages assumidas pelo licitante ndo gerem efeitos e obrigacdes por prazo
superior a 30 (trinta) dias, hipétese em que o contrato podera ser substituido por
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ordem de servigos/ordem de fornecimento e nota de empenho conforme
expressamente previsto no art. 95, caput e inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

§2° Na hipotese de adogdo do sistema de registro de pregos,
previamente a formalizagdo de contrato, deverdo ser observadas as normas
constantes de regulamento especifico, atinentes a formalizagdo de ata de
registro de precos.
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CAPITULO V
DO LEILAO

Secao |
Disposi¢coes Gerais

Art. 106 A licitagdo publica na modalidade leildao sera processada
observadas as seguintes premissas:

| — Designac¢ao de agente de contratagéo para atuar como leiloeiro, o
qual contara com o auxilio de equipe de apoio ou, alternativamente, contratagéo
de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il — Na hipétese de adogéo de leiloeiro oficial:

a) A selegéo do leiloeiro sera efetivada por meio de credenciamento
ou licitagdo na modalidade pregdo com adogédo de critério de julgamento de
maior desconto para as comissdes a serem cobradas, utilizados como parametro
maximo os percentuais definidos na lei que regula a referida profissdo e
observados os valores dos bens a serem leiloados;

b) O credenciamento ou o pregao observardo, como parametro
maximo da taxa de comiss&o a ser paga pelos compradores, o montante de 5%
(cinco por cento) do valor do bem arrematado.

Paragrafo unico. A realizagao do leildo por agente de contratagao é
preferencial, devendo ser justificada a opgéo pela contratacéo de leiloeiro oficial
na fase preparatoria da licitagéo.

Art. 107 O leilao sera adotado para alienagéo dos seguintes bens:
| — Iméveis desafetados do uso publico;

il - Méveis inserviveis;

IIl - Materiais reciclaveis;

IV - Legalmente apreendidos.

Secgao ll
Do Procedimento

Art. 108 A realizagéo do leildo observara as seguintes etapas:
| — Fase preparatéria;

Il - Publicagao e divulgacao do edital;

ll — Abertura da sessdo publica e formulagéo de lances;

IV — Julgamento;

V ~ Recebimento e decisio de recursos;

VI - Pagamento da proposta vencedora do leildo;

VIl - Homologacéo;

VIl - Retirada do bem leiloado pelo arrematante vencedor.

Subsecao |
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Da Fase Preparatdria

Art. 109 O leildo observara os seguintes requisitos especificos:

I - Documento de formalizagéo de demanda — DFD;

Il - Estudo técnico preliminar — ETP que conclua pelo enquadramento
dos bens a serem leiloados em uma das hipoteses do art. 107 deste
regulamento;

IIh - Comprovagédo da vantajosidade e economicidade na realizagio
do leilao, incluida a avaliagdo dos bens a serem leiloados.

Paragrafo unico. Sera dispensada a elaboragcdo de termo de
referéncia e analise de risco na fase preparatéria do leildo.

Art. 110 A autoridade solicitante ou érgao do MUNICIPIO devera
emitir DFD que apresente pelo menos:

| — Informagao da existéncia de bens passiveis de desfazimento, com
a indicagao pormenorizada dos referidos bens, especialmente quanto a:

a) Caodigos patrimoniais, se existentes;

b) As descricdes do bem, inclusive com a inclusdo de relatorio
fotografico;

¢) As pendéncias, 6nus ou gravames existentes:

d) A classificagdo dos bens, de acordo com o contido no art. 107 deste
regulamento;

e) A indicagdo do lugar onde estiver o bem;

[l - Para bens iméveis, a certidao atualizada, expedida no maximo a
trinta dias, do registro do imével ou outro documento habil a comprovar a
propriedade do imével pelo MUNICIPIO;

Il - As razdes que motivam o desfazimento.

Subsecao Il
Do Edital de Leildao

Art. 111 O edital do leildo sera divulgado através dos seguintes meios:

I - No portal nacional de contratagdes publicas — PNCP:

Il - Em sitio eletrénico e diario oficial do MUNICIPIO;

Il - Em jornal impresso ou eletrénico de grande circulagéo no estado
de Minas Gerais;

IV Em locais de ampla circulagdo de pessoas no territorio do
MUNICIPIO.

§1° Devera ser observado um prazo minimo de quinze dias Uteis entre
a data de publicacéo do edital e a realizagao da sess&o publica do leildo.

§2° Para fins de aplicagao do disposto no §1° deste artigo devera ser
considerada a ultima publicagéo ocorrida dentre aquelas previstas nos incisos |
a lll do caput deste artigo.

Art. 112 O edital de leildo, além do atendimento aos requisitos gerais
do art. 25 da Lei n° 14.133/2021, devera contemplar;
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I - O objeto contendo a descricdo dos bens, seus valores minimos,
local e prazo para visitagdo, 6nus, gravames ou pendéncias eventualmente
existentes;

Il - O critério de julgamento da licitagao, que sera por maior lance;

Ill - O intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais
entre os lances, quando necessario, que incidirad tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta;

IV — Condigdes para participagéo;

IV — Data, hora e local fisico ou virtual/eletrénico em que sera
realizada a sessao publica do leildo e serao realizados os lances de ofertas e,
ao final, declarados os vencedores dos itens licitados.

V — Hipéteses, forma e prazo para interposigao de impugnagbes e/ou
recursos;

Vi — Forma e prazo para pagamento dos bens arrematados;

VIl — Condig¢des para a entrega do bem ao arrematante.

VIl — Minuta de edital de contrato.

Paragrafo Unico. O edital ndo devera exigir a comprovagéo de
requisitos de habilitacdo por parte dos licitantes, permitida, contudo, a incluséao
das hipéteses de impedimento de participagao.

§2° A sesséao publica devera ser realizada preferencialmente de forma
eletrénica, por meio de plataforma que assegure a integridade dos dados e
informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados, sendo que na hipotese
de a sessao publica ser presencial devera ser formalizada no processo a
justificativa.

Subsecio I
Da Sessao Publica de Lances

Art. 113 A sesséao publica devera ser realizada preferencialmente de
forma eletrénica, por meio de plataforma que assegure a integridade dos dados
e informagdes e a confiabilidade dos atos nela praticados, sendo que na hip6tese
de a sess@o publica ser presencial devera ser formalizada no processo a
justificativa.

Paragrafo unico. O edital devera conter as informacdes necessarias
para que os interessados possam realizar o acesso a plataforma eletrénica de
realizagao do leilao.

Art. 114 O licitante somente podera oferecer valor superior ao ultimo
lance por ele ofertado, observado, se houver, o intervalo minimo de diferenca de
valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos
lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a methor oferta.

§1° Havendo lances iguais ao maior ja ofertado, prevalecera aquele
que for realizado primeiro.

§2° O licitante podera oferecer lances sucessivos, desde que superior
ao ultimo por ele ofertado.
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§3° Durante a fase de lances da sessao publica do leildo os licitantes
deverdo ter acesso a informacdo, em tempo real, do valor do maior lance
ofertado, vedada a identificagdo do fornecedor na hipétese de leildo eletronico.

Subsecao IV
Do Julgamento

Art. 115 Encerrada a fase de lances das propostas, o agente de
contratagao, ou leiloeiro designado, realizara a verificagdo da conformidade da
proposta, procedendo em seguida a declaragdo do vencedor que ofertou o maior
lance, desde que o maior lance seja igual ou superior ao prego minimo
estabelecido no edital.

§1° Na hipétese do maior lance ser inferior ac prego minimo de
alienagao constante do edital, sera oportunizada a abertura de negociagio,
presencial ou virtual, conforme o caso, visando obter condigdo mais vantajosa
com o primeiro colocado, com a finalidade de atendimento do prego minimo
estipulado em edital.

§2° A negociagéo a que se refere o §1° podera ser feita com os
demais licitantes, respeitada a ordem de classificacéo, na hipétese de a proposta
do primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, permanecer em valor inferior
ao pre¢o minimo do edital.

§3° Concluida a negociag&o ou atendido o prego na forma do caput
deste artigo, o resultado sera registrado em ata do certame.

Subsecgio V
Do Pagamento e Retirada do Bem

Art. 116 Os bens arrematados serdo pagos, preferencialmente, a
vista, admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual nao inferior a
vinte por cento, e o restante no prazo e forma estabelecidos em edital.

§1° No caso de pagamento parcelado, o bem sera entrega apos o
pagamento integral, salvo prestagdo de garantia sobre o valor total
remanescente.

§2° O valor recolhido a Administragéo n&o sera devolvido.

Art. 117 O instrumento convocatorio estabelecera as condigées para
a retirada do bem pelo arrematante.
Subsecgao IV

Da Homologacdo e Formalizagédo de Contrato

Art. 118 Encerradas a etapas dos incisos | a VI do art. 8°, inclusive
quanto a realizagcdo do pagamento, o processo sera encaminhado a autoridade
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superior para fins de adjudicagdo € homologagao do procedimento, observada a
aplicacéo das hipdteses previstas nos incisos Il e Il do caput e §§1° a 4°, todos
do art. 71 da Lei n°® 14.1332021.

Art. 119 Nas hipéteses de alienagdo de bens que gerem obrigacdes
futuras para o arrematante para com o MUNICIPIO devera ser formalizado o
contrato, conforme minuta constante do edital, observadas as disposi¢des do art.
92 da Lei n° 14.133/2021 e regulamento especifico do MUNICIPIO.

§1° Nas demais hipdteses deverdo ser expedida carta/nota de
arrematagao onde devera constar a especificagdo do bem arrematado, a
qualificagdo do arrematante, o valor, a forma de pagamento e os prazos e
condi¢bes para retirada do bem.
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CAPITULO VI
PROCEDIMENTO AUXILIAR DE REGISTRO DE PREGCOS

Segao |
Finalidade

Art. 120 O procedimento auxiliar de registro de pregos, ou
simplesmente SRP, nos termos do art. 86 da Lei n°® 14.133/2021, sera destinado
ao atendimento ao registro de pregos para contratagdes futuras de servigos e
obras e a aquisicéo e a locacao de bens.

Paragrafo dnico. Os procedimentos realizados serdo destinados
exclusivamente:

| — A administragéo direta do Municipio de Amparo do Serra;

Il — A administragéo indireta do Municipio de Amparo do Serra que
seja destinataria direta ou indireta dos objetos dos registros de pregos a serem
formalizados na forma deste capitulo.

Il — Os Entes Publicos participantes das atas de registro de pregos a
serem formalizadas na forma deste capitulo.

Secaol ll
Hipéteses de Aplicagdo

Art. 121 O SRP seréa adotado nas seguintes hipoteses:

I - Quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver
necessidade de contratages frequentes;

[l - Quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de
entregas

parceladas ou contratagdo de servigos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa;

i1l - Quando for conveniente a aquisi¢do de bens ou a contratagédo de
servigos para atendimento a mais de um 6rgéo ou entidade, ou a programas de
governo;

IV - Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela administracdo publica
municipal;

Art. 122 A adogdo do SRP para a contratagiao de bens e servicos,
inclusive de obras e servigos de engenharia, devera ser realizada mediante a
adogéo das seguintes providéncias a serem devidamente formalizadas nos
autos do processo administrativo de contratagéo:

I - Realizagao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - Selecdo de acordo com os procedimentos previstos em
regulamento;

Il - Desenvolvimento obrigatério de rotina de controle;

IV - Atualizagao periddica dos pregos registrados;

V - Defini¢ao do periodo de validade do registro de precgos;
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Art. 123 O SRP, no caso de obras e servigos de engenharia, somente
podera ser utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e
operacional,

Il - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser
contratado;

§1° Considera-se como "obra comum de engenharia" aquela
corriqueira, cujos métodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados
para a sua execugao sejam frequentemente servidores no ambito do territério do
MUNICIPIO e apta de ser bem executada pela maior parte do universo de
potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa
complexidade, nao possa ser classificada como obra especial.

§2° No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia
na hipdtese tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de
julgamento o maior desconto linear sobre itens da planilha orgamentaria.

~ Segaollil
Do Orgao Gerenciador

Art. 124 Serao responsaveis pelo gerenciamento do SRP, no ambito
da Administracéo Direta do Municipio, o agente de contratagao e/ou gestor de
contratos, adotando a execugao de todos os atos administrativos de controle e
administragdo do SRP, especialmente quanto a:

| - Agente de contratagao:

a) Formalizar, durante a fase preparatéria do processo de licitagao, o
procedimento publico previsto no art. 86 da Lei n° 14.133/2021 quanto a intengéo
de realizacao de registro de pregos, dando publicidade aos legitimados a
participarem para que manifestem seu interesse na aquisicdo de bens,
contratagdo de obras ou servigos objeto de licitagdo para registro de precos,
devendo estabelecer, quando for o caso, nimero maximo de participantes, em
conformidade com sua capacidade de gerenciamento;

b) Consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacgao do respectivo termo de referéncia ou
projeto basico/executivo, conforme o caso, destinado a atender os requisitos de
padronizagao e racionaliza¢ao;

c) Promover os atos necessarios a instrugao processual para a
realizacéo do procedimento licitatério ou a contratagao direta;

d) Realizar o procedimento licitatorio, bem como todos os atos dele
decorrentes, tais como a assinatura da ata e sua disponibilizagdo aos érgaos
participantes;

e) Verificar se os pedidos de realizagdo de registro de pregos
formulados efetivamente se enquadram nas hipéteses de cabimento do SRP,
podendo indeferir, de forma motivada, os pedidos que niao estejam de acordo
com as referidas hipéteses, ou ainda, que ndo sejam adequados em razdo de:
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1. Quantitativos infimos;

2. Inclusdo de novos itens, inclusive naquelas situagbes de itens de
mesma natureza, mas com modificagcbes em suas especificagées.

Il — Gestor de Contratos:

a) Gerenciar a ata de registro de pregos, formalizando o controle dos
quantitativos, saldos, solicitagbes de contratagdo e remanejamento das
quantidades;

b) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisbes dos
precos registrados;

c) Providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas
previstas em lei e no instrumento convocatério;

d) Autorizar, de forma motivada, a prorrogagéo do prazo de vigéncia
de ata, na forma do art. 84 da Lei n° 14.133/2021.

) Secao ll
Dos Orgaos e Entes Publicos Participantes

Art. 125 Compete aos legitimados indicados no preambulo deste
capitulo, na condig&o de 6rgéos e/ou Entes publicos participantes do SRP:

| - Registrar o interesse em participar do registro de pregos,
preferencialmente através de sistema eletrénico visando a instauragdo do
procedimento licitatorio;

I - Garantir que os atos relativos & sua incluséo no registro de precos
estejam formalizados e aprovados pela autoridade competente, no prazo
estabelecido pelo 6rgao gerenciador;

Il - Por ocasido da manifestagao de interesse, solicitar a inclusdo de
novos itens, que devera ser feita no prazo previsto pelo érgao gerenciador;

IV - Tomar conhecimento da ata de registro de pregos e de suas
eventuais alteragbes, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso, o correto
cumprimento de suas disposi¢des;

V - Emitir a ordem de compra, ordem de servico ou contrato,
preferencialmente através de sistema eletrénico mantido pelo MUNICIPIO,
quando da necessidade de contratacio, a fim de gerenciar os respectivos
quantitativos na ata de registro de precos;

VI - Na hipétese de o participante formalizar contratagéo, providenciar
as publicagbes indicadas no art. 94 da Lei n° 14.133/2021, ressalvado o disposto
no art. 176 da citada lei;

VII - Assegurar-se, quando do uso da ata de registro de precos, que
a contratagao a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos
valores praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem
quanto a sua utilizagao;

VIII — Promover, junto ao érgao gerenciador, a solicitacdo de
quantitativos que pretende contratar;

IX - Registrar eventuais irregularidades detectadas e penalidades
aplicadas, ap6s o devido processo legal;
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X - Aplicar, garantidas a ampla defesa e o contraditorio, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de
precos ou do descumprimento das obrigagdes contratuais, em relacéo as suas
proprias contratagdes, bem como registrar as ocorréncias no Cadastro Unificado
de Fornecedores e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Secgao I
Do Processo do SRP

Subsecao |
Requisitos e Preceitos Gerais

Art. 126 Sao aplicaveis ao procedimento do SRP os seguintes
preceitos e normas:

I — Sera conduzido por um agente de contratagdo ou comissao de
contratagéo, conforme o objeto a ter o preco registrado, observadas as normas
especificas de atuagao do agente de contratagdo ou comissao de contratagao,
conforme o caso;

Il - O processo de SRP sera divulgado por meio de edital de licitagdo
nas modalidades de pregdo ou concorréncia que devera conter as condigdes
gerais para a participagdo ao certame.

Il - A publicagdo do edital de SRP ocorrera conforme as normas
previstas neste regulamento atinentes a publicagéo de editais de licitagao;

IV - O critério de julgamento da licitagdo sera sempre o critério de
menor prego ou o critério de maior desconto sobre tabela de pregos praticada no
mercado;

V - Possibilidade de realizagdo de registro de pregos com indicagéo
limitada a unidades de contratagdo, sem indicacéo do total a ser adquirido, nas
seguintes hipdteses:

a) Quando for a primeira licitagao para o objeto e o MUNICIPIO nao
tiver registro de demandas anteriores;

b) No caso de alimento perecivel:;

¢) No caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento de
bens.

VI — Adogdo do SRP para as contratagdes diretas através de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢do de bens ou para a
contratacao de servicos.

§1° Podera ser adotado o critério de julgamento de menor preco por
grupo de itens quando for demonstrada a inviabilidade de se promover a
adjudicagao por item e for evidenciada a sua vantagem técnica e econdmica, e
o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos deverao ser indicado no
edital.

§2° Na hipétese de que trata o §1° deste artigo, observados os
parametros estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, a
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contratagcao posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira
prévia pesquisa de mercado e demonstragao de sua vantagem para o 6rg3o ou
entidade sempre que o intervalo entre a efetivagdo da compra do bem ou
fornecimento do servico e a data de formalizagdo do registro de precos ou
pesquisa de pregos seja superior a 06 (seis) meses.

§3° Nas situagdes referidas no inciso VI do caput deste artigo, é
obrigatdria a indicagdo do valor maximo da despesa.

§4° No ambito do SRP, a adjudicagao importa o registro, na ata, de
todas as licitantes classificadas que aceitarem cotar os bens ou servicos em
precos iguais aos do licitante vencedor, devendo a classificacdo obedecer a
ordem de classificagao da licitagdo, e ainda daqueles que mantiveram a sua
proposta no valor final.

§5° A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condigbes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracao a
contratar, sendo permitida a realizagéo de licitagdo especifica para a aquisicao
pretendida, desde que devidamente motivada.

Subsecao ll
Do Procedimento Publico de Divulgacao
da Intengao de Registro de Pregos

Art. 127 Na fase preparatdria do processo licitatorio devera ser
realizado procedimento publico de intengéo de registro de pregos, mediante
divulgacg&o, em sitio oficial mantido pelo MUNICIPIO ou em sistema eletrénico
disponibilizado via web a descricdo do objeto a ser licitado, visando a
possibilidade de que, no prazo de 8 (oito) dias Uteis, outros érgaos ou entidades
manifestem o interesse de participar da respectiva ata.

§ 1° A manifestagdo sera formal e devera ser feita diretamente ao
MUNICIPIO por intermédio do orgéao responsavel pelo gerenciamento do
registro, o qual sera indicado na publicagéo da intengao:

§ 2° O 6rgéo ou entidade interessado em participar do registro de
precos devera determinar a estimativa total de quantidade de contratagado, as
quais serdo somadas as do 6rgdo gerenciador e demais interessados no
certame;

§ 3° O procedimento publico de intengdo referida neste dispositivo é
dispensavel quando o érgao ou entidade gerenciadora for o (nico contratante,
ou seja, o objeto sé interessa ao MUNICIPIO e aos seus respectivos orgaos
permanentes internos.

§4°0Os interessados em patrticipar do processo de licitagao formalizado
atraves do SRP poder&o solicitar ao 6rgéo gerenciador a realizagao de registro
de pregos especificos ou solicitar a inclusio de novos itens, encaminhando-lhe,
observadas as normas expedidas pelos 6rg&os gerenciadores, conforme o caso,
o respectivo DFD.

§5° A pesquisa de mercado e cotagdes de precos, formando o prego
maximo do bem ou servigo devera ser realizada pelo MUNICIPIO, na forma
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estabelecida em regulamento especifico, naqueles casos em que o
procedimento para registro de pregos for iniciado por autoridade requisitante ou
6rgao do préprio MUNICIPIO;

§6° A pesquisa de mercado e cotagdes de pregos, formando o prego
maximo do bem ou servigo podera ser realizada pelo participante quando o
procedimento for por ele iniciado.

§7° A divulgagao da intengado de formalizagéo do registro de pregos
podera ser dispensada na hipotese do §1° do art. 86 da Lei n° 14.133/2021.

Subsegao lli
Do Edital do SRP

Art. 128 O edital de licitagdo para o SRP, além do atendimento aos
requisitos gerais do art. 25 da Lei n° 14.133/2021, devera contemplar:

I - As especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a
quantidade méaxima de cada item que podera ser adquirida;

Il - A quantidade minima e a quantidade maxima a ser cotada de
unidades de bens ou, no caso de servigos, de unidades de medida;

Il - A possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razéo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagao varidvel em razédo do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - A possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

V - O critério de julgamento da licitagao;

VI - As condigbes para alteragao de pregos registrados;

VIl — A formagéo de um cadastro reserva de pregos mediante o
registro de mais de um fornecedor ou prestador de servigo, desde que aceitem
cotar o objeto em prego igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia
de contratagao de acordo com a ordem de classificacéo da licitagao;

VIII - A vedacgéo a participagdo do 6rgao ou entidade em mais de uma
ata de registro de pregos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela de
que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ac maximo previsto no edital;

IX - As hipoteses de cancelamento da ata de registro de precos e suas
consequéncias. :

Segao IV
Do Registro de Pregos

Subsecio |
Rito de Formalizagédo da Ata
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Art. 129 Formalizada a homologagédo da licitagdo ou autorizada a
contratagdo direta, sera expedida a ata de registro de pregos que observara o
seguinte rito:

| — Registro na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario;

Il - Inclusdo na ata do registro dos pregos dos licitantes ou
fornecedores que aceitarem cotar os bens, obras ou servigos com precos iguais
aos do adjudicatario na sequéncia da classificagao da licitagdo e incluséo
daqueles que mantiverem sua proposta original, para fins de formagéo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro
colocado da ata.

§1° A ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata, que devera ser respeitada para fins de contratagoes,
observara a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

§2° A habilitagao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a
que se refere o inciso Il do caput somente sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
situagdes ndo cumulativas:

I - Quando o licitante vencedor néo assinar a ata de registro de pregos,
no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital; _

Il - Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do
registro de pregos nas hipéteses previstas neste regulamento;

§3° O prego registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores
sera divulgado no PNCP e no portal do MUNICIPIO e ficara disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

§4° Concluidas as providéncias indicadas nos incisos e paragrafos
precedentes, o licitante mais bem classificado ou o fornecedor contratado direto
conforme o art. 72 da Lei n° 14.133/2021, sera convocado para assinar a ata de
registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagao
ou no aviso de contratagao direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das
sangbes previstas na Lei n° 14.133/2021 e no regulamento especifico do
MUNICIPIO.

§5° O prazo de convocacdo para assinatura da ata podera ser
prorrogado uma Unica vez e pelo prazo correspondente ao prazo inicialmente
estabelecido, desde que a prorrogagao seja solicitada mediante justificativa e
antes do término do prazo inicial, facultada a Administragéo o aceite ou nao do
pedido de prorrogagéo.

§6° A ata de registro de precos sera, preferencialmente, assinada de
forma eletrénica, priorizando-se a assinatura eletrénica qualificada, admitida a
assinatura eletrénica avangada, conforme previsto nos art. 4°, caput, incisos Il e
Il da Lei n® 14.063/2020.

§7° O n&o atendimento da convocagao para assinatura da ata por
parte do licitante mais bem classificado no prazo e condi¢ées estabelecidos nos
§§4°, 5° e 6° deste artigo importara na faculdade do MUNICIPIO convocar os
remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.
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Subseciao
Do Registro de Pre¢os em Ata

Art. 130 O MUNICIPIO, por intermédio do gestor de contratos,
efetuara o registro de pregos para materiais e servigos, inclusive de obras e
servigos de engenharia.

§ 1° O prego registrado sera utilizado, obrigatoriamente, por todos os
orgéos e unidades do Municipio, desde que figurem como participantes da ata.

§ 2° Excetuam-se do disposto no § 1° as aquisigdes ou prestacdes de
Servicos nos casos em que a utilizagéo se revelar antiecondémica ou naqueles
em que se verificarem irregularidades que possam levar ao cancelamento do
registro de pregos.

§ 3° As propostas de compras ou as de contratagdes de servigos a
serem processadas com base no § 2° serdo justificadas e acompanhadas,
conforme o caso, de pesquisas de mercado entre fornecedores identificados ou
de demonstracdo de irregularidades praticadas, com a informacéo das medidas
ja adotadas para sua apuragéo.

§ 4° A verificagéo de irregularidades e a adogio das medidas para
apuracéo dessas, serao de competéncia da Central de Compras do MUNICIPIO.

Subsecao lll
Da Suspensio e do Cancelamento do Pre¢o Registrado

Art. 131 O prego registrado podera ser suspenso ou cancelado,
facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de dez dias (teis, nos
seguintes casos:

| - Pela MUNICIPIO, quando:

a) o fornecedor nado cumprir as exigéncias do instrumento
convocatorio que der origem ao registro de pregos;

b) o fornecedor recusar-se a assinar a ata ou a formalizar contrato
decorrente do registro de pregos, se o MUNICIPIO n#o aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato
decorrente do registro de pregos;

d) em qualquer das hipoteses de inexecugéo total ou parcial do
contrato decorrente do registro de precos;

e) os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados
pelo mercado;

f) por razbes de interesse publico, devidamente fundamentadas:

Il - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito,
comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do instrumento
convocatorio que deu origem ao registro de pregos.

§ 1° A comunicagdo do cancelamento ou da suspensdo do preco
registrado, nos casos previstos no inciso | deste artigo, devera ser formalizada
por e-mail ou por aplicativo de mensagens instantanea, juntando-se o
comprovante de recebimento no processo que deu origem ao registro de pregos.
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§ 2° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o fornecedor,
atraves dos meios eletronicos indicados no §1°, a comunicagao sera feita por
publicacéo na Imprensa Oficial do MUNICIPIO, considerando-se cancelado ou
suspenso o preco registrado a partir da sua publicacao.

§ 3° A solicitagdo do fornecedor para cancelamento de prego
registrado somente o eximira da obrigagao de contratar com os Entes publicos
participantes, se apresentada com antecedéncia de 03 (trés) dias Uteis da data
da convocacéao para firmar contrato de fornecimento ou de prestacéo de servigos
pelos precgos registrados, ou da emissao do empenho e ordem de fornecimento
facultado aos Entes publicos participantes a aplicagéo das penalidades previstas
no instrumento convocatoério, caso néo aceitas as razdes do pedido.

§ 4° Sera estabelecido, no edital ou no expediente da solicitagéo de
que tratam os incisos | e Il, o prazo previsto para a suspensao temporaria do
preco registrado.

§ 5° Enquanto perdurar a suspensao, poderdo ser realizadas novas
licitagbes para o objeto do registro de pregos.

§ 6° Da deciséo que a cancelar ou suspender o prego registrado cabe
recurso, no prazo de cinco dias Uteis.

Subse¢io IV
Da Alteracdo da Ata de Registro de Pregos

Art. 132 Havendo alteragdo de precos dos materiais, géneros ou
servicos tabelados por 6rgéos oficiais competentes, os precos registrados
poderé&o ser reequilibrados em conformidade com as modificagdes ocorridas.

§ 1° Na hipotese prevista no “"caput” deste artigo, devera ser mantida
a diferenca apurada entre o prego originaimente constante na proposta original
e objeto do registro e o preco da tabela da época.

§ 2° O disposto no caput deste artigo aplica-se, igualmente, aos casos
de incidéncia de novos impostos ou taxas ou de alteragéo das aliquotas dos ja
existentes, ou fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, de
consequéncias incalculaveis que impactem no custo do fornecedor, devendo o
pedido de reequilibrio econémico-financeiro ser analisado na forma do art. 124,
inciso Il, alinea "d", da Lei Federal n® 14.133/2021.

§3° A solicitagdo prevista no caput deste artigo devera vir
acompanhada de comprovagéao de fato superveniente que justifique o pedido de
alterag&o mediante encaminhamento do pedido de alteragéo e da documentagio
comprobatoria ou planitha de custos que demonstre que o preco registrado se
tornou inviavel frente as condigdes inicialmente pactuadas.

§4° Na hipétese de comprovagéo do disposto no caput e nos §§1°, 2°
e 3° deste artigo, o 6rgdo gerenciador procedera a atualizacdo do prego
registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

§5° Orgao gerenciador devera comunicar aos 6rgéos e Entes publicos
que tenham formalizado contratos sobre a efetiva alteragéo do preco registrado,
para que avaliem a necessidade de efetuar a alteragéo contratual.
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§6° Caso nao demonstrada a existéncia de fato superveniente que
torne insubsistente o prego registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgéao
gerenciador, ficando o fornecedor obrigado a cumprir as obrigagées contidas na
ata, sob pena de cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133/2021 e regulamento especifico do MUNICIPIO.

§7° Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do
§6° o o6rgdo gerenciador devera convocar os fornecedores do cadastro de
reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam manter seus precos
registrados.

§8° N&o havendo éxito na convocagao, o 6rgdo gerenciador devera
proceder o cancelamento da ata de registro de pregos em relagéo ao item ou
itens enquadrados na situagéo descrita no caput deste artigo.

§9° Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata
de registro de pregos.

Art. 133 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1
(um) ano, contado a partir do 1° do Util subsequente a data de divulgacdo no
PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o
preg¢o vantajoso o que sera atestado mediante pesquisa de pregos atualizada,
na forma do art. 23, da Lei n°® 14.133/2021.

§1° O contrato que decorrer de ata de registro de precos possuira
vngencra de acordo com a disposigdes nele contidas, observados as hipéteses
de vigéncia e prorrogagao de prazo de vigéncia contidos nos arts. 105 a 114, da
Lei n°® 14.133/2021.

§2° No ato de prorrogagéo da vigéncia da ata de registro de precos
podera haver a renovacdo dos quantitativos registrados, até o limite do
quantitativo original, desde que caracterizado como de prestagéo ou execucao
em carater continuo.

§3° O ato de prorrogagao da vigéncia da ata deverad indicar
expressamente o prazo de prorrogagéo e o quantitativo renovado.

Art. 134 As quantidades previstas para os itens com pregos
registrados nas atas de registro de pregos poderdo ser remanejadas pelo
MUNICIPIO por intermédio mediante alteracéo das quantidades destinadas ao
MUNICIPIO e aquelas quantidades destinadas aos demais orgaos e Entes
publicos participantes do procedimento licitatorio ou da contratacdo direta para
registro de precos.

§1° O remanejamento de que trata o caput somente podera ser feito
de 6rgao ou Ente publico participante para 6rgdo ou Ente publico, também
participante.

§2° O odrgao gerenciador que tenha realizado estimativa de
quantidades destinadas ao MUNICIPIO sera considerado também participante
para efeito de remanejamento de que trata o caput.

§ 4° Para efeito do disposto no caput, cabera ao 6rgao gerenciador
autorizar o remanejamento solicitado, com a redugéo do quantitativo inicialmente
informado pelo 6rgdo ou Ente publico participante, desde que haja prévia
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Segao VI
Do Termo de Contrato

Subsecio |
Disposigoes Gerais

Art. 138 A existéncia de prego registrado néo obriga os Entes ptiblicos
participantes a firmar as contratagées que dele poderdo advir, ficando-lhe
facultada a utilizagdo de outros meios, respeitada a legislacao relativa as
licitagbes, desde que devidamente motivada.

Paragrafo unico. O contrato que decorrer de ata de registro de precos
possuira vigéncia de acordo com a disposigdes nela contidas e em observancia
aos artigos 105 a 114, da Lei n° 14.133/2021.

Subsegio I
Da Formalizacdao do Contrato

Art. 139 A formalizagdo de contratacdo ocorrera conforme a
necessidade do MUNICIPIO, observadas as disposi¢gdes contidas no processo
de licitacao que deu origem a ata relativo a quantidade disponivel para a
contratagéo.

§1° Formalizada e publicada a homologacdo do processo
administrativo de licitagio ou contratagéo direta, o MUNICIPIO podera dar inicio
ao processo de contratagdo, por meio de formalizagéo de instrumento contratual
ou da expedicao de nota de empenho e ordem de servigo ou congénere.

§2°. Nas alteragdes unilaterais, na forma prevista pelo art. 125 da Lei
n.® 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condigées
contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato que se fizerem no objeto.

§3° O ato que autoriza a contratagao direta devera ser divulgado e
mantido em sitio eletrénico oficial do MUNICIPIO, em cumprimento ao disposto
no paragrafo tGnico do art. 72 da Lei n° 14.133/2021.

§4° O extrato decorrente do contrato devera ser publicado no prazo
de até 10 (dez) dias Uteis de sua assinatura nos seguintes meios:

a) no PNCP;

b) no diario oficial eletrénico do MUNICIPIO:;

§5°0 MUNICIPIO ou o Ente publico participante convocara o licitante
mais bem classificado, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro
das condigbes estabelecidas na legislagdo e no edital, e dar inicio a execugéo
do servigo, sob pena de decair o direito & contratagéo, sem prejuizo das sangbes
previstas nos arts. 156 e ss. da Lei n.® 14.133/2021 e no edital de licitagéo.
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§6° O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante
legal do licitante convocado, e observara a minuta contemplada no edital de
licitacéo.

§7° O MUNICIPIO ou o Ente publico participante podera exigir,
mediante previséo no edital, prestagédo de garantia nas contratagdes oriundas da
contratacao.

§8° A garantia somente sera exonerada apos a emissao, pelo 6rgao
responsavel do MUNICIPIO ou do Ente PuUblico participante, do termo de
recebimento definitivo, com informagéo, se for o caso, do tempo utilizado para a
execugao do contrato, desde que néo haja pendéncias do contratado.

§9° No caso da utilizagéo da garantia pelo MUNICIPIO, como forma
de recebimento de penalidades aplicadas ao contratado este sera notificado para
repor a garantia no montante original, em até 5 (cinco) dias uteis, sob pena de
rescisdo contratual, sem prejuizo da apuracgéo de responsabilidades.

Subsecao I
Da Dispensa de Formalizagao de Contrato

Art. 140 As contratagdes que envolvam a prestagéo de servigos ou o
fornecimento de bens com entrega imediata e integral das quais n3o resultem
obrigagdes futuras, superiores a periodos de 30 (trinta) dias, serdo formalizadas
mediante a expedi¢éo de nota de empenho e ordem de servigo ou congénere,
conforme expressamente autorizado pelo art. 95, caput, e inciso Il da Lei n°
14.133/2021, independentemente do seu valor.

Paragrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, o objeto sera
executado em conformidade com as obrigacées descritas no edital e seus
anexos e, ainda, na ata de registro de pregos formalizada.

Art. 141 A ordem de servigo ou congénere, na hipétese de substituicdo
de instrumento contratual, descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser
executada, relacionando:

| - Descricao da demanda;

Il - Tempo, horas ou fragéo, quantidade e unidade e valores de
contratagao, conforme o caso;

Il - Servigos necessarios e/ou bens a serem fornecidos;

IV - Cronograma de atividade, com indicacdo das datas de inicio e
concluséao dos trabalhos;

V - Local em que sera realizado o servigo ou fornecido o objeto.

Art. 142 A publicag&o prevista no §4° do art. 139 deste regulamento,
na hipétese de contratagdo formalizada pelo art. 140 deste mesmo regulamento
sera efetivada através de publicagdo em sitio eletrénico oficial mantido pelo
MUNICIPIO das notas de empenho e das ordens de servigo ou congénere que
tenham sido expedidas conforme o permissivo do inciso Il e caput do art. 95 da
Lei n® 14.133/2021.
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Subsecio IV
Da Contratacao Direta por Dispensa
e Inexigibilidade de Licitagao

Art. 143 A contratagao do licitante melhor classificado constante da
ata de registro de pregos podera ser formalizada de forma direta através de
inexigibilidade ou dispensa de licitagdo, observado o procedimento prévio do art.
72 da Lei n® 14.133/2021.

Subsecgao V
Das Obrigagoes do Contratado

Art. 144 A formalizagao de instrumento contratual ou a expedigéo de
nota de empenho e ordem de servigco importara nas seguintes obrigacdes a
serem cumpridas pelo contratado:

| - Executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de
servico ou fornecimento de bens em conformidade com as especificagdes
constantes do edital, seus anexos;

Il - Ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos e ao servigo, por
todas as despesas e custos diretos e indiretos decorrentes da execugdo dos
instrumentos contratuais;

IIl — Se responsabilizar por quaisquer prejuizos que seus servidores
ou prepostos vierem a causar ao patriménio do MUNICIPIO, decorrentes de agao
ou omissao culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagbes cabiveis e assumindo o dnus decorrente;

IV - Manter, durante o periodo de vigéncia da ata de registro de precos
e do contrato de execugdo do objeto, todas as condigdes que ensejaram o
registro dos pregos e/ou a contratagao, em especial no que tange a regularidade
fiscal e capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - Justificar eventuais motivos de forga maior que impegam a
realizagdo do servico ou o fornecimento do bem objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracao do prazo de execucao;

VI - Responsabilizar-se integralmente pela execugao do contrato, nos
termos da legislagao vigente, vedada a subcontratacéo do objeto sem previsao
editalicia e prévia e expressa autorizagdo do MUNICIPIO;

VIl - Apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade
contratante, relagdo completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e
respectivos nomes completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado e
cronograma respectivo, quando couber;

Xl - Manter as informagdes e dados do MUNICIPIO em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgagdo para
terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a
contratante de todos os documentos envolvidos, em ato simultadneo a entrega do
relatério final ou do trabalho contratado;
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Xil - Observar o estrito atendimento dos valores e os compromissos
morais que devem nortear as ac¢des do contratado e a conduta de seus
funcionarios no exercicio das atividades previstas no contrato.

XHI — Executar o objeto do contrato em conformidade com as normas
e regulamentos internos vinculados ao objeto do contrato.

XIV — Cumprir integralmente as obrigagbes estipuladas no edital e na
ata de registro de precos que deram origem a contratagio.

Subsecio VI )
Das Obrigagoes do MUNICIPIO

Art. 145 Sao obrigagées do MUNICIPIO:

| — Realizar a gestao e fiscalizagdo do contrato;

[l - Proporcionar todas as condigdes necessarias para que o
contratado possa cumprir 0 estabelecido no contrato:;

Il - Prestar todas as informagdes e esclarecimentos necessarios para
a fiel execucgao contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - Fornecer 0os meios necessarios a execucao, pelo contratado, dos
servigos objeto do contrato;

V - Garantir o acesso e a permanéncia dos servidores do contratado
nas dependéncias dos o¢rgaos do MUNICiPIO quando necessario para a
execucao do objeto do contrato;

VI - Efetuar os pagamentos pelos servigos prestados, dentro dos
prazos previstos no contrato, no edital, na ata de registro de precos e na
legislagdo aplicavel em vigor.

Secao VII
Demais Disposigoes do Contrato

Art. 146 Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que
formulou oferta parcial, poderao ser contratados os demais licitantes, até o limite
do quantitativo
registrado, respeitada a ordem de classificagdo, pelo preco por eles
apresentados, desde que sejam compativeis com o prego vigente no mercado,
conforme comprovado nos autos.

Art. 147 O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos
devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de precos.

Art. 148 A alteragdo dos pregos registrados ndo altera
automaticamente os pregos dos contratos decorrentes do SRP, cuja reviséo
devera ser feita pelo contratante, observadas as disposigoes legais incidentes
sobre os contratos.
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Art. 149 Na licitagdo realizada no SRP para registro ndo sera
obrigatoria a indicagéo de dotagdo orgamentaria, que somente sera exigida para
a efetivagédo da contratacao.
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CAPITULO VII
PROCEDIMENTO AUXILIAR DE CREDENCIAMENTO

Secao!
Conceito

Art. 150 O credenciamento, procedimento auxiliar de licitacdes
publicas, € regulamentado no &mbito da administragao publica do Municipio de
Amparo do Serra na condigdo de processo administrativo precedido de
chamamento publico em que o Municipio convoca interessados em prestar
servigos ou fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se
credenciem junto ao Municipio para executar determinado objeto quando
convocado para tal fim, conforme redagéo do inciso XLIIl do caput do art. 6° da
Lei n® 14.133/2021.

Secao li
Hipéteses de Aplicagao

Art. 151 O credenciamento & aplicdvel as seguintes hipoteses de
contratagao:

| - Paralela e ndo excludente: caso em que & viavel e vantajosa para
a administragdo publica do MUNICIPIO a realizagdo de contratagdes
simultadneas em condigdes padronizadas;

Il - Com seleg&o a critério de terceiros: caso em que a selegéo do
contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacao;

Hi - Em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor
da prestagéo e das condigées de contratagao inviabiliza a selecdo de agente por
meio de processo de licitagao.

§1° A contratagao paralela e nao excludente:

| - Importard na definigdo, pela propria administragdo publica do
MUNICIPIO, do valor da contratacéo, a ser aplicado a todos os credenciados na
forma disposta no edital da contratagéo:;

Il — Devera adotar critérios objetivos e isonémicos de distribuicao da
demanda quando o objeto ndo permitir a contratagio imediata e simultanea de
todos os credenciados.

§2° O credenciamento com seleg&o a critério de terceiros importara:

| - Na definigao, pela prépria administracdo publica do MUNICIPIO, do
valor da contratag&o, a ser aplicado a todos os credenciados na forma disposta
no edital da contratagao;

Il — Na prestagdo de servigos ou fornecimento de bens mediante
prévia autorizagéo do MUNICIPIO

§3° No credenciamento em mercados fluidos serdo observadas:
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| — A possibilidade de definicado em edital, pelo MUNICIPIO, da
porcentagem de desconto a ser aplicada sobre o valor do objeto no momento da
contratacéo, que sera a mesma para todos os credenciados;

Il - Importara na obrigagédo de o MUNICIPIO registrar as cotagdes de
mercado vigentes no momento da contratagéo.

§4° Para a utilizagdo do credenciamento & necessaria a
demonstragéo, na fase preparatéria do procedimento, da ocorréncia de uma das
seguintes hipoteses ndao cumulativas: ’

| — Demonstragéo inequivoca de que a necessidade do MUNICIPIO
s06 podera ser realizada através do credenciamento:

Il - N&o for possivel a competicao entre os interessados para a
prestagao de um objeto que puder ser realizado indistintamente por todos os que
desejarem contratar com o MUNICIPIO e preencherem os requisitos de
habilitagdo, especialmente quando a escolha, em cada caso concreto, do
fornecedor do produto ou prestador do servigo nao incumbir ao préprio
MUNICIPIO;

Il - A contratagdo simultinea do maior numero possivel de
interessados atender em maior medida o interesse publico por ser inviavel
estabelecer critérios de distingdo entre os interessados ou suas respectivas
propostas em razao da uniformidade de pregos de mercado.

§5° O valor da contratagdao decorrente do credenciamento sera
predefinido pelo MUNICIPIO mediante adogéo de compatibilidade com os pregos
praticados no mercado, admitindo-se a utilizagao de tabelas de referéncia para
sua determinagao, além das demais hipéteses de estimativa de pregos prevista
no art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

§6° Em razdo das especificidades do objeto e das praticas do
mercado fornecedor do bem ou prestador do servigo, caso néo seja viavel o
preestabelecimento de valor nos termos do §6° deste artigo, devera ser
estabelecido, na fase preparatéria do procedimento, a forma com a qual sera
apurada a adequagéo dos pregos praticados nas contratagées decorrentes do
credenciamento.

Secao lli
Requisitos e Preceitos Gerais

Art. 152 Sao aplicaveis ao processo de credenciamento os seguintes
preceitos e normas:

| — Sera conduzido por um agente de contratagdo ou comissio de
contratagdo em carater especial para o credenciamento (art. 5°, caput, inciso L)
designada pela autoridade competente, conforme o objeto a ser credenciado,
observadas as normas especificas de atuagdo do agente de contratacao ou
comisséo especial de credenciamento, conforme o caso:

Il - O processo de credenciamento sera divulgado por meio de edital
de credenciamento que devera conter as condigdes gerais para o ingresso de
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qualquer prestador/fornecedor interessado em integrar a lista de credenciados,
desde que preenchidos os requisitos definidos no referido edital.

It - A publicacao do edital de credenciamento ocorrera atendidas as
normas gerais de publicidade de editais constantes deste regulamento.

IV - Qualquer alteragdo nas condi¢des de credenciamento sera
divulgada e publicada pela mesma forma em que se deu a do texto original.

V — O MUNICIPIO fixara o prego a ser pago ao credenciado, bem
como as respectivas condi¢des de reajustamento.

VI - A documentagédo de habilitagao juridica, regularidade fiscal,
qualificacdo técnica e demais documentos inerentes ao credenciamento,
observado o disposto no respectivo edital, devera ser analisada de forma integral
no prazo maximo de quinze dias Uteis, contados da juntada aos autos fisicos
e/ou eletronicos do procedimento, prorrogavel uma vez por igual periodo,
admitida a hipétese de solicitagdo de esclarecimentos, retificagcdes e
complementagbes da documentacgéo do interessado.

VI - A escolha do credenciado podera ser feita por terceiros sempre
que este for o beneficiario direto do servico.

VIl - Quando a escolha do prestador for feita pelo MUNICIPIO, o
instrumento convocatério deverd fixar a maneira pela qual sera feita a
distribuicao dos servigos, desde que tais critérios sejam aplicados de forma
objetiva, impessoal e isondémica.

Vil - O prazo minimo para recebimento de documentagédo dos
interessados correspondera a respectivo periodo em que o objeto do
credenciamento estiver sendo prestado ou fornecido, conforme o caso.

IX — O processo de credenciamento ficara aberto pelo prazo
correspondente a execugdo do objeto, devendo ocorrer, no minimo, uma
publicagao do edital a cada 12 (doze) meses, na hipotese de manutengao do
credenciamento por prazo superior ao intersticio indicado, visando o ingresso de
novos interessados.

X - Ainscrig8o de interessados no credenciamento implica a aceitacao
integral e irrestrita de todas as condigbes estabelecidas neste Regulamento, no
edital de credenciamento.

Xl - O interessado devera apresentar, preferencialmente, por meio
eletrénico a documentagao para avaliagdo pelo agente de contratagdo ou da
comissao especial de credenciamento designada.

Secao IV
Do Edital de Credenciamento

Art. 153 O edital de credenciamento devera contemplar:

| - As condigbes minimas indispensaveis para a garantia do adequado
cumprimento da obrigagdo pretendida;

It — Fixar critérios objetivos e que garantam a impessoalidade para a
convocagao dos credenciados para contratar;

lIl - Fixar o valor pela contraprestagéo do servico;
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IV — A obrigagdo de manutengao de chamamento aberto para que
prestadores de servicos ou fornecedores de bens possam requerer o
credenciamento a qualquer tempo;

V —Hipoteses de vedagéo, restrigdo ou estabelecimento de condi¢ées
para subcontrata¢do do objeto;

VI — As exigéncias de habilitagdo, em conformidade com o disposto
nos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021;

VIl - As exigéncias especificas de qualificacdo técnica, conforme
objeto a ser contratado;

VIII - As regras da contratagdo, da forma, local, prazo e demais
condigbes de execugéo do objeto contratado;

IX — Minuta de termo de credenciamento;

X — Minuta de termo de contrato ou instrumento equivalente; e

Xl — Modelos de declaragbes:

Xl — Hipoteses de pedidos de esclarecimentos ou de impugnagées
ao edital;

§1° Quando o objeto da contratagdo ndo permitir a contratagao
imediata e simultdnea de todos os credenciados, deverao ser estabelecidos os
critérios objetivos de distribuicdo da demanda, notadamente sorteio, escolha
pelo usuario ou outro critério que venha a ser estabelecido em razo do objeto a
ser credenciado.

§2° Os critérios objetivos de distribuicdo de demanda deverzo estar
estabelecidos em termo de referéncia ou no projeto basico, conforme o caso, e
deverao ser objeto de analise juridica previamente a publicagso do edital.

§3° O edital de credenciamento devera registrar condicées
padronizadas de contratag&o, devendo observar a indicagéo clara e objetiva do
valor a ser praticado, que devera ser apurado conforme regulamento de
apuragao e estimativa de pregos, observado o disposto no art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

Seg¢ao V
Convocagiao dos Credenciados

Subsegio |
Convocaciao Geral de Todos os Credenciados

Art. 154 A convocagdo geral de todos os credenciados para a
realizagéo do servigo ou fornecimento do bem devera observar as seguintes
premissas:

| - Descrigdo da demanda;

Il - Tempo, hora ou fragéo e valores estimados para a contratacéo;

lIl - Numero de credenciados necessarios;

IV - Cronograma de atividades, com previséo das datas de inicio e de
conclusao dos trabalhos;

V — Local onde sera realizado o servigo ou fornecido o bem.
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§1° O prazo minimo da convocagéo de todos os credenciados sera de
3 (trés) dias uteis.

§2° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas
devera solicitar seu descredenciamento em até o término do prazo do §1°, sendo
seu deferimento automatico.

§3° Nao ha dbice que ao se descredenciar na forma descrita no §2°
deste artigo, o interessado, em momento oportuno, requeira novo
credenciamento para ele ou outro objeto a ser contratado.

§4° E condigao indispensavel para atendimento a convocagao geral
que os credenciados estejam cumprindo as condigbes de habilitacdo do
credenciamento, podendo o agente de contratagdo ou a comisséo especial de
credenciamento designada exigir do credenciado a comprovacgdo documental do
atendimento das exigéncias de habilitagao, observando o seguinte:

| - Seréo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente como.requisito para a contratacao;

Il - Para a comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e as empresas de pequeno porte sera observado o disposto nos
arts. 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006;

Il — O MUNICIPIO pode, em virtude do interesse publico,
devidamente justificado, cancelar total ou parcialmente a convocagio geral de
todos os credenciados;

V - As demandas cuja sess&do tenha sido cancelada poderdo ser
submetidas a nova convocagdo de todos os credenciados, em data a ser
estabelecida e comunicada a todos os credenciados por meio eletrénico.

§5° E vedada a indicagao, pelo MUNICIPIO, de credenciado para
atender demandas.

Subsegio li
Da Convocacao Mediante Sorteio

Art. 155 Na hip6tese de contratagéo paralela e ndo excludente, em
que nao se pretenda a convocagao, ao mesmo tempo, de todos os credenciados,
sera precedida de expedicao de edital que contenha objeto especifico e que
atenda, de forma cumulativa, as disposicdes do art. 9° e, de forma cumulativa,
das disposi¢6es constantes desta subsecéo.

§1° As demandas, para a hipotese do caput deste artigo, caso nao se
pretenda a convocagdo, ao mesmo tempo, de todos os credenciados para a
execugao do servigo ou fornecimento do bem, serao providas por meio de sorteio
por objeto a ser contratado de modo que seja distribuida por padrdes
estritamente impessoais, aleatérios e isonémicos, que formara uma lista para
ordem de chamada para a execu¢édo de cada objeto, observando-se sempre o
criterio de rotatividade e os seguintes requisitos:

| - Os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo
com sua posi¢éo na lista a que se refere o §1° deste artigo;

II - O credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apos
os demais credenciados que ja estejam na lista forem chamados:
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Il - A qualquer tempo um interessado poderd requerer seu
credenciamento e, se ocorrer apds o sorteio, sera posicionado logo apds o(s)
credenciado(s) com menor numero de demandas;

IV - O MUNICIPIO observara, quando da alocacdo da demanda, as
condigbes técnicas dos credenciados e do servigo, bem como a localidade ou
regiao onde serédo executados os trabalhos.

§2° As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas
especificas por objeto a ser contratado, seguindo numeracéo iniciada no primeiro
sorteio do exercicio.

§3° As demandas, cuja contratagédo for definida pelo MUNICIPIO
deverdo ter sua execugdo iniciada conforme disposicdo no edital de
credenciamento.

§4° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de
contratagéo, os credenciados serdo comunicados por meio eletrénico da sessdo
publica do sorteio das demandas.

§5° A comunicagéo da sessao de sorteio para a realizagéo do servigo
ou fornecimento do bem devera observar as seguintes premissas:

| - Descrigdo da demanda;

Il - Tempo, hora ou fragédo e valores estimados para a contratagao;

Ill - Numero de credenciados necessarios;

IV - Cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de
conclusao dos trabalhos;

V — Local onde sera realizado o servigo ou fornecido o bem.

§6° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicagdo da
realizagéo da sessé&o do sorteio sera de 3 (trés) dias Uteis.

§7° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas
devera solicitar seu descredenciamento em até 1 (um) dia Util antes do inicio da
sessao de sorteio, sendo seu deferimento automatico.

§8° Nao ha o6bice que ao se descredenciar na forma descrita no §7°
deste artigo, o interessado, em momento oportuno, requeira novo
credenciamento para ele ou outro objeto a ser contratado.

§9° E condigao indispensavel para a participagéo na sesséo de sorteio
ou para atender a convocagéo geral que os credenciados estejam cumprindo as
condi¢bes de habilitacdo do credenciamento, podendo o agente de contratagao
ou a comissao especial de credenciamento designada exigir do credenciado a
comprovacado documental do atendimento das exigéncias de habilitagéo,
observando o seguinte:

| - Seréo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em
qualquer caso, somente como requisito para a contratagéo;

Il - Para a comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e as empresas de pequeno porte sera observado o disposto nos
arts. 42 e 43 da Lei Complementar 123/2006;

Il - O comparecimento a sessao publica de sorteio é facultativo;

IV - O MUNICIPIO pode, em virtude do interesse publico,
devidamente justificado, cancelar total ou parcialmente a sesséo de sorteio ou a
convocagao geral de todos os credenciados;
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V - As demandas cuja sessd@o tenha sido cancelada poderdo ser
submetidas a novo sorteio, ou a convocagéo de todos os credenciados, em data
a ser estabelecida e comunicada a todos os credenciados por meio eletrénico.

§10 E vedada a indicagao, pelo MUNICIPIO, de credenciado para
atender demandas.

§11 Apos a realizagao do sorteio, todos os presentes assinarao a ata
do evento.

§12 A ata contendo o resultado da sessdo sera divulgada no sitio
eletrénico do MUNICIPIO apos o seu encerramento.

§13 Verificando-se apdés a realizagdo do sorteio qualquer
impedimento para que o credenciado seja contratado para o servigo com que foi
contemplado, sera refeita a lista na ordem do sorteio para aguela demanda
especifica com a exclusao do impedido.

§14 Encerrada a sec¢édo e elaborada a lista dos credenciados por
ordem de sorteio, o processo sera encaminhado a autoridade superior.

Subsecao lll
Da Convocacéao a Critério de Terceiros

Art. 156 Na hipotese de convocagéo a critério de terceiros, a selegdo
do credenciado para fins de contratacédo sera de exclusiva e privativa atribuigéo
do beneficiario direto da prestagao do servigo ou fornecimento do bem.

§1° As demandas, para a hipotese do caput deste artigo, serdo
providas mediante manutengdo de listagem atualizada de todos os
credenciados, observando-se sempre os seguintes requisitos:

| - Os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo
com a escolha realizada pelo terceiro, beneficiario direto do objeto;

Il - O credenciado podera ser chamado diversas vezes para executar
novo objeto, independente de os demais credenciados que ja estejam na lista
forem ou ndo chamados, desde que esta seja a escolha do terceiro beneficiado;

i - A qualquer tempo um interessado podera requerer seu
credenciamento e, formalizado o termo de credenciamento, sera inserido na
listagem a que se refere o §1° deste artigo;

§2° A listagem a que se refere 0 §1° observara as seguintes condigdes
€ premissas: ,

| - Devera ser atualizada com periodicidade minima mensal.

Il - As demandas serédo apresentadas em listas especificas por objeto
a ser contratado, as condigdes técnicas dos credenciados e do servigo ou
fornecimento do bem e a localidade onde sera executado o objeto do
credenciamento.

§3° As demandas, cuja contratacgao for definida pelo beneficiario direto
do objeto do credenciamento, deverdo ter sua execucio iniciada conforme
disposicdo no edital de credenciamento, observada a formalizagdo de
contratacdo nas formas previstas por este regulamento.
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§4° O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas
podera solicitar seu descredenciamento a qualquer tempo, sendo seu
deferimento automatico.

§5° Nao ha dbice que ao se descredenciar na forma descrita no §4°
deste artigo, o interessado, em momento oportuno, regueira novo
credenciamento para ele ou outro objeto a ser contratado.

§6° E vedada a indicagéo, pelo MUNICIPIO, de credenciado para
atender demandas.

Subsegao IV
Da Convocagdo em Mercados Fluidos

Art. 157 O credenciamento em mercados fluidos se dara nas
hipéteses em que a selecédo de agente por meio de processo de licitagéo fica
dificultada pelas relevantes oscilagdes de precos decorrentes dos custos dos
objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§1° O procedimento para o credenciamento na hipotese de mercados
fluidos sera preferencialmente realizado na forma eletrbnica em razao das
caracteristicas do objeto a ser credenciado.

§2° O edital de credenciamento dos interessados para a contratagao
de servigos ou fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever
descontos minimos sobre cotagdes de prego de mercado vigentes no momento
da contratagao.

§4° O termo de credenciamento a ser firmado com os fornecedores
dos servigos ou bens a serem contratados devera prever a concessdo de
desconto minimo, previsto no termo de referéncia do processo de
credenciamento, que incidird sobre o preco de mercado do momento da
contratagao.

§5° Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera
ser provida, quando couber, solugdo tecnolégica que permita a integragdo com
sistemas gerenciadores e acesso aos sistemas dos fornecedores.

§6° Todos os credenciados ingressarao em um repositério eletrénico
de credenciados que adotara a denominagéao de “banco de credenciados de
mercados fluidos”, que observard a constante atualizagdo, em prazo minimo
mensal.

§7° Os editais de credenciamento deverio conter:

| - Clausula que autorize aos interessados que nao ingressaram
originalmente no banco de credenciados, ingressar a qualquer momento,
observadas as condicdes previstas no edital de credenciamento e suas
eventuais alteragoes.

Il - Declaragao que concorda com os termos da minuta do contrato
de prestagéo de servigo ou fornecimento de bem anexo ao edital.

Il — A documentagdo exigida para a habilitagdo, obrigatoriamente
acompanhada do pedido de credenciamento, ficha cadastral e da declaragéo de
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que nao contrata menor de idade, salvo na condigdo de aprendiz, bem como
demais regras do mercado proprio exigidas no edital;

IV — A documentagéo para habilitagio podera ser dispensada total ou
parcialmente, conforme autorizado pelo art. 70, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021,
mediante prévia e formal justificativa constante do termo de referéncia.

V — Hipoteses de cabimento, forma e prazo para interposicdo de
recursos e impugnagdes.

§8° O exame e julgamento relativo & documentagéo recebida serao
processados por agente de contratagdo e equipe de apoio, ou por comissao
especial de credenciamento, designados para esse fim, o qual podera conceder
prazo adicional para complementar a entrega de documentos eventualmente
faltantes ou para promover a regularizacdo desses, mediante comunicagao
eletrénica diretamente aos interessados. ,

§9° Apo6s a homologagdo da decisdo que deferir a habilitagdo do
interessado ao processo, sera formalizado o termo de credenciamento com
posterior inclusédo do credenciado no banco de credenciados de mercados
fluidos.

§10 Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as
exigéncias do edital poderao celebrar o contrato para a prestagéo do servigo ou
fornecimento do bem, n&do havendo procedimento de classificagdo das
manifestacdes.

§11 O contrato de servigos ou de fornecimento de bens e o termo de
credenciamento contendo a obrigagdo de desconto serdo assinados
eletronicamente, na forma e prazo previsto no edital ou assinalado na
convocagao formal emitida pelo 6rgao gerenciador do MUNICIPIO.

§12 No momento da contratagdo, o MUNICIPIO devera registrar as
cotagdes de mercado vigentes.

§13 O MUNICIPIO podera, a qualquer tempo, alterar os termos e
condi¢des do credenciamento.

§14 Na hipétese do previsto no §13 deste artigo, os credenciados
deverdo manifestar anuéncia, sob pena de descredenciamento.

§15 Na ocorréncia de alteragao de condicdo do credenciamento, o
6rgdo gerenciador do MUNICIPIO providenciara a publicagdo resumida do
aditamento ao termo de credenciamento e/ou contratos pelos mesmos meios da
publicagdo do edital de credenciamento.

Subsegao V
Das Outras Modalidades de Convocacio

Art. 158 Respeitadas as hipoteses de contratacdo constantes do art.
79 da Lei n® 14.133/2021, poderao ser estabelecidas outras modalidades de
convocagao distintas daquelas indicadas nesta Segdo IV desde que sejam
estabelecidos critérios objetivos de distribuicdo de demanda deveréo no termo
de referéncia ou no projeto basico, conforme o caso, e apds analise juridica
previa a publicagdo do edital.
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Segdo VI
Demais Disposigoes do Processo Administrativo de Credenciamento

Art. 159 Todos os atos decisérios do processo de credenciamento
dever&o ser formalizados em atas, a serem divulgadas no diario eletrénico do
MUNICIPIO.

Art. 160 Durante toda a vigéncia do credenciamento, deverao ser
anexadas aos autos do processo administrativo todas as novas solicitagdes de
credenciamentos de interessados com a respectiva documentacdo de
habilitagdo que apés conferida e declarada aprovada para fins de atendimento
dos requisitos do edital, deverao ser encaminhadas a autoridade superior que
podera:

| - Determinar o retorno dos autos para saneamento de
irregularidades;

Il - Homologar o procedimento para o credenciamento.

Paragrafo unico. As homologagdes poderdo ser estabelecidas no
processo administrativo em intervalos mensais.

Art. 161 A autoridade superior podera, a qualquer tempo:

| - Revogar o procedimento de credenciamento por motivo de
conveniéncia e oportunidade;

| - Proceder & anulagéo do procedimento de credenciamento, de oficio
ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel.

Art. 162 O interessado que atender a todos os requisitos previstos no
edital de chamamento publico para credenciamento, se habilitado, sera
credenciado junto ao MUNICIPIO, encontrando-se apto a ser contratado para
executar o objeto quando convocado.

Paragrafo anico. O resultado do credenciamento sera publicado;

|- No PNCP, salvo na hipdtese de impossibilidade técnica decorrente

de auséncia de funcionalidade para realizar a publicagdo do termo de
credenciamento;

I - No diario oficial eletrénico do MUNICIPIO.

Art. 163 Os recursos, quando cabiveis nas hipéteses indicadas no
edital, terao efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Os recursos seréo recebidos por meio eletrénico e
serao dirigidos ao agente de contratagdo ou comissdo especial de
credenciamento designada, o qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-la a autoridade
competente para decisdo, devidamente informados.
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Art. 164 Nao ha impedimento que um mesmo interessado, quando
couber, seja credenciado para executar mais de um objeto, desde que possua
os requisitos de habilitagéo para todos.

Paragrafo anico. O credenciado, no caso descrito no caput deste
artigo, podera apresentar de uma vez s6 a documentagédo exigida, salvo se as
exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadas, devendo, neste caso, apresentar
complementacdo da documentagao relativa a este quesito.

Art. 165 Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as
suas republicagdes, o MUNICIPIO, a seu critério, podera convocar de oficio os
credenciados para nova analise de documentagdo, quando serao exigidos os
documentos que comprovem a manutencdo das condigbes apresentadas
quando do cadastramento para o credenciamento do interessado, sob pena de
descredenciamento.

§1° A partir da data em que for convocado para apresentar a
documentacgéo atualizada, o credenciado terd até 15(quinze) dias uteis para
envia-la prioritariamente por meio eletrénico.

§2° A analise da documentagdo devera ser realizada em prazo igual
ao do cadastramento para o credenciamento, cuja deciséo esta sujeita a recurso
na forma e prazo previstos em edital.

§3° Os credenciados convocados para apresentar a documentacao
referida no caput deste artigo, até que seja proferida decisdo final pela
manutenc&o ou nao do credenciamento, participardo normalmente, quando for o
caso, das convocagdes para selegao estabelecidas na Segédo |V do Capitulo |l
deste regulamento visando a contratagdo e execugéo do objeto.

Secao Vil
Do Termo de Credenciamento

Art. 166 O credenciamento do interessado sera concluido mediante a
formalizagéo do termo de credenciamento conforme minuta constante de anexo
do edital de chamamento publico para credenciamento.

Art. 167 O credenciamento nido estabelece a obrigacdo do
MUNICIPIO em efetivar a contratacéo, face a sua precariedade e, por isso, a
qualguer momento, o credenciadc ou o MUNICIPIO podera denunciar o
credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer irregularidade na
observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e
na legislagéo pertinente, sem prejuizo do contraditério e da ampla defesa.

Paragrafo tnico. A formalizagéo do termo de credenciamento nao se
confunde com a contrata¢éo, conforme expressamente determinado pelo inciso
IV do caput do art. 74 da Lei n° 14.133/2021.
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Art. 168 Durante a vigéncia do credenciamento, 0s credenciados
deverdo manter todas as condigdes exigidas para a habilitacdo relacionadas as
condigdes de credenciamento.

Art. 169 O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste
regulamento, do edital de credenciamento, dos termos de credenciamento e/ou
dos contratos firmados com o MUNICIPIO sera descredenciado para a execugao
de qualquer objeto, sem prejuizo das sancdes previstas nos arts. 156 e seguintes
da Lei n.° 14.133/2021, sem prejuizo do contraditorio e da ampla defesa.

Art. 170 O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de solicitagao escrita ao MUNICIPIO.

Paragrafo tnico. O pedido de descredenciamento nao desincumbe 0
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das
responsabilidades a eles inerentes, cabendo em casos de irregularidade na
execugao do servigo a aplicagao das sancbes aplicaveis a inexecugao parcial
elou total dos contratos definidas na Lei n° 14.133/2021 e em regulamento
especifico.

Secao VIl
Do Termo de Contrato

Subsegio |
Disposicoes Gerais

Art. 171 A formalizacdo de contratagdo do credenciado ocorrera
conforme a necessidade do MUNICIPIO, observada a respectiva forma de
convocacgdo dos interessados constantes deste capitulo e a quantidade
necessaria a ser contratada naquele momento.

§1° Formalizada e publicada a homologagdo do processo
administrativo de credenciamento, O MUNICIPIO podera dar inicio ao processo
de contratacdo, por meio de formalizagao de instrumento contratual ou da
expedi¢do de nota de empenho e ordem de servigo ou congénere.

§2° A emissdo de termo de credenciamento ndo garante a efetiva
contratagdo do objeto pelo MUNICIPIO que somente podera ocorrer por
interesse e demanda do proprio MUNICIPIO,

§3°0 credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito
pelo 6rgéo ou entidade contratante, para representa-lo na execugao do contrato.

§4° A fixacdo da vigéncia dos contratos decorrentes do
credenciamento, quando couber, devera levar em consideragéo o prazo efetivo
para execugdo do objeto, disciplinado no edital, observadas as respectivas
vigéncias maximas previstas nos arts. 105 a 114 da Lei n° 14.133/2021.

§5° Os contratos decorrentes do credenciamento poderao ser
formalizados prorrogados, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a
conclusao do objeto contratado.
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§6°. Nas alteragdes unilaterais, na forma prevista pelo art. 125 da Lei
n.° 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato que se fizerem no objeto.

§7° O ato que autoriza a contratagao direta devera ser divulgado e
mantido em sitio eletrénico oficial do MUNICIPIO.

§8°0 MUNICIPIO convocara o credenciado no prazo definido no edital
de credenciamento, para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das
condi¢des estabelecidas na legislagao e no edital, e dar inicio a execugéo do
servigo, sob pena de decair o direito a contratagao, sem prejuizo das sangoes
previstas nos arts. 156 e ss. da Lei n° 14.133/2021 e no edital de
credenciamento.

§9° O instrumento contratual devera ser assinado pelo representante
legal do credenciado, e observara a minuta contemplada no edital de
credenciamento.

§10 O MUNICIPIO podera exigir, mediante previsao no edital,
prestagéo de garantia nas contratagoes oriundas do credenciamento.

§11A garantia somente sera exonerada apbs a emisséo, pelo orgao
do MUNICIPIO - responsavel, do termo de recebimento definitivo, com
informacao, se for o caso, do tempo utilizado para a execucao do contrato, desde
que nao haja pendéncias do credenciado contratado.

§12 No caso da utilizagado da garantia pelo MUNICIPIO, como forma
de recebimento de penalidades aplicadas ao credenciado, na condigdo de
contratado, contratado, este sera notificado para repor a garantia no montante
original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual e
descredenciamento, sem prejuizo da apuragao de responsabilidades.

Subsecaol ll
Da Dispensa de Formalizagéo de Contrato

Art. 172 A contratagdo do credenciado sera formalizada de forma
direta tendo por fundamento o inciso IV do caput do art. 74 da Lein® 14.133/2021,
observado o procedimento prévio do art. 72 da referida lei.

Art. 173 As contratagdes que envolvam a prestacao de SEervigos ou o
fornecimento de bens com entrega imediata e integral das quais nao resultem
obrigacdes futuras, superiores a periodos de 30 (trinta) dias, serao formalizadas
mediante a expedi¢ao de nota de empenho e ordem de servigo ou congénere,
conforme expressamente autorizado pelo art. 95, caput, e inciso Il da Lei n°
14.133/2021, independentemente do seu valor. '

Paragrafo Gnico. Na hipétese prevista no caput, o objeto sera
executado em conformidade com as obrigagdes descritas no edital e seus
anexos e, ainda, no termo de credenciamento formalizado.
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Art. 174 A ordem de servico ou congénere, na hipotese de substituicao
de instrumento contratual, descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser
executada, relacionando:

| - Descrigdo da demanda;

ll - Tempo, horas ou fragdo, quantidade e unidade e valores de
contratagdo, conforme o caso;

Il - Credenciados e/ou servigos necessarios;

IV - Cronograma de atividade, com indicagéo das datas de inicio e
conclus@o dos trabalhos;

V - Local em que sera realizado o servigo ou fornecido o objeto.

Art. 175 A publicagao prevista no §1° do art. 94 da Lei n® 14.133/2021,
na hipotese de contratagéo formalizada pelo art. 95, caput e §2° da citada lei
sera efetivada através de publicacdo em sitio eletrénico oficial mantido pelo
MUNICIPIO das notas de empenho e das ordens de servigo ou congénere que
tenham sido expedidas conforme o permissivo do inciso Il e caput do art. 95 da
Lei n® 14.133/2021.

Subsecao lll
Das Obrigagdes do Contratado

Art. 176 A formalizagao de instrumento contratual ou a expedigéo de
nota de empenho e ordem de servigo importara nas seguintes obrigagoes a
serem cumpridas pelo contratado:

| - Executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de
servico ou fornecimento de bens em conformidade com as especificagcoes
constantes do edital, seus anexos;

Il - Ser responsavel, em relagdo aos seus técnicos € ao servigo, por
todas as despesas e custos diretos e indiretos decorrentes da execucao dos
instrumentos contratuais;

Il — Se responsabilizar por quaisquer prejuizos que seus servidores
ou prepostos vierem a causar ao patriménio do MUNICIPIO, decorrentes de agao
ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizagdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

IV - Manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do
contrato de prestacao, todas as condigdes que ensejaram o credenciamento, em
especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional,
quando couber;

V - Justificar eventuais motivos de forga maior que impegam a
realizacdo do servigo ou o fornecimento do bem objeto do contrato,
apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracado do prazo de execugao;

VI - Responsabilizar-se integralmente pela execugéo do contrato, nos
termos da legistacio vigente, vedada a subcontratagéo do objeto sem previsao
editalicia e prévia e expressa autorizagdo do MUNICIPIO;
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VIl - Apresentar, quando solicitado pelo o6rgao ou entidade
contratante, relagéo completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e
respectivos nomes completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado €
cronograma respectivo, quando couber;

X| - Manter as informagbes e dados do MUNICIPIO em carater de
absoluta confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulgagao para
terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a
contratante de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo a entrega do
relatério final ou do trabalho contratado;

XIl - Observar o estrito atendimento dos valores e 0s COmpromissos
morais que devem nortear as agbes do contratado e a conduta de seus
funcionarios no exercicio das atividades previstas no contrato.

XHI — Executar o objeto do contrato em conformidade com as normas
e regulamentos internos vinculados ao objeto do contrato.

Subsecao IV )
Das Obrigacao do MUNICIPIO

Art. 177 S&o obrigagées do MUNICIPIO:

| - Realizar a gestéo e fiscalizagao do contrato;

il - Proporcionar todas as condigbes necessarias, para qué O
credenciado, na condicdo de contratado, possa cumprir o estabelecido no
contrato;

Il - Prestar todas as informagoes e esclarecimentos necessarios para
a fiel execugao contratual, que venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - Fornecer os meios necessarios a execugao, pelo contratado, dos
servigos objeto do contrato;

V - Garantir o acesso e a permanéncia dos servidores do contratado
nas dependéncias dos 6rgdos do MUNICIPIO, quando necessario para a
execucgao do objeto do contrato; _

V! - Efetuar os pagamentos pelos servigos prestados, dentro dos
prazos previstos no contrato, no edital de credenciamento e na legislagao.
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CAPITULO VIl
CONTRATAGOES DIRETAS

Secao |
Contratagoes por Dispensa

Subsecao |
Da Contratacao Direta por Dispensa de Valor

Art. 178 E dispensavel a licitagao:

| - Para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 114.416,65
(cento e quatorze mil quatrocentos e dezesseis reais e sessenta e cinco
centavos) e que tenham por objeto a contracao de:

a) Obras e servigos de engenharia;

b) Servigos de manutengéo de veiculos automotores;

Il - Para contratac&o que envolva valores inferiores a R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e trés centavos)) e que tenham
por objeto servicos, compras e outras contratacdes ndo englobadas no inciso |
do caput deste artigo.

Art. 179 Para fins de afericao dos valores que atendam aos limites
referidos no art. 178 deste Regulamento, deverdo ser observados, de forma
cumulativa, as seguintes condigdes:

| - O somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro no
ambito do Municipio, independentemente do setor ou orgao requisitante; e

Il - O somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos as contratagbes no mesmo
ramo de atividade ou a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo
nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

Art. 180 Para fins do que dispde os incisos | e Il do caput, na
ocorréncia de compras e contratagdes com base nos incisos I e ll do art. 24 da
Lei Federal n° 8.666/93, o valor com as despesas ja realizadas devera ser levado
em consideracao para fins de utilizagao dos novos limites estabelecidos no inciso
I e Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 181 Na hipttese de dispensa de licitagdo com base nos incisos
| e Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos
de que trata o art. 23 da referida lei podera ser realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

Art. 182 Apos o recebimento do documento de formalizagéo da

demanda, acompanhado do Termo de Referéncia, devera ser providenciada a
pesquisa de pregos.

Pagina - 103 - de 153




Prefeitura de Amparo do Serra

§1° A pesquisa de pregos para fins de determinagao do prego
estimado para a aquisigdo de bens e contratagao de servigos em geral sera
realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, servidores de forma
combinada ou nao:

| - Composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consuita de pregos ou no banco de pregos
em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP;

Il - Contratagées similares feitas pela Administragao Puablica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa
de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice
de atualizacdo de pregos correspondente, atendida a seguinte ordem de
prioridade:

a) Contratagdes ou atas de registro de pregos vigentes de 6rgaos
do Municipio;

b) Contratagdes ou atas de registro de pregos vigentes de érgaos
ou entidades da Administragao Publica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados, preferencialmente, no Estado de
Minas Gerais;

c) Contratagdes ou atas de registro de precos vigentes de 6rgaos
ou entidades da Administragdo Publica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados na Regiéo Sudeste do Brasil;

e) Contratagdes ou atas de registro de pregos vigentes de 6rgaos
ou entidades da Administragdo PUblica Direta ou Indireta, de quaisquer Entes
federados ou esferas de Poder, sediados nos demais estados da federagao ou
no Distrito Federal.

Il — Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo dos Entes federados e de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagao do edital, contendo a data e a hora de acesso,

IV — Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitagao formal
de cotacdo de no minimo trés fornecedores, através de meio fisico escrito, e-
mail, aplicativo de mensagens ou telefone mediante certificagao das informagoes
contidas no §15, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nido tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V — Pesquisa em base oficial de notas fiscais eletrénicas, desde
que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior & data de divulgagéo do edital.

§2° O valor previamente estimado da contratagdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, tomando por base a média
apurada na forma do art. 8° relativo ao conjunto de dados pesquisados com, no
minimo, 3 (trés) pregos aceitaveis, as quantidades a serem contratadas, a
potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do
objeto.
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§3° Somente devem ser considerados pregos cuja data de
referéncia esteja compreendida no intervalo de antecedéncia da data da
pesquisa de pregos indicado em cada hipétese do caput.

§4° O resultado da pesquisa de pregos podera ser aplicado aos
processos licitatorios cujas sessdes se realizem em ate 12 (doze) meses depois,
ressalvados os precgos estipulados pelo inciso |l, deste artigo, que podem ser
utilizados enquanto vigentes.

§5° Os pregos serdo pesquisados observando-se a ordem de
prioridade do §1°, sendo que a impossibilidade de sua aplicacao devera ser
justificada nos autos.

§6° A pesquisa de precos deve ser formalizada com a utilizagéo de,
pelo menos, 2 (dois) dos pardmetros indicados no §1°, & excegéo de pregos
coletados conforme os parametros estabelecidos nos incisos | e Il do §1° deste
artigo.

§7° A solicitagao de cotagao sera, preferencialmente, encaminhada
aos fornecedores habituais da Administrac&o e que integrem a base de dados
cadastral do sistema de compras do Municipio ou daqueles registrados no
respectivo 6rgao.

§8° A cotacdo podera ser realizada através de pesquisas na
internet ou com outros 6rgdos da Administragdo Publica, cujos fornecedores
possam realizar o fornecimento ou executar o servico.

§9° Na impossibilidade de cotagdo minima de 3 (trés) fornecedores
ou, a critério do agente, podera ser divulgado aviso de contratagdo no sitio
eletrénico oficial do Municipio pelo prazo de 3 (trés) dias uteis contendo a
especificagdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas de eventuais interessados.

§10 A solicitagao de pesquisa de prego podera ser formalizada por
e-mail ou de forma pessoal pelo agente publico responsavel.

§11 Quando a solicitagao de pesquisa for realizada por e-mail, este
devera ser encaminhado com a opgéo de aviso de "recebimento” e consignar
prazo de resposta de no maximo 3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a
resposta do fornecedor serem juntados aos autos, com os dados necessarios a
sua correta identificacéo. .

§12 Para obtengao do resultado da pesquisa, a critério do agente
responsavel, poderdo ser desconsiderados os pregos excessivamente elevados
e os inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo. _

§13 Podera o agente responsavel, se julgar necessario, valer-se
dos procedimentos abaixo:

| - Utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia e de sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso ou que sejam
devidamente certificados pelo agente,

il - Contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica,
preferencialmente no ambito do territério do MUNICIPIO, em execu¢do ou
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concluidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos
e desde que acessiveis pelos meios digitais de busca na internet.

§14 Para fins do disposto no inciso | do paragrafo anterior, visando
melhor apurar o prego de mercado, podera ser levado em consideracao valores
agregados de frete e outros custos que se entender necessarios, utilizando-se
de sitios confiaveis para cotagao.

§15 Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores,
nos termos do inciso IV do §1° devera ser observado:

| — Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il — Obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) Descricao do objeto, valor unitario e total,

b) Numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente,

c) Enderegos fisico e eletronico e telefone de contato:

d) Data de emisséo; e

e) Nome completo e identificagio do responsavel.

I - Informagdo aos fornecedores das caracteristicas da
contratagdo com vistas a melhor caracterizagdo das condigdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado;

IV — Registro, nos autos do processo da contratagao
correspondente, da relagdo de fornecedores que foram consultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitagéo de que trata o inciso IV do §1°.

§16 Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base
em orcamento fora do prazo estipulado no caput do art. 6°, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice
de atualizacdo de pregos correspondente.

Art. 183 Ser3o utilizados, como métodos para obtencdo do preco
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de
precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos,
oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 6°, desconsiderados
os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

§2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado
da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobreprego.

§3° Para desconsideracgéo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e
descritos no processo administrativo.

§4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagéo entre os valores apresentados.
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§5° Excepcionaimente, sera admitida a determinagao de preco
estimado com base em menos de trés pregos, desde que devidamente justificada
nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§6° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso
| do art. 6°, o valor ndo podera ser superior & mediana do item nos sistemas
consultados.

§7° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel, aprovados pela
autoridade competente e, posteriormente, pela Controladoria Geral do Municipio.

Subsegao Il
Disposi¢des Aplicaveis as Obras e Servigos de Engenharia

Art. 184 A elaboragao dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP’s)
sera facultativa nos casos de contratacdo de obras, servigos e compras, cujos
valores se enquadrem nos limites e hipéteses indicadas no art. 178 deste
Regulamento.

§ 1° Em se tratando de contratagéo de obras e servigos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericao dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, a especificagéo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico,
dispensada a elaboracdo dos demais projetos.

§ 2° E dispensavel a elaboragao de projeto basico nos casos de
contratagéo integrada, hipdtese em que devera ser elaborado anteprojeto de
acordo com metodologia definida em ato do érgéo competente, observados 0s
requisitos estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 185 No caso de obtencdo do valor estimado da contratagao de
obras efou servicos de engenharia acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis
observar-se-a o seguinte regramento:

§ 1° Apos o recebimento do documento de formalizagao da
demanda acompanhado do Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo €
Projeto Basico ou Projeto Executivo, devera ser realizada a composi¢éo de
custos unitarios correspondente do SINAPI, SICRO, SEINFRA, DEOP,
SUDECAP ou outra tabela oficial de composigéo de pregos com indicagao do
numero da edicdo da referida tabela de referéncia.

§ 2° A composigao de custos unitarios a que se refere o paragrafo
anterior & de competéncia da area técnica de cada 6érgéo ou setor.

§ 3° Apos a composicdo de custos, aplicar-se-a o contido no
presente regulamento quanto aos demais procedimentos.

Subsegao Il
Das Disposigdes Aplicaveis as Demais Contratagoes Diretas por Dispensa
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Art. 186 O procedimento de contratagdo direta, que compreende os
casos de dispensa de licitagéo, devera ser instruido na seguinte ordem:

| - Documento de formalizagao de demanda com a justificativa para
a contratagao, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo e, se for
0 caso, estudo técnico preliminar e analise de riscos,;

Il - Estimativa de despesa e justificativa de prego, nos termos deste
Regulamento;

Hl - Demonstragdo da compatibilidade da previsdo de recursos
orgamentarios com o compromisso a ser assumido;

IV - Minuta do contrato, se for o caso;

V - Pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

VI - Razéo de escolha do contratado;

VIl - Comprovagéo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagéo e qualificacdo minima necessarias;

VI - Autorizagéo da autoridade competente,

IX — Lista de verificagado e conformidade;

X - Parecer juridico emitido pelo 6rgao juridico, dispensado na
hipotese de parecer referencial;

XI - Parecer de conformidade expedido pelo controle interno;

Xil — Ato de ratificacdo do procedimento pela autoridade
competente, acompanhado da adjudicagdo e homologagéo do processo e
respectiva autoriza¢éo de contratagao.

§ 1° Os atos de ratificagéo, adjudicagéo e homologagao expedidos
no ambito da contratagdo direta, bem como o extrato do contrato ou instrumento
equivalente, deverao ser divulgados e mantidos a disposi¢éo do publico em site
ou sistema eletrénico oficial do Municipio. .

§ 2° O processo devera ser instruido com a especificagao
justificada do objeto a ser adquirido ou contratado, as quantidades € o preco
estimado de cada item, observada a respectiva unidade de fornecimento, o local
e prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagao da obra, a
observancia das disposigoes previstas na Lei Complementar Federal n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, se for o caso.

Art. 187 A elaboragédo do estudo técnico preliminar e analise de
riscos sera opcional nos seguintes casos:

| - Contratagdo de obras, servigos, compras e locagbes cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, independente da forma de contratagao,

Il - Dispensas de licitagéo previstas nos incisos VIl e VIl do art. 75
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

1l - Contratacdo de remanescente nos termos dos §§ 2°a 7° do art.
90 Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - Quaisquer alteragdes contratuais realizadas por meio de termo
aditivo ou apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagoes
contratuais relativas a servigos continuos;
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V - Contratacdo direta, por dispensa de licitagdo, quando a
simplicidade do objeto ou o modo de seu fornecimento puder afastar a
necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco, o que devera ser
devidamente justificado no documento de formalizagdo da demanda.

Art. 188 Para fins de comprovagéo do disposto no inciso VIl do
caput do art. 11, serdo exigidos apenas os documentos que se mostrarem
indispensaveis no caso concreto e gque nao possam ser obtidos pela
Administragcdo em consulta a sitios eletronicos publicos, sendo imprescindiveis
a instrugéo do processo:

| - Proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e 0 prego;

Il - Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administragéo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao
Tribunal de Contas da Unido, ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais,
ao cadastro de fornecedores sancionados do Estado de Minas Gerais;

lil - Prova do enquadramento na condigdo de microempresa e
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, quando couber,;

IV - Declaragao do pleno conhecimento e aceitagéo das regras e
das condigdes gerais da contratacdo, constantes do procedimento, inclusive
quanto ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n° 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto no
inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 189 No caso de contratagbes para entrega imediata,
considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento, bem como nas contratagées com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea
"¢" do inciso IV do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021além do previsto
no § 4° deste artigo, devem ser apresentados os seguintes documentos de
habilitagao:

| - Se pessoa fisica, apenas certidao de regularidade trabalhista;

Il - Se pessoa juridica, apenas certiddo de regularidade social e a
certidao de regularidade trabalhista.

Art. 190 Para busca do melhor preco na contratagdo, o
procedimento para dispensa de licitagdo sera divulgado em site ou sistema
eletrénico oficial do Municipio.

Paragrafo tnico. E facultado a Administragao realizar a dispensa
na forma eletrénica por meio de sistema credenciado junto ao PNCP.
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Subsegao IV
Do Rito Sumario de Contratagido de Pequenas Compras ou
de Prestacao de Servigos de Pronto Pagamento

Art. 191 O processo sumario de contratacao direta de valor fundado
no §2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021 devera ser instruido com os seguintes
documentos:

| — Para compras e contratagdes de até R$ 3.960,00 (trés mil
novecentos e sessenta reais):

a) Pedido de compra;

b) Declaragédo, firmada por agente publico responsavel pela
solicitagdo, de formalizagéo de orgamento por cotagéo direta do fornecedor;

¢) Empenho e ordem de fornecimento.

Il — Para compras e contratagbes com valor supenor a R$ 3.960,00
(trés mil novecentos e sessenta reais) e igual ou inferior a R$ 11.441,66 (onze
mil quatrocentos quarenta um reais e sessenta e seis centavos):

a) Pedido de compras;

b) Pesquisa de pregos na forma prevista pela Resolugéo
MUNICIPIO n° 07/2022;

c) Comprovagdo que a empresa a ser contratada possui
regularidade fiscal perante a Unido (certiddo conjunta PGFN/RFB), perante o
FGTS e regularidade trabalhista (CNDT/TST);

d) Empenho e ordem de fornecimento.

Art. 192 Para fins de aplicac&o do disposto neste capitulo, deverao
ser observados os seguintes requisitos cumulativos:

| — A contratagao devera atender aos valores indicados no art. 2°;

Il - A contratacéo devera ser imediata com prazo de entrega do
bem ou a prestagéo do servigo em até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento,
vedada a pendéncia de qualquer obrigacao posterior a este prazo;

Ill — A contratagédo nao pode ser objeto de outra contratagao direta
prevista nos arts. 74 e 75 ou de licitagdo ou procedimento auxiliar de licitagao,
todos previstos na Lei n° 14.133/2021.

Subsegio V
Do Rito Sumario de Contratagao Diretas de Servicos e Fornecimento de
Pecas Destinados a Manutengao de Veiculos MUNICIPIO

_ Art. 193 O processo sumario de contratagéo de compras de pecas
elou servigos destinados @ manutengdo de veiculos serd composto dos
seguintes documentos:

| - Pedido de compras;
H - Pesquisa de pregos na forma prevista pela Resolugao
MUNICIPIO n° 25/2022;
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Il - Comprovagédo que a empresa a ser contratada possui
regularidade fiscal perante a Unido (certiddo conjunta PGFN/RFB), perante o
FGTS e regularidade trabalhista (CNDT/TST);

IV - Empenho e ordem de fornecimento.

Art. 194 O processo sumario de contratagdo que se refere este
capitulo devera observar o valor maximo de R$ 9.153,34 (nove mil cento e
cinquenta e trés reais e trinta e quatro centavos).

Paragrafo tnico. O valor indicado no caput devera ser considerado
de forma individual, mesmo que o somatério dos valores das contratagoes
realizadas no exercicio ultrapasse o montante previsto no inciso | do art. 75 da
Lei n° 14.133/2021 conforme interpretagdo do §7° do art. 75 da referida lei
conferida pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais®.

Secgao
Da Contratacdo Direta por Inexigibilidade de Licitagao

Subsecao |
Disposi¢des Comuns

Art. 195 E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicao, em
especial nos casos de:

| - Aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacao de servigos que so6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos;

Il - Contratagéo de profissional do setor artistico, diretamente ou
por meio de empresario exclusivo, desde que consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica,

Il - Contratagéo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notoéria especializa¢éo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos
executivos; S
b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral,

3 TCEMG, consulta n° 1119728, relator Conselheiro Claudio Couto Terr&o, Tribunal Pleno, 21/09/2022:

“Processo: 1119728.Natureza: CONSULTA. Consulente: Silas Vieira. Procedéncia: Prefeitura Municipal de Carangola.
RELATOR: CONSELHEIRO CLAUDIO COUTO TERRAQ. TRIBUNAL PLENO — 21/9/2022

CONSULTA. LEI N° 14.133/21. NOVA LEI DE LICITACOES. DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DO VALOR.
SERVICOS DE MANUTEN(;AO DE VEICULOS AUTOMOTORES. PROPRIEDADE DO ORGAO OU ENTIDADE
CONTRATANTE. SOMATORIO. COMPUTO. 1. Nas contratagdes realizadas sob a égide da Lei n® 14.133/21, é possivel
a contratagdo direta, em razdo do valor, dos servigos de manutengéo de veiculos automotores de propriedade do 6rgao
ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, cujo valor individual nfo exceda a R$ 8.643,27 (oito mil
seiscentos e quarenta e trés reais e vinte e sete centavos), mesmo que o somatério dos valores das contratagdes
realizadas no exercicio ultrapasse o montante previsto no inciso | do art. 75, por forca do disposto no § 7°. 2. Como
decorréncia da previsdo do § 7° do art. 75 da Lei n® 14.133/21, s&o computadas no somatorio para aferigdo do
enguadramento na dispensa de licitagho em raz&o do valor (art. 75, 1) somente as contratagbes de servicos de
manutengao de veiculos automotores que excedam a R$ 8.643,27 (oito mil seiscentos e quarenta e trés reais e vinte e
sete centavos).
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¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou
tributarias;

d) fiscalizag&o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou adrninistrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracao de obras de arte e de bens de valor historico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios
de campo e laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que
se enquadrem no disposto neste inciso;

IV - Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento;

V - Aquisicdo ou locacdo de imovel cujas caracteristicas de
instalagées e de localizagdo tornem necessaria sua escolha.

Paragrafo Unico. As hipoteses previstas nos incisos | a V do caput
deste artigo, sao exemplificativas, sendo inexigivel a licitagéo em todos os casos
em que for inviavel a competig¢ao.

Art. 196 E vedada a inexigibilidade de licitégéo na.contratagéo de
servigos de publicidade e dlvulgagao conforme determinado pela parte final do
inciso 11l do caput do art. 74 da iLei n° 14.133/2021.

Subsecgao ll
Da Apuracgao de Precos

Art. 197 A estimativa e apuragao de pregos de referéncia nas
contratagdes diretas por inexigibilidade de licitagdo observara, no que couber, as
disposicoes gerais constantes dos §§1° e 2° do art. 23 da Lei n® 14. 133/2021 e,
de forma complementar, pelo disposto neste regulamento.

§1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no caput deste artigo, o contratado devera comprovar previamente
que os precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza.

§2° A comprovagdo a que se refere o §1° devera observar o
periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagao pelo MUNICIPIO
mediante apresentagdo de documentos expedidos por outros contratantes a
seguir indicados:

I - Notas fiscais;

Il — Contratos de prestagéo de servigos;

Ill — Recibo de pagamento de auténomo — RPA;

IV - Outros meios idéneos.

§3° Os pregos decorrentes de contratagbes diretas por
inexigibilidade nas locagdes observarao o dlsposto no inciso VI do caput do art.
204 deste regulamento.
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Subsecgao |l
Das Contratagdes por Fornecedor Exclusivo

Art. 198 Para fins do disposto no inciso | do caput do art. 195 deste
regulamento, devera ser demonstrada:

| - A inviabilidade de competicdo mediante atestado de
exclusividade, contrato de exclusividade, declaragdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia
por marca especifica.

Il — A comprovacéo de levantamento das opgdes disponiveis e/ou
praticadas pelo mercado e a conclusdo de que a solugdo determinada na
aquisigao do material, do equipamento ou de géneros ou na metodologia dos
servicos a ser contratado se justifica dentre as outras disponiveis no mercado
e/ou praticadas no mercado.

Subsegao IV
Das Contratagdes de Profissional do Setor Artistico

Art. 199 As contratacbes de shows artisticos, prevista no inciso Il
do caput do art. 195 deste regulamento, devera ser formalizada com o
atendimento dos seguintes requisitos:

| — Justificativa da escolha artista acompanhada da demonstragao
do seu reconhecimento pela opinido publica em nivel local, regional, estadual ou
nacional.

Il - Formalizacdo da contratagéo direta tendo por contratado:

a) O artista, na condigéo de pessoa fisica, permitida a contratagao
de pessoa juridica constituida pelo proprio artista que devera figurar no quadro
societario da empresa com objeto social compativel ao show artistico a ser
contratado; :
b) O empresario exclusivo, pessoa fisica ou juridica, desde que
comprovado por contrato, declaragao, carta ou outro documento idoneo que
ateste o carater de exclusividade permanente e continuo de representagao no
Pais ou no estado de Minas Gerais.

Paragrafo nico. E expressamente vedada a contratagdo de artista
por intermédio de empresario com representagao restrita a evento ou local
especifico.

Art. 200 A contratacao de artista, na forma prevista nesta subsegao,
devera observar, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da contratagéo, da
divulgagao dos custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando
houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento
e das demais eventuais despesas especificas envolvidas, conforme determinado
pelo §2° do art. 94 da Lei n® 14.133/2021.
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Paragrafo unico. A divulgacdo a que se refere o caput devera
ocorrer:

I — No PNCP;

Il - No diario oficial do MUNICIPIO.

SubsegaoV
Das Contratagoes de Servigos Téchicos
de Natureza Intelectual

Art. 201 As contrata¢des de servigos técnicos especializados de
natureza intelectual a que se refere o inciso lll do art. 195 deste regulamento
podera ser formalizado mediante o atendimento dos seguintes requisitos:

| — Demonstragdo no processo administrativo de que o contratado,
pessoa fisica ou juridica, seja detentor de notoria especializagao no objeto a ser
comprovado através de uma ou mais das seguintes caracteristicas:

a) Experiéncia e/ou desempenho anterior,

b) Estudos e/ou publicagbes;

c¢) Organizagao e/ou aparelhamento e/ou equipe técnica;

d) Outras comprovagbes as suas atividades, que demonstre a
especializagdo do contratado;

Il — Justificativa da escolha do contratado fundamentada no
reconhecimento, pela autoridade requisitante, de que a contratagéo atende a
satisfagcdo da demanda do objeto do contrato,

I — Vedagdo a subcontratagdo de empresas ou a atuagéo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

Subsecao VI
Das Contratagdes Vinculadas a
Procedimento Auxiliar de Credenciamento

Art. 202 As contratagbes de objetos que devam ou possam ser
contratadas por meio de procedimento auxiliar de credenciamento deverao
atender:

| — Aos requisitos gerais de formalizagdo do processo
administrativo de contratagao constante deste regulamento;

Il — Aos requisitos, formalidades e demais normas aplicaveis ao
credenciamento constante deste regulamento.

Subsecao Vil
Das Contratacoes de Locagdo de Iméveis

Art. 203 A contratagdo direta por inexigibilidade de licitagéo, na
forma prevista no inciso V do art. 195 deste regulamento, & excegéo a norma do
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Subsegao VIl
Das Disposicoes Aplicaveis as Contrata¢oes Diretas
Decorrentes de Inexigibilidade de Licitagcao

Art. 205 O procedimento de contratagdo direta por inexigibilidade
de licitagdo devera ser instruido na seguinte ordem:

I - Documento de formalizagdo de demanda com a justificativa para
a contratagao e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo,

Il - Estimativa de despesa e justificativa de pre¢o, apurada na forma
do art. 197 deste regulamento;

Ill - Demonstragdo da compatibilidade da previsao de recursos
orgcamentarios com 0 compromisso a ser assumido;

‘ IV - Minuta do contrato, se for o caso;

V - Pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

VI - Razao de escolha do contratado;

VIl - Comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de
habilitagao e qualificagdo minima necessarias;

VIl - Autorizagao da autoridade competente;

IX — Lista de verificagao e conformidade;

X - Parecer juridico emitido pelo érgao juridico que demonstre o
atendimento dos requisitos exigidos;

X! — Parecer de conformidade expedido pelo controle interno;

Xl — Ato de adjudicagao e homologagao do processo e respectiva
autorizagao de contratagao.

§1° O ato de autorizagdo da contratagdo direta devera ser
divulgado e mantido a disposigéao da populagao através do sitio eletrénico oficial
do MUNICIPIO.

§2° Os atos de adjudicagdo € homologagao expedidos no ambito
da contratago direta deverao ser publicados no diario oficial do MUNICIPIO;

§3° O extrato decorrente do contrato, quando houver, devera ser
publicado no PNCP, no Diario Oficial e no sitio eletrénico oficial do MUNICIPIC,
observado o prazo de 10 (dez) dias uteis contados da sua assinatura, nos termos
do inciso Il do artigo 94 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° O processo devera ser instruido com a especificagao
justificada do objeto a ser adquirido ou contratado, as quantidades e o prego
estimado de cada item, observada a respectiva unidade de fornecimento, o local
e prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdo da obra, a
observancia das disposi¢oes previstas na Lei Complementar Federal n°® 123, de
14 de dezembro de 2006, se for o caso.

Art. 206 A elaboragédo do estudo técnico preliminar e analise de

riscos sera opcional quando a simplicidade do objeto ou o modo de seu
fornecimento puder afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise
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de risco, o que devera ser devidamente justificado no documento de
formalizacdo da demanda.
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CAPITULO IX
DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E
SIMPLIFICADO DESTINADO A ME's E EPP’s

Secao |
Finalidade

Art. 207 Este Capitulo reguiamenta o tratamento diferenciado e
simplificado destinado a microempresas e empresas de pequeno porte mediante
a promogao do desenvolvimento econdmico e social no ambito local e regional
em processos licitatorios destinados a contratagdo de obras, servicos e
aquisicao de bens de consumo e/ou duraveis.

Secao ll
Do Desenvolvimento Econémico e Social no Ambito Municipal

Art. 208 Em atendimento aos objetivos da promogéo do desenvolvimento
econdémico e social no &mbito municipal e regional, a ampliagao da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo & inovagao tecnolégica, previstos no art. 47 da
Lei Complementar 123/2006, o MUNICIPIO podera estabelecer a prioridade de
contratagdo para microempresas € empresas de pequeno porte sediadas local
ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido,
observadas as seguintes disposigoes:

| - A prioridade sera para as microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas no territorio do MUNICIPIO, observado o disposto no art. 14 da Lei n®
11.107/2005;

Il - Nao tendo microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no
territdrio do MUNICIPIO, cuja proposta esteja no limite de 10% previsto neste
paragrafo, a prioridade podera ser dada para as microempresas e empresas de
pequeno porte regionais, assim entendidas como aquelas sediadas em
Municipios compreendidos na area de abrangéncia da mesorregiao
conforme divisao estabelecida pelo IBGE;
posto no caput e incisos devera ser aplicado de forma
individualizada, mediante prévia analise na fase de planejamento de licitagédo, na
qual seja indicada a possibilidade de aplicagdo destes beneficios de forma
conjugada com as disposigdes do art. 48, caput, e incisos da Lei Complementar
n°® 123/2006.

§2° Para as modalidades pregao e concorréncia, ambas processadas pela
Lei n° 14.133/2021 ou pregéo processado nos termos da Lei n° 10.520/2002, o
limite previsto neste paragrafo, sera verificado apos a fase de lances.

Art. 209 Sem prejuizo da economicidade, as compras de bens e servigos
por parte do MUNICIPIO, deveréo ser planejadas de forma a possibilitar a mais
ampla participagédo de microempresas e empresas de pequeno porte locais ou
regionais, ainda que por intermédio de consorcios ou cooperativas.
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Paragrafo Unico. A auséncia de possibilidade de atendimento do disposto
no caput devera ser justificada na fase de planejamento do processo quando da
ocorréncia de uma das seguintes hipoteses:

| - Natureza do produto;

Il - Inexisténcia, no ambito local, ou ainda nos Municipios compreendidos
nas areas de abrangéncia regional, de pelo menos 3 (irés) fornecedores
considerados microempresas ou de pequeno porte;

Il - Exigéncia de qualidade especifica;

IV - Risco de fornecimento considerado alto;

V - Qualquer outro aspecto impeditivo desde que devidamente justificado
no processo.

Art. 210 As necessidades de compras de géneros alimenticios pereciveis
e outros produtos pereciveis, por parte do MUNICIPIO serao preferencialmente
adequadas a oferta de produtores locais ou regionais.

§ 1° As compras deverdo, sempre que possivel, ser subdivididas em
tantas parcelas quantas necessarias, para aproveitar as peculiaridades do
mercado, visando a economicidade.

§ 2° A aquisicéo, salvo razdes preponderantes, devidamente justificadas,
devera ser planejada de forma a considerar a capacidade produtiva dos
fornecedores locais ou regionais, a disponibilidade de produtos frescos e a
facilidade de entrega nos locais de consumo, de forma a evitar custos com
transporte € armazenamento.

§3° Sempre que possivel, a alimentagéo fornecida ou contratada por parte
dos 6rgaos do MUNICIPIO tera o cardapio preferencialmente elaborado com
géneros usuais do local ou da regido.

Art. 211 Nos procedimentos de licitagao, devera ser dada a mais ampla
divulgacao aos editais, inclusive junto as entidades de apoio e representacao
das microempresas e das pequenas empresas para divulgagdo em seus
veiculos de comunicacao.

Art. 212 Em relagéo aos processos licitatorios destinados a aquisicao de
obras e servicos em que houver exigéncia de subcontratagéo de microempresa
ou de empresa de pequeno porte deve ser dada preferéncia as sediadas
localmente, quando existentes, podendo, em caso contrario, serem ampliadas
as regionais.

Paragrafo Gnico. Nas subcontratagdes de que trata o caput sera
observado regulamento especifico.

Art. 213 As contratagdes diretas por dispensas de licitagdo com base nos
termos dos artigos 24 e 25 da Lei n° 8.6661993 e arts. 74 e 75 da Lei n°
14.133/2021, deverao ser preferencialmente realizadas com microempresas e
empresas de pequeno porte locais, quando existentes em numero igual ou
superior a 03 (trés), devendo, em caso contrario, serem ampliados as
microempresas e as empresas de pequeno porte regionais.
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Secao lll
Restricoes de Aplicagido das Compras Locais e Regionais no Ambito da
Lei n° 14.133/2021

Art. 214 As disposi¢des contidas nesta Resolugéo sdo aplicaveis aos
procedimentos realizados no ambito da Lei n° 14.133/2021 desde que sejam
atendidos os requisitos objetivos do art. 4° da referida lei.

Paragrafo unico. Para fins de aplicagédo do disposto nos incisos | e li
do §1° do art. 4° da Lei n° 14.133/2021, as compras locais e regionais a que se
refere este regulamento fica limitada:

| - As microempresas e as empresas de pequeno porte gue no ano-
calendario de realizagao da licitagao, ainda nao tenham celebrado contratos com
a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte;

Il — As contratagbes formalizadas com o licitante vencedor em que o
valor da contratagéo principal observe o valor igual ou inferior a receita bruta
maéaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 215 Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um)

ano, sera considerado o valor anual do contrato na aplicagao dos limites
previstos no art. 4° da Lei n° 14.133/2021.
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CAPITULO X
FORMALIZAGAO DOS CONTRATOS

Secao |
Disposi¢oes Gerais

Art. 216 Concluida a fase de homologagéo do processo de licitagéo
ou autorizada a contratagéo nas hipéteses de contratagdo direta, serdo adotados
os procedimentos por parte do Gestor de Contratos para fins de formalizagao e
assinatura do instrumento de contrato.

Paragrafo (nico. O instrumento contratual a ser firmado adotara a
minuta padrido constante do processo de licitagdo ou da contratagao direta,
devendo, obrigatoriamente, atender aos requisitos insertos no art. 92 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 217 Sao assegurados ao Municipio as seguintes prerrogativas no
ambito dos contratos:

| — Modificag@o unilateral para melhor adequagéo as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do contratado;

Il — Extingao unilateral nos casos indicados neste regulamento;

lll — Fiscalizagdo da execugao contratual;

IV — Aplicagado motivada de sangdes em decorréncia da inexecugao
total ou parcial do contrato;

V — Ocupagéo proviséria de bens méveis e imdveis e utilizagao de
pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato nas hipéteses de:

a) Risco a prestagdo de servigos essenciais;

b) Necessidade de acautelar apuragdo administrativa de faltas
contratuais pelo contratado, inclusive apds extingao do contrato.

§ 1° As clausulas econémico-financeiras e monetarias dos contratos
somente serdo passiveis de alteragdo mediante prévia concordancia do
contratado. _

§ 2° Na hipétese prevista no inciso | do caput deste artigo, as clausulas
econdmico-financeiras do contrato deverao ser revistas para que se mantenha o
equilibrio contratual.

Secao ll
Convocacio e Formalizagao do Contrato

Subsegao |
Procedimento de Convocagao

Art. 218 O Municipio, por intermédio do gestor de contratos,

convocara o licitante vencedor para assinar o termo de contrato ou para aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigbes
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estabelecidas no edital de licitagao, sob pena de decair o direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste regulamento.

Paragrafo unico. O prazo de convocagé@o podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte durante seu
transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja
aceito pelo Municipio.

Art. 219 A convocacgdo sera feita mediante a adogdo de um dos
seguintes meios:

| — Publicag@o no diario oficial do Municipio;

Il — De forma eletrdnica, via e-mail indicado pela empresa na proposta;

Il — Por aplicativo de mensagens instantaneas vinculado a prépria
empresa ou seu representante legal.

Art. 220 Sera facultado ao Municipio, quando ¢ convocado n@o
assinar o termo de contrato ou n&ao aceitar ou ndo retirar o instrumento
equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagao, para a celebragéo do contrato nas
condigdes propostas pelo licitante vencedor.

Art. 221 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagao
nos termos do art. 220 deste regulamento, o Municipio, observados o valor
estimado e sua eventual atualizagio nos termos do edital, podera:

| - Convocar os licitantes remanescentes para negocia¢édo, na ordem
de classificacdo, com vistas & obteng&o de prego melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario;

Il - Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos
licitantes remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a
negociagao de melhor condigéo.

Art. 222 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagéo assumida e o
sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade licitante.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo n&o se aplicara aos
licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do art. 221 deste
regulamento.

Art. 223 Sera facultada a Administragao a convocagao dos demais
licitantes classificados para a contratagdo de remanescente de obra, de servico
ou de fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual, observados os
mesmos critérios estabelecidos nos arts. 220 e 221 deste regulamento.
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Art. 224 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital
sem convocacdo para a contratagdo, ficardo os licitantes liberados dos
compromissos assumidos.

Subsegio ll
Formalizagao

Art. 225 O contrato administrativo, bem como seus aditivos, sera
registrado em forma escrita fisica.

Paragrafo Gnico. O processo administrativo devera conter sempre
uma via, fisica ou eletrénica, conforme o caso, dos contratos e aditivos oriundos
de contratagoes dele decorrentes.

Art. 226 Os contratos relativos a direitos reais serao formalizados por
escritura publica lavrada em cartorio de notas.

Art. 227 E facultada a substituicdo do contrato por nota de empenho
de despesa acompanhada de autorizagdo de compra ou ordem de execugao de
servico, desde que a contratagéo ocorra:

| — Através de dispensa de licitagdo em razdo de valor,

Il — Hipétese de compra imediata da qual ndo resulte obrigagdes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 228 Os contratos e termos aditivos celebrados no ambito do
MUNICIPIO poderao adotar a forma eletronica através da expedigao de
documento nato digital

§1° Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes,
deverao ser assinados mediante assinatura eletrénica qualificada, através uso
de certificagao digital ICP-Brasil, nos termos do art. 4°, inciso lli da Lei n°
14.063/2020:

| - O termo de contrato;

II - O termo de aditivo;

§2° Os demais atos envolvendo a formalizag&o, alteragao e execugao
dos contratos ndo indicados no §1° deste artigo poderao ser assinados por
assinatura eletrénica simples, nos termos do art. 4°, inciso | da Lei n°
14.063/2020.

§3° As disposi¢des contidas neste artigo sao aplicaveis a formalizacéao
da ata de registro de pregos na hipétese de realizagéo de procedimento auxiliar
de registro de pregos.

Secao ll
Vigéncia dos Contratos

Art. 228 A vigéncia do contrato observara a duragéo prevista no edital
ou processo de contratagdo de origem, estando subordinado aos seguintes
requisitos:
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| — Verificagdo no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro quanto a subordinagdo a vigéncia e disponibilidade de crédito
orcamentario para dar suporte as despesas de execugao do objeto do contrato;

Il - Previsdo em plano plurianual nas hipoteses de vigéncia superior
a um exercicio financeiro.

Art. 229 Os contratos observarao os seguintes prazos maximos:

| - Cinco anos para servigos e fornecimentos continuos, aluguel de
equipamentos e utilizagao de programas de informatica, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

a) Comprovacdo da maior vantagem econdmica decorrente da
contratacao plurianual;

b) Verificacdo e registro nos autos do processo, no inicio da
contratacdo e a cada exercicio financeiro seguinte, quanto a existéncia de
créditos orgamentarios vinculados ao objeto da contratagdo e demonstragéo da
vantagem de sua manutengao;

c) Possibilidade de extingdo do contrato sem 6nus, quando for
verificada a inexisténcia de créditos orgamentarios para a continuidade ou
quando fora apurado que a manutengao do contrato ndo mais oferece vantagem
ao MUNICIPIO.

il — Dez anos para contratos que tenham por objeto a geracéo de
receita mediante contrato de eficiéncia que gere economia ao MUNICIPIO sem
a obrigacéao de investimento;

Ill — Quinze anos para contratos de operagao continuada de sistemas
estruturantes de tecnologia da informagao;

IV - Trinta e cinco anos para contratos que tenham por objeto a
geragado de receita mediante contrato de eficiéncia que gere economia ao
MUNICIPIO com a obrigagdo de investimento através de elaboragdo de
benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do contratado
e que sejam revertidas ao patriménio do MUNICIPIO ao término do contrato.

Art. 230 Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderéo
ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de dez anos,
desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as
condicbes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida
a negociacao com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer
das partes.

Art. 231 Nos contratos em que o MUNICIPIO seja usuario de servigo
publico ofertado em regime de monopdlio, podera ser estabelecida a vigéncia
por prazo indeterminado desde que comprovada, a cada exercicio financeiro, a
existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratacao.

Art. 232 A contratagao que contenha clausula de conclusao de escopo
predefinido observara prorrogagéo automatica do prazo de vigéncia quando seu
objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato.
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§1° A prorrogagao automatica sera efetivada pelo mesmo prazo inicial
do contrato, caso ndo seja estabelecido outro prazo mediante cronograma de
execucao da parcela do objeto ainda ndo executada.

§2° Quando a n&o concluséo decorrer de culpa do contratado:

| - O contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as
respectivas sang¢des administrativas;

Il — O MUNICIPIO podera optar pela extingdo do contrato e, nesse
caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao
contratual.

Art. 233 O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagéao
de servico associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo
relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo ao
servigo de operagéo e manutencao, este limitado a 5 (cinco) anos contados da
data de recebimento do objeto inicial.

Secgao IV
Garantias

Art. 234 A critério do MUNICIPIO, em cada caso, podera ser exigida,
mediante previsdo no edital, prestagdo de garantia nas contratagdes de obras,
servigos e fornecimentos, observado o disposto nos arts. 96 a 102 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 235 Serao admitidas as seguintes modalidades de garantia:

| - Caugéo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéao e de
custoddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

Il - Seguro-garantia;

lll - Fianga bancaria emitida por banco ou instituigéo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

Art. 236 A garantia observara os seguintes percentuais calculados
sobre o valor do contrato:

| — Até 5% (cinco por cento) nas contratagdes de obras, servigos e
fornecimentos;

Il — Até 10% (dez por cento) nas contratacdes em que exista
justificativa decorrente de complexidade técnica e dos riscos envolvidos
conforme indicagéo constante da matriz de riscos;

Il — Até 30% (trinta por cento) nas contratagdes de obras e servigos
de engenharia de grande vulto, mediante seguro-garantia com clausula de
execucgdo e conclusdo do objeto do contrato pela seguradora em caso de
inadimplemento do contratado.
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Art. 237 O MUNICIPIO podera exigir a prestagéo de garantia adicional
como condigao para o pagamento antecipado.

§1° O valor da garantia oferecida para os fins deste artigo
correspondera, em regra, a integralidade do valor previsto como pagamento
antecipado.

§2° O valor da garantia podera ser reduzido com base na matriz de
riscos do contrato.

§3° As modalidades de garantia para os fins deste artigo serao
aquelas aceitas para assegurar a execugao do contrato.

§4° Caso o objeto nao seja executado no prazo contratual, o valor
antecipado devera ser devolvido, salvo se viavel a prorrogagéo contratual.

§5° No ato de liquidacdo da despesa, os servigos de contabilidade
comunicardo aos 6rgaos da administracdo tributaria as caracteristicas da
despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art. 63 da Lei n®4.320/1964.

Secao V
Matriz de Riscos

Art. 238 O contrato podera identificar os riscos contratuais previstos e
presumiveis e prever matriz de alocagdo de riscos, alocando-os entre
contratante e contratado, mediante indicagcao daqueles a serem assumidos pelo
MUNICIPIO ou pelo contratado ou daqueles a serem compartithados.

§1° A alocag4o de riscos de que trata o caput deste artigo considerara,
em compatibilidade com as obrigacdes e os encargos atribuidos as partes no
contrato, a natureza do risco, o beneficiario das prestagdes a que se vincula e a
capacidade de cada parte para melhor gerencia-lo.

§2° Os riscos que tenham cobertura oferecida por seguradoras serao
preferenciaimente transferidos ao contratado.

§3° A alocagéo dos riscos contratuais serd quantificada para fins de
projecéo dos reflexos de seus custos no valor estimado da contratacao.

§4° A matriz de alocagao de riscos definira o equilibrio econdémico-
financeiro inicial do contrato em relagéo a eventos supervenientes e devera ser
observada na solugdo de eventuais pleitos das partes.

§5° Sempre que atendidas as condigdes do contrato e da matriz de
alocacao de riscos, sera considerado mantido o equilibrio econdmico-financeiro,
renunciando as partes aos pedidos de restabelecimento do equilibrio
relacionados aos riscos assumidos, exceto no que se refere:

| - As altera¢des unilaterais determinadas pela Administragédo, nas
hipoteses do inciso | do caput do art. 217 deste regulamento;

Il - Ao aumento ou a redugéo, por legislagcdo superveniente, dos
tributos diretamente pagos pelo contratado em decorréncia do contrato.

§6° Na alocagio de que trata o caput deste artigo, poderdo ser
adotados métodos e padrdes usualmente utilizados por Entes publicos e pelo
mercado privado, sendo que o MUNICIPIO podera definir os parametros e o
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detalhamento dos procedimentos necessarios a sua identificagao, alocagao e
guantificagao financeira.

Secao Vi
Da Publicidade

Art. 239 A integra do contrato e/ou termo aditivo devera ser divulgada
em sitio eletrénico oficial mantido pelo MUNICIPIO e, ainda, no PNCP, em
cumprimento a expressa disposi¢cdo contida no caput do art. 91 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 240 A divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) é condi¢do indispensavel para a eficacia do contrato e de seus
aditamentos e devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua
assinatura:

I - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao;

If - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratagao direta.

§ 1° Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a
partir de sua assinatura e deverao ser publicados nos prazos previstos nos
incisos | e Il do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 2° A divulgacao de que trata o caput deste artigo, quando referente
a contratacdo de profissional do setor artistico por inexigibilidade, devera
identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando
houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento
e das demais despesas especificas.

§ 3° No caso de obras, o MUNICIPIO divulgara em sitio eletrénico
oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, os
guantitativos e os pregos unitarios e totais que contratar e, em até 45 (quarenta
€ cinco) dias uteis apds a conclusao do contrato, os quantitativos executados e
0s prec¢os praticados.

Secao VIl
Execugao dos Contratos

Art. 241 As atividades de gestao e fiscalizagao da execugao contratual
sdo o conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos
resultados previstos pelo MUNICIPIO para o objeto contratado, competindo
ainda a execucdo das seguintes atribuicées, sem prejuizo de outras previstas
em regulamento préprio do MUNICIPIO:

| — Verificagao da regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais
e trabalhistas;

Il - Instrugéo processual e o encaminhamento da documentagéo
pertinente para a eventual formalizagcdo de procedimentos relativos a
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repactuacéo, alteragdo, reequilibrio, prorrogagdo, pagamento, eventual
aplicacao de sangdes, extingado dos contratos, dentre outras;

Il — Acompanhamento e fiscalizagdo com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solugéo de problemas relativos ao
objeto.

Paragrafo unico. O conjunto de atividades de que trata o caput
competira ao Gestor de Contratos, auxiliado por equipe de fiscais de contratos a
serem formalmente designados no contrato.

Art. 242 O contratado sera responsavel pelos danos causados
diretamente a8 Administragao ou a terceiros em razao da execugao do contrato,
e nao excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

§1° Somente o contratado sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato.

§2° A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira ao MUNICIPIO a
responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato
nem restringir a regulariza¢do e o uso das obras e das edificagdes, inciusive
perante o registro de imoéveis, conforme expressamente determinado pelo §1° do
art. 121 da Lei n° 14.133/2021, observado o disposto no §3° deste artigo.

§3° Exclusivamente nas contratagdes de servigos continuos com
regime de dedicagédo exclusiva de mao de obra, sera aplicavel ao MUNICIPIO a
responsabilidade solidaria pelos encargos previdenciarios e a responsabilidade
subsidiaria pelos encargos trabalhistas, desde que seja apurada e comprovada
em processo proprio eventual falha na fiscalizagdo do cumprimento destas
obrigagdes pelo contratado.

Art. 243 As ocorréncias acerca da execugéo contratual deverdo ser
registradas durante toda a vigéncia da execugéao do objeto, cabendo ao gestor
de contratos e fiscais de contratos, observadas suas atribuigdes, a adogao das
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto no art. 115 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° O registro das ocorréncias, as comunicagdes entre as partes e
demais documentos relacionados a execugao do objeto poderao ser organizados
em processo de fiscalizagdo.

§ 2° As situacGes que exigirem decisbes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas
ao gestor do contrato que as enviara ao superior em tempo habil para a adogao
de medidas saneadoras.

§3° A execugdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada
por meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuracéo dos
seguintes aspectos, quando for o caso:
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| - Os resultados alcangados em relagdo ao contratado, com a
verificagao dos prazos de execugéo e da qualidade demandada;

I - Os recursos humanos empregados em fungdo da quantidade e da
formagao profissional exigidas;

Il - A qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - A adequagdo do objeto prestado a rotina de execugdo
estabelecida;

V - O cumprimento das demais obriga¢des decorrentes do contrato; e

V| — A satisfacéo das finalidades do objeto pretendido com o contrato.

§4° Deve ser estabelecido, desde o inicio da execugédo do objeto do
contrato, mecanismo de controle da utilizagao/fornecimento dos materiais, bens
e servicos empregados nos contratos, para efeito de acompanhamento da
execucdo do objeto bem como para subsidiar a estimativa para as futuras
contratagdes.

§5° A conformidade do material, bem ou servigo a ser utilizado na
execucdo do contrato devera ser verificada juntamente com o documento da
contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como marca, qualidade e forma de uso e
fornecimento.

Art. 244 A execucgao do contrato devera ser integrada, conforme o
caso do objeto, com o controle de materiais em almoxarifado e/ou controle de
patriménio, conforme rotina previamente estabelecida para os respectivos
servigcos de almoxarifado ou patriménio.

Secgao VIl
Alteragao dos Contratos

Art. 245 Os contratos firmados na forma deste regulamento poderao
ser alterados:

| - De forma unilateral pelo MUNICIPIO:

a) quando houver modificagao do projeto ou das especificagbes, para
melhor adequacao técnica a seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou diminuigao quantitativa de seu objeto, ficando o
contratado obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos
ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, €, no caso de
reforma de edificio ou de equipamento, o limite de 50% (cinquenta por cento) de
acréscimo.

Il - Por acordo entre o MUNICIPIO e contratado:

a) quando conveniente a substituicdo da garantia de execugao;

b) quando necesséria a modificagdo do regime de execugao da obra
ou do servigo, bem como do modo de fornecimento, em face de verificagao
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;
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c) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por
imposicao de circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e
vedada a antecipagdo do pagamento em relagdo ao cronograma financeiro
fixado sem a correspondente contraprestagdo de fornecimento de bens ou
execucao de obra ou servigo;

d) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculavels, que inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no
contrato.

Paragrafo unico. A alteragao unilateral prevista no inciso | do caput
deste artigo ndo podera importar em alteragao ou transformagéao do objeto da
contratagao.

Art. 246 O restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro sera
aplicado aos contratos nas seguintes hipoteses:

| - As contratagdes de obras e servicos de engenharia, quando a
execucdo for obstada pelo atraso na conclusdo de procedimentos de
desapropriagdo, desocupacgado, serviddo administrativa ou licenciamento
ambiental, por circunstancias alheias ao contratado;

Il - Alteragao unilateral do contrato que importe em aumento ou
diminui¢do dos encargos do contratado;

lIl - Criagéo, alteracdo ou extingao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao
sobre os pregos contratados.

IV —Revisdo em razao de previsao na matriz de alocagao de risco ou
ainda nos termos do art. 124, caput, inciso ||, alinea “d” da Lei n° 14.133/2021.

Art. 247 Os registros que nao caracterizam alteragdo do contrato
serdo formalizados por apostila, inclusive nas hipéteses de reajustamento em
sentido estrito e/ou na repactuacao de contratos de servigos continuos com
regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou com predominancia de méo
de obra, conforme previsto no inciso | do art. 136 da Lei n® 14.133/2021.

Secgao IX
Extingao dos Contratos

Subsecao |
Hipoteses de Extingao

Art. 248 A extingao do contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do MUNICIPIO, exceto no
caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;
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I - Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por
mediacao ou por comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da
Administragao;

Il - Determinada por decisado arbitral, em decorréncia de clausula
compromisséria ou compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

§1° A extincdo dos contratos sera precedida de processo
administrativo onde sejam assegurados o contraditério e a ampla defesa ao
contratado, e sera caracterizada na ocorréncia de uma ou mais das seguintes
hipoteses: :
I - Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias
ou de clausulas contratuais, de especificagbes, de projetos ou de prazos;

Il - Desatendimento das determinagbes regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por
autoridade superior;

[l - Alteraga@o social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da
empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretagéo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugao da
sociedade ou falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados,
impeditivos da execug¢ao do contrato;

VI - Atraso na obtengao da licen¢a ambiental, ou impossibilidade de
obté-la, ou alteracdo substancial do anteprojeto que dela resultar, ainda que
obtida no prazo previsto;

VIl - Atraso na liberagdo das areas sujeitas a desapropriagao, a
desocupac¢ao ou a serviddo administrativa, ou impossibilidade de liberacao
dessas areas;

VIII - Razbées de interesse publico, justificadas pela autoridade
maxima do MUNICIPIO;

IX - Nao cumprimento das obriga¢des relativas a reserva de cargos
prevista em lei, bem como em outras normas especificas, para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

§2° A extingdo determinada por ato unilateral do MUNICIPIO e a
extingdo consensual deverao ser precedidas de autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo
processo.

§3° Quando a extingao decorrer de culpa exclusiva da Administracéo,
o contratado sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido e tera direito a:

| - Devolugéao da garantia;

Il - Pagamentos devidos pela execugdo do contrato até a data de
extingao;

Il - Pagamento do custo da desmobilizagao.

Art. 249 A extingao determinada por ato unilateral da Administragéo
podera acarretar, sem prejuizo das sangdes previstas em regulamento
especifico, as seguintes consequéncias:
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I - Assungao imediata do objeto do contrato, no estado e local em que
se encontrar, por ato préprio do MUNICIPIO;

I - Ocupagédo e utilizagdo do local, das instalagbes, dos
equipamentos, do material e do pessoal empregados na execugao do contrato e
necessarios a sua continuidade;

lIl - Execugéo da garantia contratual para:

a) ressarcimento do MUNICIPIO por prejuizos decorrentes da nao
execucao;

b) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
guando cabivel;

c) Pagamento das multas devidas ao MUNICIPIO;

d) Exigéncia da assun¢ao da execu¢ao e da conclusdo do objeto do
contrato pela seguradora, quando cabivel,

IV - Retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos
prejuizos causados ao MUNICIPIO e das multas aplicadas.

§ 1° A aplicagao das medidas previstas nos incises | e Il do caput
deste artigo ficara a critério do MUNICIPIO, que podera dar continuidade a obra
Ou a0 Servigo por execucgaoe direta ou indireta.

Subse¢ao Il
Promogao de Extingao pelo Contratado

Art. 250 O contratado podera promover a extingdo do contrato nas
seguintes hipéteses: _

| - Supresséo, por parte do MUNICIPIO, de obras, servicos ou
compras que acarrete modificacdo do valor inicial do contrato alem do limite
permitido no art. 124, inciso |, alinea “b” da Lei n® 14.133/2021;

Il - Suspensdo de execug¢ao do contrato, por ordem escrita do
MUNICIPIO, por prazo superior a 3 (trés) meses;

Il - Repetidas suspensdes que totalizem 90 (noventa) dias uteis,
independentemente do pagamento obrigatorio de indenizacao pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobilizagées e mobilizagdes e outras
previstas;

IV - Atraso superior a 2 (dois) meses, contado da emissdo da nota
fiscal, dos pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pelo MUNICIPIO
por despesas de obras, servigcos ou fornecimentos;

V - Nao liberagao pelo MUNICIPIO, nos prazos contratuais, de area,
local ou objeto, para execugao de obra, servigo ou fornecimento, e de fontes de
materiais naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou
descumprimento das obrigagbes atribuidas pelo contrato ao MUNICIPIO
relacionadas a desapropriagdo, a desocupagdo de dareas publicas ou a
licenciamento ambiental.

Paragrafo Unico. As hipoteses de extingao a que se referem os incisos
il, lll e IV do caput deste artigo observardo as seguintes disposic¢oes:
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| - Nao serdo admitidas em caso de calamidade publica, de grave
perturbacdo da ordem interna ou de guerra, bem como quando decorrerem de
ato ou fato que o contratado tenha praticado, do qual tenha participado ou para
o qual tenha contribuido;

Il - Assegurardo ao contratado o direito de optar pela suspensao do
cumprimento das obrigagées assumidas até a normalizagdo da situagao,
admitido o restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato, na
forma da alinea “d” do inciso Il do caput do 124 da Lei n® 14.133/2021.

§ 2° Na hipotese do inciso Il do caput deste artigo, o ato devera ser
precedido de autorizagao expressa pela autoridade superior do MUNICIPIO.

Subsecao lli
Do Processo de Apuracao das Hipdteses de Extingao

Art. 251 As hipoteses de extingao do contrato elencadas no §1° do art.
38 serdo apuradas através de procedimento administrativo sumario a ser
instaurado e conduzido pelo Gestor de Contratos, e observard o seguinte
procedimento:

| — Comunicacéao formal expedida pelo fiscal do contrato descrevendo,
de forma pormenorizada, o fato que podera ensejar a extingao de contrato dentre
as hipoteses elencadas no art. 137 da Lei n® 14.133/2021, acompanhado dos
registros da execugao do contrato;

Il — Ato de instauracdo expedido pelo Gestor de Contrato com a
indicacao do fato imputado a contratada e a sua capitulagéo dentre as hipéteses
ensejadoras da rescisdo contratual;

Il — Notificacdo do contratado com a determinagao para que o
mesmo, no prazo de cinco dias Uteis, apresente defesa escrita, na qual devera
ser apresentada toda a matéria de defesa e a especificacdo das provas que
eventualmente pretenda produzir acompanhada da respectiva justificativa
quanto a pertinéncia de sua produgédo em razao do objeto da investigagao,

IV — O mandado de notificagao constara:

a) A informacéo da instauragdo de processo administrativo sumario;

b) O nome e o cargo da autoridade instauradora;

¢) O local e horario em que podera ser obtida a vista e a copia do
processo;

d) O local e o prazo de cinco dias Uteis para a apresentagao da defesa
escrita sobre os fatos descritos no processo, bem como para a especificagao das
provas que se pretenda produzir, sendo que no caso de prova testemunhal
devera, desde ja, apresentar o rol e apresenta-las em sessao,
independentemente de intimagéo sob pena de precluséao;,

e) informagéo da continuidade do processo administrativo sumario
independentemente do seu comparecimento;

f) a descrigao sucinta da infragdo ou fato imputado, com a entrega da
copia do ato de instauragao do procedimento administrativo sumario;

V — Notificagdo realizada:
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a) Preferencialmente, por meio eletronico, através de e-mail ou
aplicativo de mensagens instantaneas;

b) Pessoalmente, mediante entrega de via contrafe;

c) Via correios, com aviso de recebimento;

d) Por edital, publicado no diario eletrénico do MUNICIPIO, na
hipétese de o contratado estabelecido em local incerto e n&o sabido ou
inacessivel ou, ainda, sendo infrutifera a notificagdo pelas demais vias
anteriores;

VI — Eventual requerimento de produgdo de provas pelo contratado
sera objeto de analise quanto a pertinéncia em despacho motivado do gestor de
contratos;

VIl — A nao apresentagdo de defesa importara na decretagdo da
revelia do contratado;

VIl — Expedigao de relatério por parte do Gestor de Contratos, dirigido
a autoridade superior responsavel pelo julgamento, que contenha a descricao
dos fatos apurados durante a instrucao probatdria, a apreciagdo dos argumentos
apresentados pela defesa, o detalhamento das provas ou sua insuficiéncia, os
argumentos juridicos que o lastreiam e a concluséo pela configuragao ou nao de
hipétese ensejadora da extingdo do contrato;

IX — Remessa do processo com o relatério conclusivo para fins de
julgamento por parte da autoridade superior do MUNICIPIO;

X — Decisao proferida pela autoridade julgadora, devidamente
motivada com a indicagao dos fatos e fundamentos juridicos.

X| — Da decisdo que julgar procedente a apuragdo de hipétese de
extingao de contrato cabera recurso ao Presidente do MUNICIPIO;

Xll — Eventuais pedidos de reconsideragao e/ou recursos nao serao
passiveis de renovagao e nao teréo efeito suspensivo.

§1° O procedimento administrativo sumario descrito neste artigo néo
se aplica a apuragao de infragdes e aplicagao de penalidades previstas nos arts.
155 a 163 da Lei n° 14.133/2021. _

§2° Os emitentes das garantias previstas deverdo ser notificados pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo sumario de que trata este
artigo.

Sec¢ao X
Nulidade dos Contratos

Art. 252 Constatada irregularidade no procedimento licitatorio ou na
execucéo contratual que nao seja passivel de saneamento, sera aplicavel as
disposicoes constantes dos arts. 147 a 150 da Lei n° 14.133/2021.

Secédo Xl
Subcontratagao

Subsecéo |
Disposicdes Gerais
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Art. 253 A fase preparatoéria da licitagdo devera estabelecer eventual
admissdao de subcontratagdo parcial do objeto em fungdo de suas
peculiaridades.

§1° Na hipotese de a fase preparatéria indicar a possibilidade de
admissdo da subcontratagdo parcial do objeto, devera a mesma ser estipulada
no instrumento convocatério do certame, mediante as devidas motivacdes, qual
a parcela do objeto podera ser objeto dela, e quais as suas condicionantes, se
houver.

§2° Sem prejuizo do disposto no §1°, é hipdtese de subcontratagao
quando se identifique que nao é usual no mercado a existéncia de empresas que
executem de forma integral o objeto pretendido pelo MUNICIPIO, ou quando for
usual no mercado préprio a subcontratagdo de determinados servigos.

§2° A subcontratacdo deve se cingir as parcelas tecnicamente
complementares, sendo vedada a subcontratacéo das parcelas consideradas de
maior relevancia técnica ou de valor mais significativo do objeto.

§3° A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia do MUNICIPIO,
a quem incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de habilitagao
e qualificacao exigidas na licitagao.

§4° Na hipotese de admissdo de subcontratacdo deverao ser
apresentados pelo subcontratado, por intermédio da contratada, toda a
documentacio de sua habilitagéo juridica, regularidade fiscal e a qualificagao
técnica necessaria a execugido da parcela da obra ou do servigo subcontratado
conforme estabelecido no edital e que foi exigido para fins de habilitagdo em
relagdo a empresa contratada.

§5° Quando a qualificagao técnica da empresa for fator preponderante
para sua contratagdo, e a subcontratagao for admitida, sera imprescindivel que
se exija o cumprimento dos mesmos requisitos por parte do subcontratado.

§6° Em qualquer hipotese de subcontratagéo, permanecera a
responsabilidade integral do contratado pela perfeita execugéo contratual,
cabendo-lhe realizar a supervisio e coordenagdo das atividades do
subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagéo. _

§7° E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela
ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do MUNICIPIO ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou
na gestao do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicao
constar expressamente do edital de licitagao.

§8° Mediante motivagao especifica, o edital de licitagao podera prever,
para aspectos técnicos especificos, que a qualificagao técnica seja demonstrada
por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a 25% (vinte
e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipétese em que mais de um licitante
podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.
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§9° Nas contratagoes diretas de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notdria especializagdo, realizadas com fundamento no inciso Il do caput do
artigo 74 da Lei n°® 14.133/2021, é vedada a subcontratagado de empresas ou a
atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a contratagao
direta.

§10 Na hipétese de contratagao de cooperativas ou instituicbes sem
fins lucrativos sera vedada qualquer tipo de subcontratacao ou mesmo
intermediagao, devendo o objeto do contrato ser integralmente executado pelos
cooperados da cooperativa ou pelos profissionais pertencentes aos quadros
funcionais da instituicao sem fins lucrativos.

Subsecao lli
Subcontratagao Decorrente
da Lei Complementar n° 123/2006

Art. 254 Nos termos do art. 48, caput, inciso |l da Lei Complementar
n° 123/2006, fica determinado que nas licitagdes para contratacao de servigos e
obras promovidos pelo MUNICIPIO, podera ser estabelecido nos respectivos
instrumentos convocatorios, a exigéncia de subcontratagao de microempresas
ou empresas de pequeno porte, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo
das sangdes legais.

Art. 255 A subcontratagdao a que se refere o art. 254 podera ser
realizada mediante prévia andlise na fase interna ou fase preparatéria da
licitagdo, conforme o caso, em que sejam apuradas as condigdes e requisitos
minimos a serem cumpridos sem que importe em prejuizo a execugéo do objeto
ou a competitividade do proprio certame.

Art. 256 Sem prejuizo da analise de outros requisitos que possam ser
apurados no planejamento da licitagdo, sdo requisitos obrigatérios do edital, a
insercéo de clausulas que vinculem a subcontratacdo a:

| - Percentual minimo a ser subcontratado e o percentual maximo
admitido, a serem estabelecidos no edital, sendo vedada a sub-rogacao
completa ou da parcela principal da contratagéo;

Il - Que as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem
subcontratadas sejam indicadas e qualificadas pelos licitantes através de
cadastro prévio de ME's e EPP’s realizado através de chamamento publico
promovido pelo MUNICIPIO;

Ifl — Indicagdo dos bens e servicos a serem fornecidos em parcelas
de menor relevancia, sendo que os valores da subcontratagdo observardo os
mesmos valores apurados ao final do certame e adjudicado em favor do licitante
vencedor;
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IV - Que, no momento da habilitagao e ao longo da vigéncia contratual,
seja apresentada a documentagao de regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte subcontratadas, sob pena de rescisao, aplicando-
se o prazo para regularizagao previsto no § 1° do art. 43 da Lei Complementar
n°® 123/2006;

V - Que a empresa contratada se comprometa a substituir a
subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipétese de extingdo da
subcontratagéo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua
execugdo total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de
rescisao, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipotese em que ficard responsavel pela execugao da parcela
originalmente subcontratada;

VI - Que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagao,
pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da
subcontratagao;

VIl — Vedacdo de aplicagdo da subcontratacdo de ME's e EPP’s
quanto a:

a) parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio;

b) microempresas e empresas de pequeno porte que estejam
participando da licitagao;

C) microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou
mais socios em comum com a empresa contratante.

d) quando o licitante for:
1. microempresa ou empresa de pequeno porte;

2. consoércio composto em sua totalidade por microempresas e
empresas de pequeno porte; '

3. consodrcio composto parcialmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte com participagéo igual ou superior ao percentual exigido de
subcontratagao.

Art. 257 Em conformidade com o disposto no art. 48, §2° da Lei
Complementar n° 123/2006, os pagamentos devidos a microempresa ou
pequena empresa subcontratada podera ser realizado diretamente pelo Ente
publico contratante, desde que observados os seguintes requisitos e
providéncias:

| — Emissdo de empenho em nome da ME ou EPP subcontratada,
adotando-se por fundamento o contrato firmado com a grande empresa
vencedora do certame e o termo de subcontratagéo firmado;

Il — Atendimento as quantidades executadas dos servigos
subcontratados e conforme valores previamente indicados na proposta
vencedora;
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il — Emiss&o de nota fiscal por parte da subcontratada diretamente ao
Ente Publico contratante referente & execugéo da parcela que lhe foi destinada
através da subcontratacao.

Art. 258 O MUNICIPIO devera promover chamamento publico para
fins de cadastro da ME's e EPP’s visando atender a subcontratagdo das
parcelas de menor relevancia de objetos de editais que contenham a previséo
da subcontratagao.

Art. 259 O edital de chamamento publico devera conter linguagem
clara e objetiva de forma a indicar a finalidade do chamamento, a parcela de
menor relevancia constante do edital de licitagdo em andamento, bem como as
demais informacdes necessarias para fins de comprovacdo da regularidade
fiscal, trabalhista e qualificagédo técnica e financeira da ME ou EPP, caso ocorra
a subcontratagao.

Art. 260 Na formacgao do cadastro de reserva, devera ser formado
cadastro destacando as ME’s ou EPP’s com a seguinte ordem:

| - Com sede no mesmo local de execugao do objeto;

Il — Com sede no territorio do MUNICIPIO;

Il — E, por fim, a listagem das demais ME’s e EPP’s localizadas
regionalmente ou no Estado de Minas Gerais.

Paragrafo Unico. Nao havera classificacao entre ME's e EPP’s de um
mesmo segmento territorial devendo, contudo, ser realizado um sorteio para fins
de indicagao da ordem entre elas para fins de eventual subcontratacao.

Art. 262 As disposi¢cdes contidas neste regulamento sdo aplicaveis
aos procedimentos realizados no ambito da Lei-n® 14.133/2021 desde que sejam
atendidos os requisitos objetivos do art. 4° da referida lei.

§1 Para fins de aplicagédo do disposto nos incisos | e li do §1° do art.
4° da Lei n° 14.133/2021, a subcontratagcéo a que se refere este regulamento
fica limitada:

| - As microempresas e as empresas de pequeno porte que no ano-
calendario de realizagao da licitagao, ainda ndo tenham celebrado contratos com
a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte,

Il — As contratagbes formalizadas com o licitante vencedor em que o
valor da contratacéo principal observe o valor igual ou inferior a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

§2° Nas contratagbes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano,
sera considerado o valor anual do contrato na aplicagao dos limites previstos no
caput.
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CAPITULO XI
RECEBIMENTO DO OBJETO

Sec¢ao !
Disposigoes Gerais

Art. 263 A atividade de recebimento é condigcao prévia e essencial ao
pagamento da contraprestagdo pelo MUNICIPIO do fornecimento do objeto,
representando a confirmagdo de que o objeto do contrato foi efetivamente
executado em conformidade com os requisitos qualitativos, quantitativos, bem
como o prego, a forma e prazo estipulados.

Art. 264 O recebimento sera realizado com obediéncia as regras
previstas no edital e no contrato, observadas as seguintes diretrizes:

| - Em se tratando de obras e servigos de engenharia:

a) Provisoriamente: pelo fiscal designado no contrato, mediante
relatorio, no prazo estipulado no contrato, contado da comunicagéo escrita da
contratada, devendo o relatério indicar eventuais irregularidades que impegam o
pagamento total ou parcial da despesa, as clausulas contratuais ndo observadas
e o prazo para a contratada efetuar as devidas corregdes;

b) Definitivamente: a cargo do gestor de contrato designado por ato
formal expedido pelo MUNICIPIO, com base na verificagao do trabalho realizado
pela fiscalizagdo, mediante emissdo de termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais;

Il — Em se tratando de compras, locagao de equipamentos e bens,
servigos profissionais ndo enquadrados como de engenharia:

a) Provisoriamente: pelo fiscal designado no contrato, mediante
relatério langado no documento fiscal ou similar, que ateste a qualidade,
especificacdo e quantidade do material, bem, servico ou locagdo e sua
aceitacao, no prazo estipulado no contrato;

b) Definitivamente: a cargo do gestor de contrato designado por ato
formal expedido pelo MUNICIPIO, com base na verificagao do trabalho realizado
pela fiscalizagdo, mediante emissao de nota de liquidagdo e pagamento — NLP.

Art. 265 O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em
parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

Art. 266 O recebimento proviséric ou definitivo nédo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguran¢a da obra ou servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, nos
limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 267 Os prazos e os métodos para a realizagao dos recebimentos

provisério e definitivo serdo definidos no contrato, observadas as disposi¢bes
deste regulamento.
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Art. 268 Salvo disposicdo em contrario constante do edital ou de ato
normativo, 0os ensaios, os testes e as demais provas para afericao da boa
execugdo do objeto do contrato exigidos por normas técnicas oficiais correrao
por conta do contratado.

Art. 269 Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo
pela Administragao ndo eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade
objetiva por todos os danos causados por falha de projeto.

Art. 270 Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela
Administragao ndo eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos,
admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital € no contrato, da
responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos
servicos executados e pela funcionalidade da construgédo, da reforma, da
recuperacéao ou da ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou
incorregéo identificados, o contratado ficara responsavel pela reparag¢ao, pela
corregado, pela reconstrugdo ou pela substituicdo necessarias.

Segaol ll
Disposicoes Especificas Aplicaveis as
Obras e Servigos de Engenharia

Art. 271 A Fiscalizacéo do contrato solicitara da contratada, durante a
fase inicial da execugado da obra, a seguinte documentacéo:

I - O original do Alvara de Construgao expedido por érgao competente,
na forma das disposicdes das leis em vigor;

Il - Comprovagéo de inscrigado da obra no Cadastro Nacional de Obras
— CNO;

Il — Plano de execugao e cronograma detalhado dos servigos e obras,
para analise e aprovagéo da fiscalizagao;

IV - Amostras dos materiais a serem empregados na obra antes de
sua utilizacéo, na fase inicial e em cada fase do desenvolvimento da obra ou
servicos de engenharia para aprovacao da fiscalizagao;

V — Providéncia relativa @ ART que devera ser registrada em até dez
dias apds a liberagao da ordem de servigo ou apos a assinatura do contrato ou
de documento equivalente, desde que ndo esteja caracterizado o inicio da
atividade.

VI - A fiscalizagao solicitard ainda da contratada a instalagao de um
canteiro de obras, com as instalaces necessarias, equipe técnica e todos os
equipamentos e materiais necessarios ao inicio da obra em conformidade com
o projeto basico e/ou projeto executivo constante do edital que deu origem a
contratagao.

Paragrafo unico. Ao término da obra, devera ser exigida pela
fiscalizagéo a apresentagao da certiddo de regularidade fiscal da obra sob pena
de ndo expedigdo do recebimento definitivo.
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Art. 272 A fiscalizagdo sera exercida a partir da emiss&ao da ordem de
servico (0.S.) pelo MUNICIPIO e até o recebimento definitivo da obra ou servigo
de engenharia, tendo como finalidade precipua a constatagéo do cumprimento
das disposi¢gfes contratuais em todos os seus aspectos.

Art. 273 A fiscalizagao sera exercida de modo sistematico atraves de
sistema eletrénico de monitoramento de obras conforme determinado pelo inciso
Il do caput do art. 19 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 274 O contratado devera faciltar a agdo da fiscalizagao,
permitindo o amplo acesso aos servigos em execuc¢éo e atendendo prontamente
as solicitacdes que lhe forem efetuadas.

Art. 275 Cabera a fiscalizagdo, dentre outras, as seguintes agbes:

| - Requerer do contratado a indicagédo do responsavel pela condugao
dos trabalhos;

Il - Verificar se estdo sendo colocados a disposi¢éo dos trabalhos as
instalagées, equipamentos e equipe técnica previstos na proposta e no contrato
de execucéo dos servicos, sob pena de paralisagéo temporaria da obra até que
sejam satisfeitos todos os requisitos;

Il - Apontar as incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente
constatadas no projeto basico ou executivo, ou nas demais informagoes e
instrucées complementares do Edital, necessarias ao desenvolvimento dos
Servigos;

IV- Promover prévia andlise técnica na hipotese de necessidade de
substituicido de materiais para verificagdo de sua composicdo, qualidade,
garantia e especificagdes técnicas, fornecidas por meio de parecer do fabricante
do material ou seu representante.

V - Exercer controle sobre o cronograma fisico-financeiro de execugéo
das obras e servicos de engenharia, sob pena da aplicacdo das sancbes
previstas em regulamento préprio expedido pelo MUNICIPIO;

VI — Monitorar a execugdo do cronograma fisico-financeiro,
comunicando toda e qualquer situagdo que acarrete prejuizo ao cronograma, a
qual devera avaliar o problema e sugerir a solugéo, informando imediatamente
ao gestor de contratos;

VIl - Analisar e aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos
executados, em obediéncia ao previsto no Edital e instrumento contratual;

VIIl - Inspecionar o diario de obras do contratado, que sera
formalizado preferencialmente em sistema eletrénico, observando suas agbes e
o fiel cumprimento de seu conteudo;

IX - Submeter a aprovagdo do MUNICIPIO, por intermédio do gestor
de contratos, os eventuais acréscimos ou supressdes de servigos necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto do contrato;

X - Conferir e atestar as medigbes dos servigos, preferencialmente
através de sistema eletrénico, que sera emitida pelo menos uma vez ao més pelo
fiscal da obra;
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Art. 276 A medigdo de obras ou de servicos de engenharia sera
baseada em inspecgao in loco, por meio de visitas periddica, tantas quanto forem
necessarias para o acompanhamento de todas as etapas contratuais.

Paragrafo unico. A Fiscalizagéo cabera a aprovagao da discriminagédo
e quantificagao dos servigos considerados na medi¢ao, que deverao respeitar as
planilhas de orgamento anexas ao contrato.

Secao lll
Do Almoxarifado ou Patrimonio

Art. 277 O recebimento provisoério e definitivo deve ser realizado
conforme o disposto neste regulamento e em consonancia com as regras
definidas no ato convocatoério e termo de contrato firmado.

§ 1° O recebimento provisorio sera instrumentalizado mediante
analise e conferéncia do objeto da contratagdo constante da ordem de
fornecimento/ordem de servigo confrontando com o documento fiscal/fatura ou
documento de despesa emitido e o objeto efetivamente entregue, fazendo
constar a data, identificagéo e assinatura do responsavel, verificando se:

| - Foram emitidos em nome do MUNICIPIO;

Il - O material, bem, locagao ou servigo esta especificado conforme as
discriminagdes da ordem de fornecimento/ordem de servigos, nota de empenho
e do contrato, este ultimo quando existir;

{ll = O valor unitario e total e a sua conferéncia com o que foi pactuado;

§2° Apds o recebimento provisorio, ocorrera o envio do procedimento
de pagamento pelo fiscal de contrato ao gestor de contrato responsavel pela
gestao do contrato.

§ 3° O gestor do contrato dara o recebimento definitivo, ato que
concretiza a atestagao da execugdo dos servigos, devendo:

| - Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgéo
apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corregoes;

Il - Emitir termo de recebimento para efeito de recebimento definitivo
do objeto prestado, com base nos relatorios e documentagéo apresentados; e

IV - Encaminhar os autos ao 6rgao de almoxarifado ou ao 6rgéo de
patrimdnio, caso se trate de recebimento de material de consumo ou material
permanente, respectivamente, para que tais unidades promovam o devido
registro de entrada e tombamento dos materiais em sistema eletrénico préprio,
sendo que depois devera ser encaminhado a respectiva autoridade responsavel
pela liquidagcio da despesa visando a realizagdo dos demais atos de preparagéo
para o pagamento.

Secao IV
Da Liquidagao
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Art. 278 Sao documentos para fins de liquidagao e pagamento:
| - Nota fiscal;

Il - Fatura de locacgao;

Il - Recibo de pagamento auténomo;

IV - Nota de liquidagcao e pagamento;

Art. 279 Os processos de pagamento devem ser instruidos com os
documentos que habilitem a correspondente liquidacdo e pagamento com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis do vencimento da obrigacéo.

Paragrafo unico. Competira ao gestor de contratos promover junto a
autoridade administrativa competente a formalizag&o da liquidagéo do empenho
para fins de pagamento.

Art. 280 Em conformidade com o disposto no inciso |ll, do § 2°, do art.
63 da Lei n°® 4.320/1964, fica estabelecido que Nota de Liquidagao e Pagamento
(NLP), tem por finalidade apurar:

| - A origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - A importéncia exata a pagar,

Il - A quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigagao.

IV — A comprovagao da regular prestagao do objeto contratado,
conforme as disposi¢cdes do Capitulo [l deste regulamento.

Secao V
Do Pagamento

Art. 281 O pagamento sera realizado somente apds a conclusao da
fase de liquidacao da despesa.

Art. 282 Na realizagao dos pagamentos deverao ser observadas as
disposi¢cdes dos arts. 141 a 146 da Lei n® 14.133/2021.
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) CAPITULO XII
INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Secio |
Disposicoes Gerais

Art. 283 Serédo aplicadas as sangbes administrativas em que sejam
configuradas, respectivamente, as seguintes infragdes administrativas:

| — Adverténcia, aplicavel ao responsavel gue der causa a inexecugéo
parcial do contrato quando nao se justificar a imposi¢gdo de penalidade mais
grave;

Il — Impedimento de licitar e contratar, quando naoc se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aplicavel ao responsavel que:

a) Incorrer na inexecugao parcial do contrato que cause grave dano
ao MUNICIPIO, ao funcionamento dos servigos publicos ou ac interesse coletivo;

b) Incorrer na inexecug¢ao total do contrato;

c¢) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

d) Ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da
licitagao sem motivo justificado;

Il - Declaragéo de idoneidade para licitar ou contratar, aplicavel ao
responsavel que:

a) Apresentar declaragao ou documentag,ao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugado do
contrato;

b) Fraudar a licitagado ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato; - K ,

c) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, ‘

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013¢;

“Lei n® 12.846/2013:

Art. 5° Constituem atos lesivos a administragdo publica, nacionai ou estrangeira, para os fins desta Lei, todos aqueles
praticados pelas pessoas juridicas mencionadas no paragrafo tnice do art. 1° | que atentem contra o patrimonio ptblico
nacional ou estrangeiro, contra principios da administragao publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil, assim definidos:

| - prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele
relacionada;

Il - comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualguer modo subvencionar a pratica dos atos ilicitos
previstos nesta Lei, ‘

Il - comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses
ou a identidade dos beneficiarios dos atos pratncados

IV - no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combmagao ou qualquer outro exp'adlente 0 carater competltlvo de procedimento
licitatorio publico;
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f) Nas infragbes administrativas indicadas nas alineas “a” a “f" do
inciso Il do caput deste artigo que justifiquem a imposigao de penalidade mais
grave que a sangao referida no inciso Il do caput deste artigo

IV — Multa, a ser aplicada ao responsavel que der causa a qualquer
uma das infragdes administrativas elencadas no caput deste artigo.

Paragrafo (nico. A aplicacao das sangdes previstas no caput deste
artigo nao exclui, nem afasta, a obrigacao de reparagéo de integral de eventual
dano causado ao MUNICIPIO.

Secaol li
Disposigoes Especificas

Subsec¢ao |
Mulita

Art. 284 A sangao administrativa de multa observara as seguintes
premissas:

| — Sera calculada na forma estabelecida no editai de licitagao ou no
contrato, devendo observar o valor minimo de 0,5% (meio por cento) € maximo
de 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado no caso de
contratagao direta;

Il — Podera ser aplicada de forma isolada ou cumulada com as demais
sangdes administrativas indicadas nos incisos |, il e Ill do caput deste artigo
conforme previsto no §7° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021,

Ill — Devera ser conferido prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da
intimacgéao, para que o contratado possa exercer sua defesa;

IV — Se o valor aplicado pela sangédo, somado as indenizagbes
cabiveis, ultrapassar o valor de pagamento eventualmente devido pelo
MUNICIPIO ao contratado, serd promovida de forma cumulativa:

a) A compensacao da sang¢ado e eventuais indeniza¢gbes no valor
pendente de pagamento ao contratado;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;

) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de gualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato
administrativo;

f} obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou prorrogagdes de contratos celebrados
com a administragdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitagio publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a administragdo publica;

V - dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizagdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua
atuacgao, inclusive no @mbito das agéncias reguladoras e dos érgaos de fiscalizagao do sistema financeiro nacional.

§ 1° Considera-se administragao publica estrangeira os 6rgaos e entidades estatais ou representagdes diplométicas de
pais estrangeiro, de qualquer nivel ou esfera de governo, bem como as pessoas juridicas controladas, direta ou
indiretamente, pelo poder publico de pais estrangeiro.

§ 2° Para os efeitos desta Lei, equiparam-se a administragao publica estrangeira as organizagdes publicas internacionais.
§ 3° Considera-se agente piblico estrangeiro. para os fins desta Lei, quem, ainda que transitoriamente ou sem
remuneragé@o, exerga cargo, emprego ou fungdo publica em orgédos, entidades estatais ou em representagbes
diplomaticas de pais estrangeiro, assim como em pessoas juridicas controladas, direta ou indiretamente, pelo poder
publico de pais estrangeiro ou em organizagdes publicas internacionais.
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b) Eventual diferenga ndo compensada no item anterior seja
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Subsecao ll
Impedimento de Licitar e Contratar

Art. 285 A sancao administrativa de impedimento de licitar e contratar
observara as seguintes premissas:

| — Impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito do
MUNICIPIO pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

il — Condugéo do processo administrativo por comissao composta de
no minimo dois empregados publicos pertencentes ao quadro permanente do
MUNICIPIO, facultada a participagao de servidores publicos cedidos pelos Entes
consorciados, observado quanto aos agentes publicos:

a) Na hipétese de empregados publicos, a escolha devera recair,
preferencialmente, sobre aqueles que possuam no minimo 03 (trés) anos de
tempo de servigo;

b) Na hipotese de servidores publicos estatutarios, a escolha devera
recair sobre servidores estaveis, _

lil — Devera ser conferido prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contados da
intimacao, para:

a) Que o contratado possa apresentar sua defesa e especificar
provas,

b) Apresentacdo de alegacdes finais, na hipdtese de instrugao
probatéria que importe em novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis.

Subsecao lli
Declaracao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar

Art. 286 A sangado administrativa de inidoneidade para licitar e
contratar observara as seguintes premissas: _

| — Impedira o responsave! de licitar ou contratar no ambito da
administragdo direta e indireta de todos os Entes publicos da federagéo pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos;

Il - Condugao do processo administrativo por comissdo composta de
no minimo dois empregados publicos pertencentes ao quadro permanente do
MUNICIPIO, facultada a participacéo de servidores publicos cedidos pelos Entes
consorciados, observado quanto aos agentes publicos:

a) Na hipdtese de empregados publicos, a escolha devera recair,
preferencialmente, sobre aqueles que possuam no minimo 03 (irés) anos de
tempo de servico;,

b) Na hipétese de servidores publicos estatutarios, a escolha devera
recair sobre servidores estaveis;
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lIl - Devera ser conferido prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da
intimagao, para:

a) Que o contratado possa apresentar sua defesa e especificar
provas;

b) Apresentagdo de alegagdes finais, na hipdtese de instrugao
probatéria que importe em novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis;,

IV — A aplicagao da sangdo administrativa devera ser precedida de
analise juridica;

V — A decisao de aplicacao ou ndo da san¢ao administrativa devera
ser proferida pela autoridade maxima do MUNICIPIO.

Secao lll
Dosimetria das Sangdes Administrativas

Art. 287 As sangdes serdo aplicadas mediante decisao fundamentada
que devera considerar, para fins de dosimetria, os seguintes quesitos:

| - A natureza e a gravidade da infragao cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes e os antecedentes do
responsavel;

IV - Os danos que dela provierem para o MUNICIPIO;

V - A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagées dos 6rgaos de controle.

§1° As sancdes de proibigao de licitar e contratar com o MUNICIPIO,
e também de multa, serdo agravadas em 50% (cinquenta por cento) de sua
pena-base, para cada agravante, até o limite de 36 (trinta e seis) meses, em
decorréncia das seguintes situagoes:

| - Quando restar comprovado o reglstro de 3 (trés) ou mais sangées
aplicadas a licitante ou a contratada por parte do MUNICIPIO em decorréncia da
pratica de tipos infracionais em licitacdes e contratos administrativos nos 24
(vinte e quatro) meses que antecederam o fato que ensejou a abertura de
processo sancionatoério pelo MUNICIPIO;

Il - Quando restar comprovado que a licitante tenha sido
desclassificada ou inabilitada por ndo atender as condi¢des do edital, sendo de
notéria identificagdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato
convocatorio;

Il - Quando a licitante, deliberadamente, ndo responder as diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo;

IV - Quando firmada a convicgdo, no ambito administrativo, que a
licitante tenha prestado declaragéo falsa de que é beneficiaria do tratamento
diferenciado concedido em legislagao especifica;

V - Quando a conduta acarretar prejuizo material grave ao
MUNICIPIO.
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§2° As sangdes de proibigao de licitar e contratar com o MUNICIPIO,
e também de multa, serdo reduzidas pela metade, uma Unica vez, até o limite de
36 (trinta e seis) meses, e desde que nado tenha incidido qualquer agravante do
§1° deste artigo, em decorréncia de quaiquer das seguintes atenuantes:

| - Quando restar comprovada a auséncia de registro de sangao
aplicada a licitante ou & contratada por parte da Administragdo Puablica em
decorréncia da pratica de tipos infracionais em licitagbes e contratos
administrativos nos 24 (vinte e quatro) meses que antecederam o fato que
ensejou a abertura de processo sancionatério pelo MUNICIPIO;

Il - Quando a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente
comprovada, decorrente de falha de menor repercussdo da licitante ou da
contratada;

Ili - Quando a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de
documentagdo que contenha vicios ou omissdes para os quais ndo tenha
contribuido e que nado sejam de facil identificagdo, desde que devidamente
comprovada,

IV - Quando a conduta praticada seja decorrente da apresentagao de
documentagdao que nao atendeu as exigéncias do edital, desde que reste
evidenciado equivoco em seu encaminhamento e auséncia de dolo.

Art. 288 Nos termos do art. 161, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021 fica estabelecido que na aplicagcédo das san¢des indicadas no caput
do art. 5°, deverao ser somadas as san¢des aplicadas a um mesmo responsavel
ou empresa que sejam derivados de contratos distintos, adotando-se, em
qualquer caso, o critério de que a soma das penalidades aplicadas néo podera
ultrapassar o limite maximo:

I — 30% (trinta) por cento incidente/calculado sobre o valor do maior
contrato, no conjunto de sangdes aphcadas em que a mais severa seja a sangao
administrativa de multa.

Il - 03 anos na hipotese em que, no conjunto de sang¢des aplicadas, a

mais severa seja a san¢ao administrativa de impedimento de licitar ou contratar.
aplicavel no ambito do MUNICIPIO;
lll - 06 anos na hipdtese em que, no conjunto de sangdes aplicadas, a mais
severa seja a sangao administrativa de inidoneidade para licitar ou contratar,
aplicavel a2 administracédo publica direta e indireta de todos os Entes publicos da
federagao.

Secgdo IV
Do Processo de Apuragao das
Infragdes Administrativas

Subsecao |
Processo Administrativo de Responsabilizacao
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Art. 289 A eventual pratica das infragdes administrativas elencadas
nos incisos I, lll e IV do caput do art. 283 deste regulamento serao apuradas
através de procedimento administrativo de responsabilizagéo a ser instaurado e
conduzido pelo Gestor de Contratos, e observara o seguinte procedimento:

| — Comunicagao formal expedida pelo fiscal do contrato descrevendo,
de forma pormenorizada, o fato apurado o seu possivel enquadramento dentre
as hipéteses de infragdes administrativas elencadas no caput do art. 283 deste
regulamento, acompanhado dos registros da execugdo do contrato;

Il — Ato de instauracdo expedido pelo Gestor de Contrato com a
indicag&o do fato imputado a contratada e a sua capitulagdo dentre as hipéteses
caracterizadoras de infragdo administrativa;

Il — Intimag&o do contratado com a determinagio para que 0 mesmo,
no prazo de quinze dias Uteis, apresente defesa escrita, na qual devera ser
apresentada toda a matéria de defesa, a especificacdo das provas que
eventualmente pretenda produzir, inclusive rol de testemunhas, acompanhada
da respectiva justificativa quanto a pertinéncia de sua producéo em razdo do
objeto da apuracao;

IV — Do mandado de intimagéo constara:

a) A informagdo da instauracdo de processo administrativo de
responsabilizagao;

b) O nome e o cargo da autoridade instauradora;

c) O local e horario em que podera ser obtida a vista e a cépia do
processo;

d) O local e o prazo de quinze dias Uteis para a apresentacdo da
defesa escrita sobre os fatos descritos no processo, bem como para a
especificacdo das provas que se pretenda produzir, sendo que no caso de prova
testemunhal devera, desde ja, apresentar o rol e apresenta-las em sessao,
independentemente de intimacgao sob pena de preclusio;

e) Informagdo da continuidade do processo administrativo de
responsabilizagéo independentemente do seu comparecimento ou apresentacéo
de defesa;

f) A descrigéo sucinta do fato imputado e da possivel caracterizacéo
como infragéo administrativa, com a entrega da copia do ato de instauragéo do
procedimento administrativo de responsabilizagao;

V -~ A promogéo da intimagao sera efetivada:

a) Preferencialmente, por meio eletrénico, através de e-mail ou
aplicativo de mensagens instantaneas; _

b) Pessoalmente, mediante entrega de via contrafé;

c) Via correios, com aviso de recebimento;

d) Por edital, publicado no diario eletrénico do MUNICIPIO, na
hipotese de contratado estabelecido em local incerto e nao sabido ou inacessivel
ou, ainda, sendo infrutifera a notificagao pelas demais vias anteriores:

VI — Eventual requerimento de produgao de provas pelo contratado
sera objeto de analise quanto a pertinéncia em despacho motivado, sendo que
as provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas
serao indeferidas.
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VIl — A ndo apresentacdo de defesa importara na decretagdo da
revelia do contratado e a nomeacgao de defensor dativo, caso a notificagao tenha
ocorrido por edital,

VIl — Realizada a instrugdo probatéria do processo, na hipotese de
deferimento de pedido de produgao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis por parte da comiss&o, além daquelas indicadas no
inciso | do caput deste artigo, sera determinada a abertura de vista ao contratado,
pelo prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de alegagdes finais

IX - Expedicéo de relatorio, dirigido a autoridade superior responsavel
pelo julgamento, que contenha a descricdo dos fatos apurados durante a
instrugéo probatéria, a apreciagdo dos argumentos apresentados pela defesa, o
detalhamento das provas ou sua insuficiéncia, os argumentos juridicos que o
lastreiam e a concluséo pela configuragdo ou nao de hipétese ensejadora de
tipificagado da infragcdo administrativa;

X — Elaboragdo de parecer juridico na hipotese de sangéo
administrativa de inidoneidade para licitar e contratar;

Xl — Remessa do processo com o relatério conclusivo para fins de
julgamento por parte da autoridade superior do MUNICIPIO;

Xl — Decisao proferida pela autoridade julgadora, devidamente
motivada com a indicacdo dos fatos e fundamentos juridicos, eventual
enquadramento da infragdo administrativa, motivagdo para aplicacdo da
penalidade, inclusive quanto as normas de dosimetria.

§1° A processo administrativo de responsabilizagdo que trata este
artigo sera conduzido por comissao composta de no minimo dois empregados
publicos pertencentes ao quadro permanente do MUNICIPIO, facultada a
participagdo de servidores publicos cedidos pelos Entes consorciados,
observado quanto aos agentes publicos:

a) Na hipotese de empregados publicos, a escolha devera recair,
preferencialmente, sobre aqueles que possuam no minimo 03 (trés) anos de
tempo de servigo;

b) Na hipétese de servidores publicos estatutarios, a escolha devera
recair sobre servidores estaveis;

§2° A sancao de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sera aplicada pelo Prefeito Municipal, autoridade maxima do MUNICIPIO;

§3° As demais sang¢des serdo aplicadas por autoridade superior ao
gestor de contratos.

§4° Os atos previstos como infragdes administrativas previstos no art.
283, caput deste regulamento ou em outras leis de licitagbes e contratos da
Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida
Lei.

Subsecao ll
Do Processo Administrativo para
Aplicacdo de Adverténcia
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Art. 290 O processo administrativo para apuragdo de infragdo
administrativa que importa na aplicacdo da sangao administrativa de adverténcia
observara o rito descrito no art. 11, com a alteragdo dos prazos para
apresentacao de defesa e alegagdes finais para cinco dias Uteis.

Segao il
Recurso e Pedido de Reconsideracio

Art. 291 Da deciséo que julgar procedente a apuragao de pratica de
infracdo administrativa e determinar a aplicagdo de sangdo administrativa
cabera:

| - Recurso ao Presidente do MUNICIPIO nas hipéteses das sangoes
de adverténcia ou de multa ou de proibicao de licitar ou contratar previstas,
respectivamente, nos incisos |, Il e IV do caput do art. 283 deste regulamento;

Il — Pedido de reconsideragdo ao Presidente do MUNICIPIO na
hipétese de sangao administrativa de declaragéo de inidoneidade para licitar e
contratar prevista no inciso [l do art. 283.

§1° O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagéao a
autoridade superior.

§2° O recurso efou pedido de reconsideracao deverdo ser
apresentados no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo
da decisdo, e devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

§3° O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo
do ato ou da decisao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade
competente. _

§4° Na elaboragédo de suas decisbes, a autoridade competente sera
auxiliada pelo 6rgéao de assessoramento juridico, que devera dirimir dividas e
subsidia-la com as informagdes necessarias.

Secao IV
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 292 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste regulamento ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.
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Paragrafo tnico. A desconsideragdo da personalidade juridica sera
processada em autos apartados ao processo principal, observado o rito descrito
no art. 289 deste regulamento, incluidas as disposicées especificas aplicaveis a
sangao de declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar.

Secido IV
Da Publicidade

Art. 293 A aplicacdo de sangéo administrativa devera, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, ser divulgada mediante publicagéo, na integra, da referida
decisado no diario oficial do Municipio e em sitio eletrénico oficial mantido pelo
MUNICIPIO, sem prejuizo do disposto no art. 294.

Art. 294 O MUNICIPIO devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de aplicagdo da sangzo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo
federal.

Segcao V
Da Prescrigao

Art. 295 A prescri¢ao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia
da infragdo pelo MUNICIPIO, e sera:

I - Interrompida pela instauragédo do processo de responsabilizagéo a
que se refere o art. 289 deste regulamento;

Il - Suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei
n°® 12.846/2013;

Il - Suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusao da
apuragao administrativa.

Secgao VI
Da Reabilitagao

Art. 296 E admitida a reabilitagao do licitante ou contratado perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente, os
seguintes requisitos:

| - Reparagéo integral do dano causado ao MUNICIPIO;

Il - Pagamento da muita;

Il - Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacéo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicacéo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade:

IV - Cumprimento das condigbes de reabilitagdo definidas no ato
punitivo;

Pagina - 152 - de 153




Prefeitura de Aimparo do Serra

V - Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Gnico. A sangao pelas infragdes previstas nas alineas “a”" e
“e” do inciso lll do caput do art. 283 deste regulamento exigira, como condigédo
de reabilitagcdo do licitante ou contratado, a implantacao ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

Amparo do Serra, 25 de janeiro de 2024.

e

Josemt;os\a:' Couto

Prefeito Municipal
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